UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG NGHE NHA TRANG

S6: 637/QD-CPKTCN Khanh Hoa, ngay 06 thang 5 ndm 2020

QUYET PINH
Ve viée ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai sén cong
cia Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Can ctt Quyét dinh s6 24/QD-CPKTCN, ngay 07/01/2020 cua Hiéu Trudng Truong
Cao dang K§ thuat Cong nghé Nha Trang vé viéc Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia
truong Cao dang K¥ thuat Cong nghé Nha Trang;

Can ct Luat Quan 1y, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 cta Qubc hoi ban hanh
ngay 21/6/2017;

Can cu Nghi dinh 5O 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudong dan thi hanh moét s6 diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Can ctr Thong tu sd 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta Bo Tai chinh huéng dan
mot s6 ndi dung cua Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mot sb diéu cua Luat Quan 1y, st dung tai san cong;

Can ctr thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ctia BO Tai chinh vé viéc hudng
dan viéc quan 1y, tinh hao mon, khéu hao TSCD;

Can cit Nghi quyét s6 03/2018/NQ-HPND ngay 18/7/2018 ciia HDND tinh Khénh
Hoa vé viéc phan cap quan 1y tai san cong thudc pham vi quan 1y ctia dia phuong trén dia ban
tinh Khanh Hoa;

Xét dé nghi ctia Truong phong Quan tri-Thiét bi va Dy 4n va Trudng phong Ké hoach-
Tai chinh,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay 1a Quy ché quan 1y, st dung tai san cong
cua Truong Cao dang K¥ thuat Cong ngh¢ Nha Trang.

Piéu 2. Truong phong Quan tri-Thiét bi va Dy an, Truong phong ké hoach-Tai chinh,
Trudng cac don vi va toan thé can bg, vién chirc, nhan vién cuia nha Truong chiu trach nhiém
thye hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky./.

HIEU TRUONG

Noi nhan:
- Nhu diéu 2;
- Luu: VT, KH-TC, QTTB-DA.
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UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Doc lap - Tw do - Hanh phuc
CONG NGHE NHA TRANG

QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 637/0P-CPKTCN ngay 06 thang 5 ndm 2020
ciia Hiéu trudmg Truong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang).

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Thuc hién thong nhat quan 1y vé tai san ciia Trudng dam bao tuan thi cac quy dinh

ctia phap luat va huéng dan ciia co quan nha nudce c6 tham quyén.

2. Khai thac va str dung dam bao hi¢u luc, tiét kiém va hiéu qua kinh té trong viéc quan

1y va sur dung tai san nha nudc.

4. Phat huy quyén lam chu tap thé, dan chii cong khai trong viéc quan 1y va st dung tai

san nha nudc.
5. Tang cudng cong tac ty kiém tra, giam sat noi bo.

Piéu 2. P6i twong va pham vi ap dung

1. Quy ché nay bao gdm cac ndi dung quan ly, st dung tai san cong tai Truong Cao

dang K¥ thuat Cong nghé Nha Trang (sau ddy goi chung 13 tai san cua Trudng).

2. Quy ché nay ap dung cho tit ca can bd, vién chuc, nhan vién va sinh vién, hoc sinh

dang cong tac, hoc tap tai Truong.
Pic¢u 3. Tai sin Nha truwong bao gdm

1. Pat, cong trinh xay dung trén dat, sin vuon va cdy xanh.

2. May moéc, thiét bi, dung cu phuc vu dao tao, nghién ciru khoa hoc va chuyén giao

cong nghe.
3. Phuong tién van tai, thiét bi mang, thong tin lién lac.

4. Ban ghé, dung cuy, thiét bi van phong.

5. Cac cong trinh khoa hoc cong ngh¢, chuong trinh, gido trinh, tai li¢u phuc vu cho

cong tac day va hoc. . .

6. Tai san vO hinh: Phan mém may vi tinh, cdc phan mém chuyén dung, ban quyén tac

gia, bang phat minh sang ché.
7. Cac loai tai san khac.

Picéu 4. Tai sin Nha trwong dwec hinh thanh do

Tai san Nha nudc giao cho truong quan 1y, mua siam bang tién tir ngan sach Nha nudc

hodc c6 nguon goc tir ngan sach Nha nudec.
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1. Tai san mua sam tir quy phat trién hoat dong su nghiép, qui phic loi.

2. Tai san vién trg cta cac Chinh phi, céc to chirc nudc ngoai, tai san do t6 chuc, ca
nhan trong va ngoai nudc biéu ting.

3. Cac tai san khac dugc xac 1ap sé hiru Nha nude.

Piéu 5. Nguyén tic quan Iy tai san

1. T6 chirc hé thdng s6 sach theo ddi chit ché; dinh ky phai to chic kiém ké, danh gia
tai san theo quy dinh cua phap luat.

2. Tét ca cac loai tai san cong phai duoc quan 1y toan ven, thong nhat, c6 phan cong,
phan cap 16 tham quyén, trach nhiém ciia timg don vi, ca nhan va trach nhiém phdi hop giita
cac don vi, ca nhan.

3. Viéc quan ly, sir dung, xur ly tai san va trach nhi¢m quan ly tai san phai tuan thu theo
quy dinh ctia phap luat hién hanh vé quan ly va sir dung tai san; riéng d6i voi viée quan 1y, sir
dung dét dai phai tuan thu cac quy dinh ctia phap luat hién hanh vé dat dai.

Piéu 6. Phan cong trach nhiém trong quan 1y, sir dung tai san

1. Hi¢u trudng chiu trach nhi¢m chung trude phap luat vé quan ly, str dung tai san c6ng
cua Nha truong.

2. Cac Pho Hiéu truéng chiu trach nhiém cu thé vé quan 1y, st dung tai san cong cia
truong theo sy phan cong cia Hi¢u trudng.

3. Truéng phong Quan tri-Thiét bi va Dy an (QTTB-DA) chiu trach nhiém trudc Hiéu
truong vé viéc quan ly chung vé hién vat, hd so tai san, ky thuat cua trang thiét bi va thuc
hién thu tuc giao nhan, diéu chuyén tai san.

4. Truong phong Ké hoach-Tai chinh (KH-TC) chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé
viéc quan 1y vé gia tri va hd so, sO sach cua tai san. Viéc quan 1y phai tuan thu cac quy dinh
ctia phép luat vé ké toan va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

5. Truong cac don vi chiu hoan toan trach nhiém trudc Hiéu trudng va trude phap luat
vé viée t6 chire quan 1y, sir dung tai san dugc giao.

6. Can bo, vién chirc, nguoi lao dong, nguoi hoc va nhitng ngudi lién quan dén quan ly
sir dung tai san ctia Truong déu co trach nhiém tuan tha quy ché nay, bao quan, gilr gin va
khai thac hiéu qua tai san duoc giao, dong thoi phat huy quyén dan chu trong giam sat, phat
hién va kién nghi voi Nha trudng vé quan 1y sir dung tai san cho phu hop.

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 7. Phan cip giao quan Iy, sir dung tii sin

1. Truong Cao diang K§ thuat Cong nghé Nha Trang ap dung co ché quan 1y tai san thiét
bi 2 cdp: Truong - Phong, Ban, Trung tdm va 3 cap: Truong — Khoa — Bo mén. Trong dé
Phong, Ban, Trung tdm hodc Bo mén 1a don vi quan 1y, st dung truc tiép. Khoa 1a don vi
quan ly trung gian.
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2. Phong Quan tri-Thiét bi va Du an duoc Ban giam hiéu uy quyén gitip BGH quan 1y
chung tai san thiét bj toan trudng va 1a don vi truc tiép quan 1y st dung nhiing tai san thiét bi
chung, 1dp dit tai 16p hoc, giang dudng, hanh lang, noi cong cong. .., khong thudc quyén quan
1y cua don vi khac trong truong.

3. Truong Khoa, Phong, Ban, Trung tdm (sau day goi chung la Trudéng don vi) va
Truéng bd mon, chiu trach nhiém trude Hiéu truong vé quan 1y tai san thiét bi dugc giao sau
khi mua sim, nhén biéu, ting, chuyén giao tir noi khac. Tuy theo co ciu td chirc, Trudng don
vi ¢ thé giao cho trudng cac bo moén, don vi cép dudi hodc can bo thude quyén, truc tiép
quan 1y va str dung.

4. Nghiém thu, ban giao dua vao sir dung: Trong qua trinh mua sam thiét bi, vat tu, khi
lam thu tuc nghi¢m thu, ban giao va dua vao st dung thi Truéng don vi hoac trudng cac bo
mon (hoac Pho trudng don vi, phd bd mon, cd nhan duge phan cong) la ngudi ky ban giao,
nghiém thu va bat dau chju trach nhiém quan 1y tai san thiét bi dugc phan cap quan ly.

5. Ky bién ban nhép tai san thiét bi: khi 1am thu tuc nhap tai san thiét bi thi Truéng don
vi 12 don vi tiép nhan va bo phan duoc giao 1a don vi str dung, truc tiép str dung va quan 1y st
dung.

6. Can c vao nhu cau ndi bo, Truong don vi quan 1y, st dung c6 quyén diéu chuyén tai
san trong nodi bd dé khai thac hiéu qua.

7. Moi truong hop 1am mét hodc hu hong tai san déu phai bao cao phong QTTB-DA
bang van ban dé xac dinh nguyén nhéan va trinh Hiéu truong xir 1y.

Picu 8. Cong tac theo déi quan 1y, sir dung may méc thiét bi va phong lam viéc, xuéng
thwe hanh, phong hoc

1. Céc don vi dugc giao quan 1y, sir dung tai san may mac thiét bi va cong cu dung cu phai
chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé tai san minh quan 1y st dung, tai san ludn trong tinh
trang hoat dong, néu c6 hu hong, mat phai bao cao ngay cho phong QTTB-DA.

2. Cac don vi dugc giao quan ly st dung phong lam viéc, xuong thuc hanh, phong hoc,
phong thi nghiém...phai chiu trach nhiém truéc Hiéu truong khu vyc minh quan 1y, luon
xanh, sach, dep (khong viét v& 1am ban, vé sinh sach sg, gon gang ngan nép) néu c6 hu hong
phai béo cao.

3. Phong QTTB-DA truc tiép theo ddi quan Iy viéc sir dung 16p hoc, giang dudng, hanh
lang, noi cong cong, nhiing tai san thiét bi chung, lap dat va kiém tra, giam st viéc quan 1y tai
san cua cac don vi.

4. Viéc diéu chuyén tai san giita cac don vi phai c6 su dong ¥ cia Hiéu truong.

5. Cac don vi thuc hién theo ké hoach kiém ké tai san h.%mg nam theo quy dinh
Piéu 9. Quan 1y, sit dung cong cu dung cu, vit tw, nguyén vat liéu

1. Céac Xuong, Phong thuc hanh thudce cac Khoa, B mon phai c6 trach nhiém theo doi,
quan 1y chit ché timg cong cu, dung cu mé hinh khi xuat ra st dung cho dén luc bao hong.
Pon vi ¢6 s6 theo ddi cong cy, dung cu, mé hinh.
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2. Pon vi st dung vat tu, nguyén vat li¢u phai theo doi, quan ly chat ché tir khi dugc cép
phat sir dung cho dén khi hoan thanh céng viéc. Phai c6 sd sach nhap xut rd rang, st dung
khong hét thi phai co bién phap bao quan tot dé tiép tuc st dung cho 1an sau.

Piéu 10. Quin Iy, sir dung 6 to

1. Trach nhi€ém cta nhan vién 141 xe.

a) Quan ly, bao quan va st dung xe 6 t6 dugc giao diing quy trinh ky thuat.

b) Phai thudng xuyén kiém tra ky thuat xe truéc khi di cong tac, dic biét 1a di cong tac
xa (Kiém tra tinh trang dau md, xing, dién, xam 16p du phong,....).

¢) Vé sinh 6 t6 sach s&, bao dudng hoic dé xuét bao dudng 6 t6 theo ding ché do quy
dinh.

d) Chiu trach nhiém chung vé tinh trang k¥ thuat cia may moc 6 t6 dugc giao. Khi bi
hu hong hodc ¢ dau hiéu hu hong phai bao va lam dé xuat ngay cho Phong QTTB-DA dé
Phong bao cao Hiéu truang cho phép sira chira hoac thay thé.

e) C6 s6 nhat ky cong tac theo di lich trinh va tinh trang sir dung xe.

2. Khi sir dung xe & t6 phai c6 Iénh diéu xe va ¢d x&c nhan noi di, noi dén lam co s&
thanh toan nhién liéu, bao tri, stra chita; néu ty v str dung xe hoic su dung xe khi khdng c6
lénh diéu xe hodc ké hoach st dung xe duoc duyét thi don vi, ca nhan c6 lién quan phai chiu
trach nhiém trudce Hiéu truong vé hanh vi caa minh.

3. P6i véi Trung tam dao tao lai xe O td — Co gii, Giam d6c trung tam chiu trach
nhiém truéc Hiéu truong va trudc phap luat hién hanh vé quan 1y va sir dung tai san cong
trong viéc phan cong quan 1y, didu hanh, diéu dong xe 6 td phuc vu dao tao lai xe theo ké
hoach dao tao va cac cbng viéc khac caa Trung tam.

Piéu 11. Bio dudng, sira chira, cai tao, thay thé ning cip tai san

1. Cac don vi, ca nhan dugc giao quan 1y va st dung tai san c0 trach nhiém bao quan,
thuong xuyén v€ sinh may moc thiét bi dé kéo dai tudi tho va nang suét hoat dong.

2. May moc, thiét bi trong qué trinh sir dung bi hong hoic can duoc sua chita, thay thé
hodc nang cap thiét bi, tai san thi Trudng cac don vi hoic c& nhan tryc tiép quan ly st dung dé
xuat, Phong QTTB-DA két hop kiém tra va tham muu Hiéu trudng thuc hién sira chira, thay thé
hoac nang cap.

3. Cac don vi dugc giao quan ly sir dung phong lam viéc, xudng thuc hanh, phong hoc,
phong thi nghiém... trong qua trinh sir dung xubng cap hu hong hoic can duoc stra chira, cai tao
nang cap thi Truéng cac don vi hodc c& nhan tryc tiép quan ly sir dung dé xuat, Phong QT TB-
DA két hop kiém tra va tham muu Hiéu trudng thuc hién sira chita, cai tao nang cap.

4. Pon vi dugc giao quan ly, dugc chu dong 1én ké hoach sir dung thiét bj sao cho
hiéu qua, tiét kiém va an toan. Khong st dung tai san ctia Trudng vao muc dich ¢4 nhan. Khi
cho thué tai san dé san xuét, kinh doanh, dich vu phai dugc phép cua Hiéu trudng.

5. Khi mang tai san thiét bi cta truong ra khoi cong truong déu phai c6 v kién cua Ban

gidm hiéu hoic phong QT-TB&DA va tuan thi diing theo ndi quy ra vao cong.
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6. Hang nam céac don vi lap ké hoach va dy tru kinh phi bao dudng, sura chira, chéng
xubng cép tai san (ké ca phong 1am viéc, phong hoc) do minh quan 1y chuyén phong QTTB-
DA kiém tra dé trinh BGH phé duyét.

7. Phong QTTB-DA phdi hop véi cac don vi hodc ca nhan truc tiép quan Iy st dung
trong viéc t6 chirc bao dudng, stra chira, thay thé cai tao nang cép tai san.

8. Ddi véi cac Trung tam, Giam dbc trung tdm cin ctr vao tinh trang ki thuat caa may
mac, trang thiét bi, xe 6 t& va cac loai tai san khac phuc vu céng viéc ctia Trung tam, dé quyét
dinh cho sira chira, thay thé, nang cap hoac trang bi tai san ding theo quy dinh cua truong,
chiu trach nhiém truéc Hiéu truong va trudc phap ludt hién hanh vé quan 1y va st dung tai
san cOng.

Piéu 12. Kiém ké, diéu chuyén, thanh ly

1. Phong QTTB-DA, phong KH-TC c¢6 trach nhiém luwu trit tai liéu, thong ké tai san
thiét bi toan truong va bao cao BGH khi can.

2. Phong KH-TC c6 trach nhiém lwu trit hd so mua sim toan truong. Phong KH-TC va
Phong QTTB-DA phai phdi hop thuong xuyén ddi chiéu sé sach dé dam bao sé licu trung
khop gitra hai don vi.

3. Phong QTTB-DA, phong KH-TC chiu trach nhiém to chiic cong tac kiém ké tai san
hang nam hodc bat thuong (do ban giao, chia tach, sap nhap, giai thé don vi hodc tong kiém
ké theo chu trrong cua Nha nudc); phat hanh mau biéu, sd sach va hudng dan cac don vi thuc
hién. B4o cdo két qua kiém ké va bién phap xt 1y trinh Hiéu truong quyét dinh.

4. Tai san ctia Nha truong giao cho don vi quan 1y, st dung chi duoc diéu chuyén cho
cho don vi khac khi c¢6 sy dong ¥ ctia Hiéu trudng.

5. Moi tai san cia Nha trudng khi diéu chuyén tir don vi nay sang don vi khac phai
dugc cac phong chic nang phdi hop cing don vi quan 1y va don vi tiép nhan 1ap bién ban
diéu chuyén va diéu chinh trong bién ban kiém ke tai san.

6. Thoi han sir dung tai san thiét bi tdi thiéu phai bang thdi gian hao mon do Nha nudéc
quy dinh. Tuy nhién c4c c4 nhan va don vi phai bao quan tot dé kéo dai thoi han sir dung sau
khi hao mon hét. Khi don vi khéng c¢6 nhu cau sir dung va thoi han hao mon da hét, Truong
don vi c6 thé dé nghi tra lai cho Nha trudng. Sau khi c6 quyét dinh diéu dong cua Hiéu
truong thi Phong QTTB-DA va don vi lam tha tuc ban giao chuyén cho don vi mdi hoac
Phong QTTB-DA tam thoi quan 1y. Pon vi st dung tai san c¢6 nhu cau diéu dong, chuyén
nhuong, thanh 1y tai san phai lap bao céo giri Phong QTTB-DA, phong KH-TC dé trinh Higu
truong quyét dinh.

7. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khong con st dung duoc nita thi 1am
th tuc thanh 1y. Sau khi Hiéu truong dong ¥ thi Phong QTTB-DA lam thu tuc tiép nhan vé
kho cua trudng. Nhimng thiét bi hu hong trude khi hét thoi han hao mon thi phai bao cao dé
Hiéu truong xem xét, giai quyét. Khuyén khich tiép tuc sir dung sau khi hét hao mon.

8. Tai san du thira, hét han str dung, khong c6 nhu ciu st dung nhung khong thé didu
chuyén cho don vi khac sir dung, tai san da hu hong khong thé sir dung dugc hodc chi phi sta
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chira khéng dam bao hi¢u qua. Phong KH-TC 1am dau mdi tong hop, phdi hop véi Phong
QTTB&DA lam thu tuc thanh 1y tai san trinh Hiéu trudng xem xét quyét dinh theo quy dinh
cua phap luat hién hanh.

9. Sau khi ban giao nhitng thiét bj khéng c6 nhu cau st dung hoic thanh ly, Phong KH-
TC lam tha tuc giam s6 thi don vi méi hét trach nhiém quan 1y thiét bi do.

10. Phong QTTB-DA, phong KH-TC chiu trach nhiém lam cac thu tuc thanh 1y theo
ding quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Piéu 13. Xir Iy tai san cdng trong trwdong hop bi mét, bi hiy hoai

1. Khi phét hién tai san cong bi mat, bi huy hoai, don vi dugc giao quan 1y, sir dung tai
san ¢o trach nhiém xac dinh nguyén nhan, trach nhiém dé xdy ra viéc tai san cong bi mat, bi
huy hoai, 1ap mot bo hd so dé nghi xir Iy guri phong QTTB-DA dé trinh Hiéu trudng xem xét,
quyét dinh.

2. Sau khi co quyét dinh xtr ly cia Hi¢u truong, phong KH-TC c6 trach nhiém hach toan
giam tai san theo quy dinh cta phap luat vé ké toan, bao cao ké khai bién dong tai san theo
quy dinh cua Luat quan ly, st dung tai san cong.

3. Viéc xur 1y trach nhiém cua td churc, ca nhan co lién quan dugc thyc hién theo quy
dinh cta phép luit.

Piéu 14. Thong ké, ké toan, danh gia lai, bao c4o tii sin cong

1. Tai san cong tai Trudng phai dugc théng ké, ké toan kip thoi, day du theo quy dinh
ctia phép luat vé ké toan, vé thong ké va phap luét co lién quan.

2. Vi¢c danh gid lai gid tri tai san cong duogc thuc hién theo quy dinh cia Luat quéan 1y,
str dung tai san cong, phap luat vé ké toan va phap luat c6 lién quan.

3. Phong KH-TC phéi hop voi phong QTTB-DA c¢6 trach nhiém phdi hop véi cac don
vi kiém ké tai san vao cudi ky ké toan nam va kiém ké theo quyét dinh kiém ké, danh gié lai
tai san cong, xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xu 1y theo quy dinh cua phap luat,
thuc hién bao cao Hi¢u trudng.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trién khai thyc hién

Céc don vi, ca nhan thudc Trudng co trach nhiém thyc hién dung Quy ché nay. Truéng
cac don vi quan triét, chi dao va giam sat can bg, vién chirc, nhan vién ctia don vi minh thuc
hién nghiém tac Quy ché nay.
Diéu 16. Diéu khoin thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Nhitng Quy dinh trudc day vé quan 1y tai san
trai v6i Quy ché nay déu bi bo.

2. Trudng cac don vi co trach nhi€ém xay dung ndi quy, quy dinh st dung tai san nha
nudc tai don vi, trong do quy dinh rd trach nhiém ctia bo phan, ca nhan duoc giao quan ly sur
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dung tai san; chi dao viéc td chirc quan ly, st dung tai san mdgt cach tiét kiém, hiéu qua va xu
ly tai san theo ding cac diéu khoan ctia Quy ché ndy va cac quy trinh quan 1y c6 lién quan.

3. Trong qua trinh thyc hién néu phat hién nhiing diéu khong hop 1y, trudng cac don vi
phan anh vé phong QTTB-DA dé tong hop va bo cdo Hiéu trudng xem xét, sira doi bo sung
cho phu hop.

4. Truodng cac don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.
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