UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Poc lap - Tw do - Hanh phic
CONG NGHE NHA TRANG

S6: 786/QP-CPDKTCN Khanh Hoa, ngay 29 thang 5 nam 2023

QUYET PINH ,
Ban hanh Quy ché dao tao trinh dd so’ cap

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Can cir Quyét dinh so 1867/0D-CDKTCN ngay 24/12/2021 ciia Hiéu trieong Truong
Cao dang Ky thugt Cong nghé Nha Trang ve vi¢c Ban hanh Quy che to chic va hoar dong
cua Truong Cao dang Ky thugt Cong nghé Nha Trang;

Can cu Thong tu S(?’ 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cua B¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi vé viec Quy dinh dao tao trinh do so cap,

Can civ Théng tw s6 3412018/TT-BLPTBXH ngay 26 thang 12 nam 2018 ciia Bé Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi sira doi, bo sung mét so diéu Thong tw sé 42/2015/TT-
BLPTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh Vé ddo tao trinh do so cdp, Théng tw s643/2015/TT-
BLPTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh vé dao tao thwong xuyén, Théng tw s6 07/2017/TT-
BLPTBXH ngay 10/3/2017 quy dinh ché dé 1am viéc cia nha gido giao duc nghé nghiép,
Théng tw sé 08/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017 quy dinh chudn vé chuyén man,
nghiép vu doi véi nha gido gido duc nghe nghiép, Thong tw so 10/2017/TT-BLDTBXH ngay
13/3/2017 quy dinh Vé mdu bang tot nghiép trung cap, cao dang; viéc in, quan ly, cap phat,
thu hai, hiy bé bang tot nghi¢p trung cdp, cao dang va Théng tie 50 31/2017/TT BLDTBXH
ngay 28/12/2017 quy dinh Vé dao tao trinh d6 cao dang, trung cdp, so' cap theo hinh thizc
dao tao vrra lam vira hoc.

Xét dé nghi ciia Truéng phong Pdo tao.

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché dao tao trinh d9 so cap cia
Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang, bao gom 8 Chuong, 30 Dicu.
(c6 quy ché kém theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky. Céc quyét dinh quy dinh vé dao tao
trinh d6 so cap trudc thoi diem nay khong con hiéu luc.
Piéu 3. Cac 6ng (ba) Trudng phong Dao tao, Truong cac don vi va cac ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén:

- Nhu Diéu 3;
- Cac don vi (VBDT);
- Luu: VT, BT (05 ban).

guyen Van Luc
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UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Poc 1ap — Tw do — Hanh phc
CONG NGHE NHA TRANG

QUYCHE
Pao tao trinh d so cap

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 786/Q0D-CDKTCN ngay 29 théng 5 nim 2023
cua Hiéu truong Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang)

Chuwong 1
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé dao tao trinh d6 so cap, gom: khoi luong kién thuc, ky
nang t6i thiéu va yéu cau ning luc ma ngudi hoc dat dugc sau khi tét nghiép; yéu cau, noi
dung, cau trac chuong trinh, gido trinh dao tao va quy trinh xay dung, bién soan, tham
dinh, ban hanh chuong trinh, gi4o trinh dao tao; viéc xac dinh chi tiéu tuyén sinh, ké hoach
tuyén sinh va tb chuac tuyén sinh dao tao; to chire thuc hién chuong trinh dao tao; kiém tra,
danh gia, cong nhan tét nghiép; biéu mau, s6 sach quan ly day va hoc trinh do so cap.

Piéu 2. Pdi twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé dao tao trinh do so cip &p dung tai Truong Cao dang K¥
thuat Céng nghé Nha Trang, cac Trung tdm dao tao trinh d6 so cap thudc trudng va céc ca
nhan co lién quan.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cé4c tir ngir duéi day duoc hiéu nhu sau:

1. Khéi luong hoc tap tdi thiéu d6i vai trinh d6 so cap 1a s6 luong mé dun, tin chi
bat budc ma ngudi hoc phai tich liiy dugc sau khi tot nghiép trinh d6 so cap.

2. M6 dun 1a don vi hoc tap dugc tich hop gitra kién thizcc chuyén mon, ky nang thuc
hanh va thai do nghé nghiép mét cach hoan chinh nham giup cho ngudi hoc c¢6 ning luc
thuc hanh tron ven mét hoic mot sé cong viéc cua mot nghé.

3. Chuong trinh dao tao so cap la hé théng kién thuc, ki ning, ning lyc tu chi va
trach nhiém duoc thiét ké dong bo véi phuong phap giang day, didu kién co sé vat chat,
thiét bi giang day, hoc tap va danh gia két qua hoc tap dé dam bao ngudi hoc tich liy dugc
kién thirc, ky nang, nang luc ty chi va trach nhiém can thiét dé thuc hién céc cong viéc
don gian cia nghé.

4. Chuan dau ra la yéu cau vé kién thirc, k¥ ning, ning luc ty chii va trach nhiém
nghé nghiép ma nguoi hoc dat duoc sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao, duoc co so
dao tao cam két voi ngudi hoc va xa hoi, dugc cdng bd cong khai cling vai cac diéu kién
dam bao thuc hién.
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5. Tin chi 12 don vi dung dé do luong khéi lugng kién thic, ki ning va két qua hoc
tap da tich liy duoc trong mot khoang thoi gian nhat dinh. Mot tin chi duoc quy dinh téi
thiéu bang 15 (muoi 1am) gid hoc Iy thuyét va 30 gio tu hoc, chuan bj c4 nhan c6 hudng
dan hoic 30 (ba muoi) gid thuc hanh, thi nghiém, thao luan va 15 (muoi 1am) gio tu hoc,
chuan bi c4 nhan c6 huéng din hoic bang 45 (bon muoi 1im) gio thuc tap tai co s¢ san
xut, doanh nghiép, 1am tiéu luan, bai tap, d6 an (néu cd).

Chuong 11

KHOI LUQONG KIEN THUC, KY NANG TOI THIEU; YEU CAU VE NANG LUC
MA NGUOI HQC PAT PUQC SAU KHI TOT NGHIEP TRINH PO SO CAP

Piéu 4. Khoi lwgng hoc tap tdi thiéu déi véi trinh dd so cap

1. Khéi lwong hoc tap téi thiéu ddi véi bac 1, 2 va 3 trinh do so cap

a) Bac 1 - So cap | téi thiéu 12 5 (nam) tin chi, voi s6 md dun dao tao téi thicu 1a 3
(ba) mé dun va thoi gian thuc hoc tdi thiéu 1a 300 (ba trim) gio chuan ddi voi ngudi ¢o
trinh 6 hoc van phi hop véi nghé can hoc.

b) Bac 2 - So cap 1l t6i thiéu 1a 15 (mudi 1am) tin chi, véi $6 mé dun dao tao toi
thiéu 1a 9 (chin) mé dun ddi véi ngudi 6 trinh 6 hoc van phi hop véi nghé can hoc.

c) Bac 3 - So cap 111 toi thiéu 1a 25 (hai muoi 1am) tin chi, v&i s6 md dun do tao toi
thiéu 1a 15 (mudi 1am) mé dun dbi véi ngudi co trinh d6 hoc van phi hop véi nghé can
hoc.

2. Khéi luong hoc tap ly thuyét va hoc tap thuc hanh tly theo tirng nganh, nghé dao
tao phai dam bao ty 1&: ly thuyét chiém téi da 25%; thuc hanh chiém téi thiéu 75%.

Piéu 5. Y&u cu niing lwc ma nguoi hoe dat dwoc sau khi tét nghiép trinh dé so cap

1. Y&u cau nang luc ma ngudi hoc dat dugc sau khi tét nghiép trinh do so cap

a) Kién thuc:

- Hiéu biét va cd kién thirc co ban vé cac yéu cau, tiéu chuan déi véi ting cong viéc
cua nghé; ap dung duoc mot s kién thic nhat dinh khi thuc hién cong viéc va ¢ thé tiép
tuc hoc tap ¢ trinh d6 cao hon;

- Hiéu biét va c6 kién thizc vé an toan, vé sinh lao dong d6i véi cong viéc, vi tri 1am
Viéc va noi lam viéc.

b) Ky nang: Lam dugc cic cong viéc don gian hoac céng viéc co tinh Iap lai cua
mot nghé va cac ki ning can thiét khac twong thich véi nghé.

¢) Nang lyc ty cha va trach nhiém: C6 kha ning tiép nhan, ghi chép va chuyén thong
tin theo yéu cau; biét dugc yéu cau, tiéu chuan, két qua déi voi cong viéc o cac vi tri 1am
viéc xung quanh hoic cong viéc cd lién quan; chiu trach nhiém ddi véi két qua cong viéc,
san pham cua minh.
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2. Noi dung quy dinh khéi Iwong hoc tap tdi thiéu va yéu cau ning luc ma nguoi
hoc phai dat dugc sau khi tét nghiép trinh do so cap:

a) Tén nganh, nghé dao tao.
b) Bac, trinh d6 so cap; s6 mé dun, tin chi va thoi gian dao tao.

¢) Yéu cau vé kién thtc: Kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi va phap luat;
kién thac chuyén mén cua nganh, nghé dao tao.

d) Yéu cau vé k¥ ning:

- K¥ ning ctng: K¥ ning chuyén mén, ning luc thuc hanh nghé nghiép, ki ning
xtr ly tinh hudng, k§ ning giai quyét van dé.

- K§ nang mém: K¥ ning giao tiép, 1am viéc theo nhom, lam viéc doc lap, kha ning
su dyng ngoai ngt, tin hoc.

d) Yéu cau vé nang luc ty chi va trach nhiém:

- Pham chét dao duc, ¥ thicc nghé nghiép, trach nhiém cong dan;
- Trach nhiém, dao dtc, tac phong nghé nghiép, thai do phuc vu;
- Kha ning cap nhat kién thirc, sang tao trong cdng viéc.

e) Vi tri viéc 1am caa nguoi hoc sau khi tét nghiép.

g) Kha ning hoc tap, nang cao trinh do sau khi tét nghiép.

h) Céc chuong trinh, tai liéu, chuan quéc té da tham khao.

3. Quy trinh xay dung, tham dinh, ban hanh Quy dinh khéi lwong hoc tap tbi thiéu
va y8u cau nang lyc ma ngudi hoc phai dat duoc sau khi tét nghiép (chuan dau ra) trinh do
so cap theo tirng nganh, nghé dao tao

a) Quy trinh xay dyng chuan dau ra

- Bué6e 1: Khao sat, xac dinh nhu cau dao tao nhan lyc trinh do so cap, nhu cau cua
ngudi sir dung lao dong d6i voi nguoi tot nghiép trinh d6 so cap theo tirng nghé, xac dinh
nghé dio tao trinh do so cap dé xay dung chuan dau ra.

- Budc 2: Thiét ké chuan dau ra:
+ XAy dung dé cuong tong hop va dé cuong chi tiét chuan dau ra trinh d6 so cap;

+ Nghién ciru tiéu chuan ki nang nghé qudc gia ciia nghé hozc phan tich nghé, phan
tich cong viéc theo quy dinh vé xay dung tiéu chuan k§ ning nghé qubc gia (néu tiéu chuan
k§ nang nghé qudc gia chua dugc ban hanh) dé xac dinh chuan dau ra;

+Thiét ké cau triic chuan dau ra; d6i chiéu, so sanh véi cac chuan dau ra cling nghé,
cung trinh d6 cua co sé dao tao khac ¢ trong va ngoai nude dé tham khao, lra chon thiét
ké cau tric chuan dau ra phd hop;

+ Hoi thao, xin y kién chuyén gia vé két cau chuan dau ra;

+ T6ng hop, hoan chinh cau tric chuan dau ra.
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- Budc 3: Bién soan chuan dau ra theo ndi dung va cau tric da duogc xac dinh.
- Buégc 4: Hoan chinh dy thao chuan dau ra

+ T6 chirc hoi thao chuyén gia (gdm céac chuyén gia ki thuat caa doanh nghiép, cac
nha quan ly, nghién ctru va giang vién, gido vién cua cac co sé gido duc nghé nghiép, nghé
nhan va nhimg nguoi c6 kién thirc, kinh nghiém, am hiéu vé nghé);

+ Hoan thién du thao chuan dau ra.

- Budc 5: Tham dinh va ban hanh chuan dau ra

+ Hoan chinh hd so va du thao chuan dau ra.;

+ Ban chu nhiém bao co va bao vé chuan dau ra trude Hoi dong tham dinh;

+ Hoi dong tham dinh chuan dau ra hop, danh gia dé 1am can c trinh cap c6 tham
quyén xem xét, phé duyét, ra quyét dinh ban hanh chuan dau ra.

- Bu6c 6: Panh gia va cap nhat ndi dung chuan dau ra.
2. T6 chuc xay dung chuan dau ra
a) Hiéu truang ra quyét dinh thanh 1ap Ban chi nhiém xay dung chuan dau ra.

b) Ban chu nhiém c6 tir 5 d&én 7 thanh vién; gém céc nha gido, can bo quan 1y gi4o
duc nghé nghiép, can bo khoa hoc k§ thuat trong cac doanh nghiép; trong dé, co it nhat
mot phan ba thanh vién 1a nha gido dang giang day cac nghé twong (tng. Ban chii nhiém c6
treong ban, pho truedng ban, thu ky va cac uy vién.

- Tiéu chuan cua thanh vién Ban cha nhiém:
+ C6 trinh d6 trung cap tro 1én;

+ C6 it nhat 3 nam kinh nghiém truc tiép giang day hoic hoat dong san xuat, kinh
doanh trong linh vyuc ctia nghé can xay dyng chuan dau ra.

- Trach nhiém, quyén han cua Ban chu nhiém:

+ T6 chirc xay dung chuan dau ra cho nghé dugc phan cong theo quy dinh;
+ Chiu trach nhiém vé néi dung, chat lugng cta chuan dau ra.

3. Quy trinh thim dinh va ban hanh chuan dau ra

a). Buéc 1: Thanh lap Hoi dong tham dinh chuan dau ra

- Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh chuan dau ra (dudi day goi
la Hoi dong tham dinh chuan dau ra).

- Hoi d¢6ng tham dinh chuan dau ra c6 tir 5 dén 7 thanh vién (ty theo khéi lwong
cdng viéc cua tirng chuan dau ra can tham dinh) 1a cac nha gido, can bo quan Iy gido duc
nghé nghiép, can bo khoa hoc k¥ thuat cua doanh nghiép. Hoi d¢ong tham dinh phai c6 it
nhat mot thanh vién 12 nguoi ca don vi sir dung lao dong sau dao tao va co it nhat mot
phan ba téng s6 thanh vién 1a nha gido dang giang day trinh do dao tao so cip véi nghé
tuong (mg. Trong d6, Chu tich Hoi dong 1a Hiéu truong hoac Phé Hiéu truong phu tréch
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dao tao, Pho chu tich 1a Truong Phong Pao tao hoac trudng cac Trung tdm cé dao tao so
cap, thu ky va cac ay vién.

- Tiéu chuén cua thanh vién Hoi ddng tham dinh chuong trinh

+ C6 trinh do cao dang trg 1én;

+ C6 it nhat 5 nam kinh nghiém tryc tiép giang day hoic hoat dong san xuat, kinh
doanh trong linh vyc cia nghé can tham dinh.

- Nhiém vu va quyén han cua Hoi dong tham dinh chuan dau ra:

+ Hoi déng tham dinh 12 t6 chire tu van vé chuy@n mén gitp Hiéu trudng trong viéc
tham dinh chuan dau ra;

+ Nhén xét, danh gia chat luwong chuan dau ra; chiu trach nhiém vé chat luong tham
dinh; kién nghi vé viéc phé duyét chuan dau ra;

+ T chtrc tham dinh chuan dau ra va 1ap bao co két qua thim dinh dé lam can ct
phé duyét chuan dau ra.

- Nguyén tac lam viéc caa hoi dong tham dinh chuan dau ra:

+ Hoi dong tham dinh 1am viéc dudi su diéu hanh cua Chu tich hoi dong;

+ Phién hop caa Hoi dong tham dinh chuan dau ra chi hop 1& khi c6 mit toi thiéu
2/3 sb thanh vién Hoi dong, trong d6 c6 chu tich, thu ky va cac ay vién phan bién; cac
thanh vién vang mat phai ¢ ban nhan xét, danh gia vé chuan dau ra gui Hoi dong trudc
ngay hop;

+ Hoi ddng tham dinh chuan dau ra thao luan cong khai, ting thanh vién trong hoi
d6ng c6 y kién phan tich, danh gia dbi véi chuan dau ra; biéu quyét tirng noi dung va két
luan theo da s6 (theo y kién cua tir 2/3 thanh vién Hoi dong tro 1én);

+ Cudc hop cua Hoi ddng tham dinh chuan dau ra phai dugc ghi thanh bién ban.

- Hoi déng tham dinh chuan dau ra cd thé thanh 1ap cac tiéu ban gitp viéc cho hoi
dong dé tham dinh mot hodc mot sé mo dun trong chuan dau ra.

b) Budc 2: Tham dinh chuan dau ra

- Hoi ddng tham dinh chuan dau ra can c vao cac quy dinh hién hanh vé chuan dau
ra; yéu cau cua nghé dao tao theo khung trinh d6 quéc gia, tiéu chuan k¥ nang nghé quéc
gia dé tham dinh chuan dau ra.

- Hoi ddng tham dinh chuan dau ra phai két luan rd mot trong cac ndi dung sau:
thong qua chuan dau ra, khéng can chinh sira, b sung hoic théng qua chuan dau ra nhung
yéu cau phai chinh stra, b sung va néu ndi dung cu thé can phai chinh stra, bd sung hoic
khong thdng qua chuan dau ra va néu 1y do khong duoc thdng qua.

¢) Buéc 3: Béo céo két qua tham dinh

Chu tich Hoi ddng tham dinh chuan dau ra bao co két qua tham dinh chuan dau ra,
kém theo bién ban hop hoi dong, hd so tham dinh dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.



d) Budc 4: Ban hanh chuan dau ra

Hiéu truong cin cir két qua tham dinh chuan dau ra caa hoi ¢éng tham dinh quyét
dinh viéc phé duyét va ban hanh chuan dau ra trinh d6 so cap dé ap dung.

Chuong 111

YEU CAU, NQI DUNG VA CAU TRUC CHUONG TRINH, GIAO TRINH PAO
TAO; QUY TRINH XAY DUNG, BIEN SOAN, THAM PINH VA BAN HANH
CHUONG TRINH, GIAO TRINH PAO TAO TRINH PQ SO CAP

Muc 1. NOI DUNG VA CAU TRUC CHUONG TRINH,
GIAO TRINH PAO TAO
Piéu 6. Yéu ciu vé chwong trinh, gido trinh dao tao
1. Yéu cau vé chuong trinh dao tao

a) Trong chuong trinh ddo tao, tén nghé phai duoc xac dinh cu thé va cé trong danh
muc nghé, cong viéc cia nganh, linh vic san xuat, kinh doanh, cua doanh nghiép, don vi
st dung lao dong trén dia ban hoac c6 trong danh muc nghé thudc hé théng gido duc nghé
nghiép trinh do trung cip, cao dang do Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ban hanh;

b) N6i dung chuong trinh dao tao phai dam bao dat dugc muc tiéu dao tao trinh do
so cap theo quy dinh tai Khoan 1 va Piém 1 Khoan 2 Piéu 4 caa Luat Gido duc nghé
nghiép; quy dinh vé khéi luong kién thirc, ki ning, cac k¥ nang can thiét khac, yéu cau
ning lyc ma ngudi hoc dat dugc sau khi tét nghiép trinh d6 so cap ddi véi tirng nghé dao
tao va phu hop véi khung trinh d6 qudc gia, tiéu chuan ky nang nghé quéc gia;

¢) Chuong trinh dao tao phai xac dinh duoc sé lugng va thoi lwong caa tirng mo
dun, tin chi twong Gng Vi phuong thitc dio tao; thoi gian hoc ly thuyét va thoi gian hoc
thuc hanh, thuc tap;

d) Chuong trinh dao tao bao dam tinh khoa hoc, chinh xac, tinh hé théng, thuc tién
va phl hop véi ky thuat cong nghé trong san xuat, dich vu; linh hoat dép ung sy thay doi
cua ki thuat cdng nghé va thi trudng lao dong. Str dung tir ngir nhat quén, dé hiéu;

@) Phan b6 thoi gian chuong trinh va trinh ty thuc hién cac mé dun, tin chi dé thuc
hién muc tiéu gido duc nghé nghiép c6 hiéu qua;

e) Quy dinh duoc yéu cau tdi thiéu vé co so vat chat, thiét bi dao tao, doi ngii gido
vién dé trién khai thuc hién chuong trinh dao tao nham dam bao chat luong;

) Pua ra duoc phuong phap danh gia két qua hoc tap, xac dinh mtc d dat chuan
dau ra ciia cac moé dun, tin chi va cua chuong trinh dao tao;

h) Bao dam viéc lién théng giita cac trinh do giéo duc nghé nghiép.

2. Y&u cau vé gido trinh dao tao
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a) Tuan tha muc tiéu va noi dung cua cac mo dun, tin chi trong chuong trinh dao
tao;

b) Bao dam tinh chinh x&c, tinh hé théng, tinh su pham; bao dam sy can ddi, phu
hop gitra kénh chir va kénh hinh;

¢) Noi dung kién thirc, k§ nang phai dam bao muc tiéu cua tiéu dé, tiéu tiéu dé/muc,
tiéu muyc trong bai/chuong cua mé dun, tin chi;

d) Mbi bai, chuong ctia gido trinh phai co cau hoi, bai tap; ting gido trinh phai cé
danh muc tai liéu tham khao; tai liéu tham khao phai c6 d6 tin cdy va ngudn géc rd rang;

@) Trinh bay ngin gon, don gian, d& hiéu; s dung thuét ngixr nghé nghiép pho bién,
nhat quan; cac hinh v&, ban vé minh hoa phai lam sang té cac kién thic, ky nang;

e) Pam bao phu hop vai cac trang thiét bi, nguon hoc liéu va phuong tién day hoc
khéc.

Piéu 7. Ni dung, cau tric ciia chwong trinh, gido trinh dio tao

1. Noi dung va cdu triic chuong trinh dao tao trinh d6 so cap ang véi mdi nghé dao
tao phai dam bao céac néi dung sau:

a) Tén nghé dao tao; ma nghé;

b) Péi tuong tuyén sinh, yéu cau dau vao;

c) Md ta vé khoa hoc va muc tiéu dao tao;

d) Danh muc s luong, thoi lwgng cdc mo dun, tin chi;

@) Khéi lugng kién thirc, k§ ning nghé, cac k§ nang can thiét khac, ning luc tu chi
va trach nhiém;

e) Thoi gian khda hoc, bao gdom: tong thoi gian toan khoa, thoi gian thuc hoc, thoi
gian hoc ly thuyét, thoi gian thuc hanh, thuc tap, thoi gian 6n, kiém tra hoic thi két thac
mé dun, tin chi; trong d6 thoi gian thyc hanh, thuc tap téi thiéu chiém tir 70% thoi gian
thuc hoc.

g) Quy trinh dao tao, diéu kién tét nghiép;

h) Phuong phap va thang diém danh gia;

i) Huéng dan str dung chuong trinh dao tao.

2. Noi dung va cau tric cua gido trinh ddo tao trinh d6 so cap tng véi mdi nghé dao
tao phai dam bao cac néi dung sau:

a) Théng tin chung cua gido trinh (t&n mo dun, tin chi, tén nghé dao tao, trinh d6
dao tao; tuy@n bd ban quyén; 16i giéi thiéu; muc luc:...);

b) M& mé dun, tin chi, vi tr, tinh chat, ¥ nghia va vai trd; muc tiéu cua gido trinh
mo dun, tin chi;

c) Noi dung cua giao trinh moé dun, tin chi; tén bai/chuong; ma bai/chuong; gidi
thiéu bai/chuong; muc tiéu bai/chuong; ndi dung kién thic, ky nang cua tiéu dé, tiéu tiéu
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dé/muc, tiéu myc trong bai/chuong (gdm: kién thuc, k§ niang va quy trinh, cach thuc thuc
hién cong viéc; cac ban v&, hinh vé, bai tap, nhitng diém can ghi nho);
d) Yéu ciu vé danh gia két qua hoc tap khi két thac bai/chuong va két thic mé dun,
tin chi.

Muc 2. QUY TRINH XAY DUNG, THAM PINH, BAN HANH
CHUONG TRINH PAO TAO

Piéu 8. Quy trinh va té chitc xay dwng chwong trinh dao tao
1. Quy trinh x&y dung chuong trinh dao tao

a) Buoc 1: Khao sat, xac dinh nhu cau dao tao nhan luc trinh d6 so cap, nhu cau caa
ngudi sir dung lao dong d6i véi nguoi tot nghiép trinh d6 so cap theo tirng nghé, xac dinh
nghé dao tao trinh do so cip dé xay dung, lya chon chwong trinh dao tao.

b) Budc 2: Thiét ké chuong trinh dao tao:

- Xay dung d& cuong tong hop va dé cuong chi tiét chuong trinh dao tao;

- Nghién ctu tiéu chuan ky ning nghé québc gia caa nghé hoac phan tich nghé, phan
tich cong viéc theo quy dinh vé xay dung tiéu chuan k§ nang nghé qudc gia (néu tiéu chuan
k¥ nang nghé qudc gia chua dugc ban hanh) dé xac dinh chuan dau ra va khéi luong kién
thire, k§ ning, noi dung dé dua vao chuong trinh dio tao;

- Xac dinh d6 quan trong caa céc kién thuc, ki nang duoc lya chon trong chuong
trinh dao tao trinh do so cip theo cac muc d6: Bat budc phai hoc - Can hoc - Nén hoc;

- Thiét ké cau triic chuong trinh dao tao; ddi chiéu, so sanh véi cac chuong trinh
dao tao clng nghé, cung trinh d6 cua co s& dao tao Khac & trong va ngoai nudc dé tham
khao, lya chon thiét ké cau triic chuong trinh dao tao phi hop;

- Xac dinh y8u cau, ndi dung va phuong phap danh gia két qua hoc tap cua ngudi
hoc;

- Hoi thao, xin y kién chuyén gia vé két cau chwong trinh dao tao;

- Tong hop, hoan chinh ciu tric chuong trinh dao tao.

¢) Buéc 3: Bién soan chuong trinh ddo tao theo noi dung va cau tric da duoc xéac
dinh, trong d6 cu thé héa tirng mé dun, tin chi; diéu kién thuc hién mé dun, tin chi; phuong
phéap va ndi dung danh gia.

d) Budc 4: Hoan chinh du thao chuong trinh dao tao

- T6 chirc hai thao chuyén gia (gdm céc chuyén gia ky thuat cua doanh nghiép, céc
nha quan ly, nghién ctu va giang vién, gido vién cua cac co so gido duc nghé nghiép, nghé
nhan va nhimng nguoi co kién thirc, kinh nghiém, am hiéu vé nghg);

- Hoan thién du thao chuwong trinh dao tao.

d) Bu6c 5: Tham dinh va ban hanh chuong trinh dao tao
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- Hoan chinh hd so va du thao chuong trinh ddo tao;

- Ban chu nhiém bao céo va bao vé chuong trinh dio tao trudc Hoi ddng tham dinh
chuong trinh dao tao;

- Hoi d@6ng tham dinh chuong trinh dao tao hop, danh gia dé lam can ct trinh cip
c6 tham quyén xem xét, phé duyét, ra quyét dinh ban hanh chuong trinh dio tao.

¢) Budc 6: Panh giad va cap nhat noi dung chuwong trinh dao tao.

2. To chirc xay dung chuong trinh dao tao

a) Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap Ban cha nhiém xay dung chwong trinh dao
tao (dudi day goi la Ban cha nhiém) dé thyuc hién cac Diém b, ¢, d va d Khoan 1 cua biéu
nay.

b) Ban chu nhiém ¢ tir 5 dén 7 thanh vién (ty theo khéi lugng cong viéc cia ting
chuong trinh ddo tao can xay dung); gém céc nha gido, can bo quan ly gido duc nghé
nghiép, can bo khoa hoc ki thuat trong cac doanh nghiép; trong dé, cé it nhat mét phan ba
thanh vién 1 nha gido dang giang day c4c nghé twong wng. Ban cha nhiém co truang ban,
pho truong ban, thu ky va cac ay vién.

- Tiéu chuan cua thanh vién Ban cha nhiém:

+ C6 trinh do trung cap tro 1én;

+ C6 it nhat 3 nam kinh nghiém truc tiép giang day hoic hoat dong san xuat, kinh
doanh trong linh vyuc ctia nghé can xay dung chuong trinh.

- Trach nhiém, quyén han cua Ban chu nhiém:

+ T6 chirc xay dung chuong trinh dao tao cho nghé duoc phan cong theo céc quy
dinh cia Quy ché nay;

+ Ban cha nhiém cd thé thanh 1ap cac tiéu ban gilp viéc dé thyuc hién ting phan
nhiém vu, cong viéc trong trach nhiém xay dung chuong trinh dao tao;

+ Chiju trach nhiém vé noi dung, chat lwgng cua chuong trinh dao tao ddi véi nghé
duoc giao.

Piéu 9. Quy trinh tham dinh va ban hanh chwong trinh dio tao

1. Buéc 1: Thanh lap Hoi ddng tham dinh chuong trinh dao tao.

a) Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh chwong trinh dao tao (dudi
day goi 1a Hoi dong tham dinh chuong trinh).

b) Hoi dong tham dinh chuong trinh c6 tir 5 dén 7 thanh vién (tly theo khéi luong
cdng viéc cua ting chuong trinh dao tao can tham dinh) 1a cac nha gido, can bd quan ly
gido duc nghé nghiép, can bo khoa hoc ki thuat cia doanh nghiép. Hoi dong tham dinh
phai c6 it nhat mot thanh vién 13 ngudi cua don vi sir dung lao dong sau dio tao va co it
nhat mot phan ba téng sé thanh vién 1a nha gido dang giang day trinh do dio tao so cap Véi
nghé tuong tmg. Trong d6 Chu tich Hoi dong 1a Hiéu truong hoic Pho Hiéu truang phu
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trach dao tao, Phd chu tich 1a Truéng Phong Pao tao hoic Giam déc Trung tdm dao tao so
cap, thu ky va cac ay vién.
c) Tiéu chuan cua thanh vién Hoi dong tham dinh chuong trinh
- C6 trinh d6 cao dang tro 1én;

- C6 it nhat 5 nam kinh nghiém tryc tiép giang day hoic hoat dong san xuét, kinh
doanh trong linh vyc cia nghé can tham dinh.

d) Nhiém vu va quyén han cia Hoi dong thim dinh chuong trinh:

- Hoi dong tham dinh 12 t6 chirc tu van vé chuy&n mén gidp Hiéu truéng trong viéc
tham dinh chuong trinh dao tao;

- Nhén xét, danh gia chat luong chuong trinh dao tao; chiu trach nhiém vé chat
lugng tham dinh; kién nghi vé viéc phé duyét chuong trinh dao tao;

- T6 chirc tham dinh chuong trinh dao tao va 1ap béo céo két qua tham dinh dé lam
can ctr phé duyét chuong trinh dao tao.

d) Nguyén tac lam viéc caa hoi dong tham dinh chuong trinh:

- Hoi d6ng tham dinh chuong trinh 1am viéc duéi su diéu hanh cua cha tich hoi
dong;

- Phién hop cua Hoi dong tham dinh chuong trinh chi hop 1é khi c6 mat toi thiéu 2/3
s6 thanh vién Hoi dong, trong d6 c6 chu tich, thu ky va cac uy vién phan bién; cac thanh
vién vang mat phai c6 ban nhan xét, danh gia vé chuong trinh giri Hoi dong truéc ngay
hop;

- Hoi ddng tham dinh chwong trinh thao luan céng khai, tirng thanh vién trong hoi
d6ng co6 y kién phan tich, danh gia d6i véi chuwong trinh dao tao; biéu quyét ting noi dung
va két luan theo da s6 (theo y kién cua tir 2/3 thanh vién Hoi dong trg 1én);

- Cudc hop cua Hoi dong tham dinh chuong trinh phai duoc ghi thanh bién ban chi
tiét; trong d6 c6 cac y kién caa tirng thanh vién va két qua biéu quyét dbi véi tirng noi dung
két luan ciia Hoi dong). Bién ban dugc cac thanh vién cua Hoi dong du hop nhét tri thong
qua va cung ky tén.

e) Hoi dong tham dinh chuong trinh ¢6 thé thanh 1ap céc tiéu ban gitp viéc cho hoi
ddng dé tham dinh mot hoic mot sé mé dun trong chwong trinh dao tao.

2. Buéc 2: Tham dinh chuong trinh dao tao

a) Hoi dong tham dinh chwong trinh cin ¢t vao cac quy dinh hién hanh vé chuong
trinh dao tao; yéu cau cua nghé dao tao theo khung trinh d6 quéc gia, tiéu chuan k¥ ning
nghé qudc gia va muc tiéu, chuan dau ra da xac dinh dé tham dinh chuong trinh dio tao.

b) Hoi dong tham dinh chwong trinh phai két luan rd mot trong cac noi dung sau:
thong qua chuong trinh ddo tao, khéng can chinh sira, b6 sung hoidc thong qua chuong trinh
dao tao nhung yéu cau phai chinh sira, b6 sung va néu noi dung cu thé can phai chinh sta,
bd sung hoic khong thong qua chuong trinh dao tao va néu Iy do khong dugc théng qua.
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3. Budc 3: B4o céo két qua tham dinh

Chu tich Hoi dong tham dinh chuong trinh bao cdo két qua tham dinh chuong trinh
dao tao, kém theo bién ban hop hoi dong, ho so thim dinh dé Hiéu truéng xem xét, quyét
dinh ban hanh.

4. Budce 4: Ban hanh chuong trinh dao tao

Hiéu truong can ct két qua tham dinh chuong trinh dao tao cua hoi ddng tham dinh
quyét dinh phé duyét va ban hanh chuong trinh dao tao trinh do so cap dé &p dung.

Piéu 10. Lya chon chwong trinh dao tao; danh gid, cap nhat chwong trinh dao tao va
cong khai chwong trinh dao tao, chuan dau ra

Giam dbc cac Trung tAm dao tao so cap c6 thé lya chon chuwong trinh dao tao, nhung
phai to chirc tham dinh theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay dé phé duyét ap dung.

2. Banh gia, cap nhat chuong trinh dao tao

a) It nhat 3 nam mot 1an, phai to chirc dénh gia chuong trinh dao tao vé sy dap ung
s0 V6i chuan dau ra di xac dinh va yéu cau cia ngudi sir dung lao dong va nhimng thay doi
cua cdng nghg, ki thuat trong san xuat déi véi nghé dao tao; nhiing thay doi trong quy dinh
ctia nha nudc, cia co s dao tao vé chuong trinh dao tao; sy thong nhat va gan két gitra noi
dung chuong trinh, phuong phap dio tao, kiém tra danh gia, dy kién tac dong cua viéc thay
d6i, cap nhat chuong trinh dao tao.

b) Dy thao nhitng noi dung can stra doi, cap nhat chuong trinh ddo tao va té chirc
tham dinh theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

¢) Hiéu truong ban hanh chwong trinh dao tao cap nhat, bd sung trén co s& dé xuat
ctuia Hoi dong tham dinh chwong trinh sau khi chuong trinh dao tao dugc danh gia theo quy
dinh tai cac Biém a va b Khoan 2 Diéu nay.

3. Trung tdm dao tao so cap phai cong khai chuong trinh ddo tao va chuan dau ra
cua tirng chuong trinh dio tao véi ngudi hoc nghé, gia dinh ho khi tuyén sinh bang hinh
thirc niém yét tai tru 56, co sé dao tao, trong thdng béo tuyén sinh hoic trén Website hozc
trén cac phuong tién thong tin dai ching. Cuy thé cac noi dung can cong khai gom:

a) Noi dung cong khai vé chuong trinh dao tao: Tén chuong trinh ddo tao, ddi tuong
tuyén sinh, thoi gian tuyén sinh, thoi gian dao tao, dia diém dao tao; nhitng kién thirc nguoi
hoc s& duoc trang bi, nhitng k¥ ning duoc thuc hanh; ching chi so cap; mic hoc phi phai
nop; cac chinh sach hd trg (néu co).

b) Noi dung cong khai vé& chuan dau ra gom: Nhitng kién thic, ky ning ma nguoi
hoc phai dat dugc; nhitng cong viéc cua nghé hoac vi tri viéc 1am ma nguoi hoc ¢d thé thyc
hién dugc sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao so cép.

Muc 3. QUY TRINH BIEN SOAN, THAM PINH, BAN HANH
GIAO TRINH PAO TAO

Piéu 11. Quy trinh bién soan gido trinh dao tao
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1. Buéc 1: Thanh lap T6 bién soan gido trinh dio tao

a) Hiéu truang ra quyét dinh thanh 1ap T6 bién soan gido trinh dao tao (sau day goi
la T6 bién soan).

b) Thanh phan T4 bién soan co tir 5 d&én 7 thanh vién, gdm T truong, thu ky va cac
thanh vién 1a gi4o vién, giang vién, cac chuyén gia, can bo quan Iy c6 kinh nghiém déi véi
nghé dao tao.

¢) Tiéu chuan di véi thanh vién To bién soan: co trinh d6 trung cap tro 1én; co it
nhét 3 nim kinh nghiém tryc tiép giang day hoic hoat d6ng san xuét, kinh doanh trong linh
vuc cua nghé can bién soan gido trinh.

d) Quyén han va trach nhiém cua T4 bién soan:

- T6 bién soan c6 thé thanh lap cac Nhom dé bién soan gido trinh mét s6 mé dun
cua nghé; M&i nhém bién soan ¢6 tir 3 dén 5 thanh vién 1a gi4o vién, giang vién cé kinh
nghiém giang day ddi voi nghé bién soan. Nhém gitp T6 bién soan thuc hién nhiém vu
bién soan gio trinh ddi véi nghé duoc giao;

- Quy dinh tradch nhiém cua cdc nhom bién soan gido trinh dao tao;

- T6 chtrc huéng dan phuong phap, quy trinh té chiic bién soan gido trinh dao tao
cho thanh vién cac nhom bién soan;

- Chiu trach nhiém vé noi dung, chat lugng cua gido trinh; bao cao trudc Hoi dong
tham dinh va hoan thién dy thao theo gop y caa Hoi dong tham dinh.

2. Buéc 2: Thiét ké cu tric gido trinh dao tao

T4 bién soan t6 chiic nghién ciru churong trinh dao tao cua nghé, chuong trinh chi
tiét mo dun, tin chi; Thu thap, tham khao céc tai liéu c6 lién quan lam cin ct thuc hién
nhiém vu bién soan gi4o trinh. Cu thé:

a) Xac dinh muc tiéu cua tiéu dé, tiéu tiéu dé/muc, tiéu muc trong bai/chuong cua
mo dun, tin chi.

b) Xac dinh kién thirc cdt 161, dic trung; két cau, thé loai bai tap/san pham dé hinh
thanh ky ning nhim dat dugc muc tiéu cua tiéu dé, tiéu tiéu dé/muc, tiéu muc trong
bai/chuong ciia mo dun, tin chi.

¢) T6 chire hai thao, xin y kién chuyén gia vé cAu tric cua gido trinh dao tao.
d) Tong hop, hoan thién cac noi dung vé cau tric cia gido trinh dao tao.

3. Budc 3: Bién soan giao trinh dao tao

a) Bién soan nodi dung chi tiét gido trinh mo dun, tin chi.

b) Hoi thao xin y kién chuyén gia (goém cac giéo vién, giang vién dang tryc tiép
giang day, can bo quan Iy, nghién ctiu va chuyén gia cua nghé dao tao vé noi dung cua
tirng giao trinh moé dun, tin chi).

¢) Tong hop, hoan thién gio trinh dao tao sau khi c6 y kién chuyén gia.
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4. Budc 4: Sua chira, bién tap, hoan thién du thao gio trinh dao tao
a) Stra chira bién tap tong thé gido trinh dao tao.

b) Gtri xin y kién chuyén gia vé gido trinh dao tao, gom k§ su chuyén nganh dang
lam viéc tai cac doanh nghiép, don vi, co quan trén dia ban.

c) Hoan thién giao trinh dao tao.

5. Bu6c 5: Tham dinh va ban hanh gido trinh dao tao

a) Guri ban du thao gido trinh téi Hoi ddng tham dinh gi4o trinh kém theo béo céo
tom tit qué trinh bién soan va nhirng ndi dung cét 16i cua gido trinh dao tao.

b) Bao vé gido trinh trudc cudc hop Hoi ddng tham dinh gio trinh.

¢) Hoan thién gido trinh theo y kién gop y cuia Hoi dong tham dinh gido trinh.

d) Trinh Hiéu truéng giao trinh da duoc hoan thién (kém theo bao céo két qua tham
dinh cua Hoi dong tham dinh gido trinh) dé xem xét, quyét dinh ban hanh.

6. Budc 6: Danh gia va cap nhat ngi dung giao trinh dao tao.

Piéu 12. Quy trinh tham dinh va ban hanh gido trinh dao tao

1. Buéc 1: Thanh 1ap hai déng tham dinh gio trinh

a) Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh gido trinh dao tao.

b) Hoi dong tham dinh c6 5 dén 7 thanh vién, gém: Chu tich hoi dong, Phé chu tich,
thu ky va cac uy vién. Thanh phan Hoi ddng gdm cac gido vién, giang vién, cac chuyén
gia, can bo quan Iy c6 kinh nghiém cua nghé va duoc thanh Iap theo timg linh vuc chuyén
mén cua nghé, trong d6 phai cd it nhat mot thanh vién 1a ngudi cua don vi st dung lao
dong sau dao tao.

¢) Tiéu chuan thanh vién cua Hoi dong tham dinh gio trinh 1a nhitng nguoi 6 trinh
d6 cao dang trg Ién; c6 it nhat 5 nam kinh nghiém truc tiép giang day hoic hoat dong san
Xuat, kinh doanh trong linh vuc cua nghé.

d) Hoi ddng tham dinh c6 thé quyét dinh thanh 1ap cac tiéu ban va quy dinh nhiém
vu, trach nhiém céc tiéu ban dé gidp viéc Hoi dong thuc hién tham dinh mét sé gido trinh
mé dun dugc giao cua nghé. Mai tiéu ban gitp viéc co tir 3 dén 5 thanh vién 1 gido vién,
giang vién co kinh nghiém trong giang day mé dun twong ung cia nghé.

d) Nhiém vu cia Hoi ddng tham dinh gido trinh: Tham dinh gido trinh dao tao do
T4 bién soan du thao va bao céo Hoi ddng; Trinh Hiéu truong vé két qua tham dinh dé 1am
can ctr xem Xét, quyét dinh ban hanh gido trinh dao tao.

2. Budc 2: T6 chire tham dinh gi4o trinh

a) Hoi ddng tham dinh can cr vao chuong trinh ddo tao, can ¢t cac quy dinh hién
hanh vé gido trinh dé thim dinh timg gido trinh dao tao. Cu thé:

- T6 chuc hop duéi sy diéu hanh cua Cha tich Hoi ddng vai su ¢6 mit cua day du
c4c thanh vién Hoi ¢ong theo nguyén tic thao luan céng khai va tirng thanh vién trong hoi
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d6ng phai ¢ y kién phan tich, danh gia d6i véi gido trinh bién soan; biéu quyét tirng noi
dung va dua ra két luan. Cac y kién duoc thong nhat dua vao két luan khi cé it nhat 2/3
thanh vién Hoi ddng dong v;
- B4o cao két qua tham dinh kém theo bién ban hop tham dinh cua Hoi dong (trong
d6 c6 y kién cua tirng thanh vién, két qua biéu quyét ddi vai ting két luan va co chir ky cua
cac thanh vién), dé Hiéu trudng xem xét phé duyét gido trinh dé dua vao dao tao.

b) T6 bién soan gido trinh dao tao c6 trach nhiém giai dap cac cau hoi caa thanh
vién Hoi dong tham dinh trong qua trinh tham dinh.

c) Hoi dong tham dinh phai két luan rd theo cac noi dung sau: Hoi dong théng qua
gido trinh dao tao, khdng can chinh stra, bd sung hoic Hoi dong théng qua gido trinh dao
tao nhung yéu cau phai chinh stra, bo sung va néu noi dung cu thé can phai chinh sta, bo
sung hoic hoi dong khong théng qua gido trinh dao tao va néu 1y do khong dugc thdng
qua.

3. Budc 3: B4o céo két qua tham dinh

Chu tich hdi dong tham dinh béo céo két qua tham dinh gido trinh dao tao, kém theo
bién ban hop hoi d6ng va ho so tham dinh dé Hiéu trudong xem xét, quyét dinh ban hanh.

4. Budc 4: Ban hanh giao trinh

Hiéu truong can ct két qua thim dinh gi4o trinh dao tao cua Hoi déng tham dinh
quyét dinh phé duyét va ban hanh giao trinh ddo tao trinh d6 so cap dé ap dung.

Piéu 13. Lwa chon, cap nhat, danh gia gido trinh dao tao
1. Lua chon gido trinh dao tao

Hiéu truong c6 thé lva chon gido trinh ddo tao cua co sd dao tao khac, nhung phai
t6 chtrc tham dinh gido trinh dao tao theo quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay dé phé duyét
va ap dung.

2. Cap nhat, danh gia giao trinh dao tao

a) It nhat 3 nam mat 1an, Trung tdm dao tao so cAp phai to chire danh gia giao trinh
dao tao ma co s& minh dang to chirc dio tao.

b) Du thao nhitng noi dung can sira d6i, cap nhat giao trinh dao tao va to chic tham
dinh gido trinh dao tao theo quy dinh tai Bidu 12 Quy ché nay.

¢) Hiéu truong ban hanh gido trinh dio tao cap nhat, bd sung trén co so dé xuat cua
Hoi d6ng thim dinh chwong trinh sau khi chuong trinh dao tao dugc danh gia theo quy
dinh tai cac Biém a va b Khoan 2 Diéu nay.

Chuong IV
TUYEN SINH PAO TAO TRINH PO SO CAP

Piéu 14. Xac dinh chi tiéu, ké hoach tuyén sinh va théng bao tuyén sinh
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1. Xéc dinh chi tiéu tuyén sinh

Cac Trung tam dao tao trinh do so cap truc thudc trudng cin ctr VAo quy md, chi tiéu
duoc giao theo gidy ching nhan ding ky hoat dong Gido duc nghé nghiép, cac diéu kién
t6 chtrc ddo tao (chuong trinh, gido trinh, tai liéu dao tao; giang vién, giao vién, nguoi day
nghé; co so vat chat, thiét bi dao tao,...) va nhu cau caa ngudi hoc, nhu cau st dung lao
d6ng cua doanh nghiép chiu trach nhiém tuyén sinh trinh d6 so cip hang nim cua don vi.

2. K& hoach tuyén sinh

a) Trén co s¢ xac dinh chi tiéu tuyén sinh quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay; cin clr
vao nhu cau st dung lao dong cua doanh nghiép, nguoi sir dung lao dong, nhu cau cua
ngudi hoc va két qua tuyén sinh dao tao trong nam, trudc ngay 31 thang 9 hang nam cac
Trung tAm dao tao so cap xay dung ké hoach tuyén sinh trinh d6 so cap cho nim sau cua
co s& minh, gdm: sé luong, nghé dao tao, d6i tuong, thoi gian, dia ban tuyén sinh gui vé
Phong Pao tao nha truong (néu cd).

b) Phong Pao tao tong hop ké hoach tuyén sinh cia cac Trung tam do tao so cap
thudc trudng giri S6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi trude ngay 30 thang 10 hing nam.

3. Thong bao tuyén sinh

Cham nhat 03 (ba) thang trudc khi to chire tuyén sinh, cac Trung tdm dao tao so cap
cdng bd cong khai: Chi tiéu tuyén sinh cuaa ting nghé; d6i twong tuyén sinh, khu vuc tuyén
sinh va thoi han nhan ho so ding ky hoc; thoi gian xét tuyén va can cir xét tuyen.

Pi¢u 15. Poi twong va hinh thikc tuyén sinh
1. Béi tuong tuyén sinh

Déi tugng tuyén sinh 13 nguoi tir di 15 (mudi 13m) tudi tro 1én, ¢6 trinh d6 hoc van
va strc khoe phi hop véi nghé can hoc.

2. Hinh thiic tuyén sinh: Xét tuyén va dugc thyc hién nhiéu lan trong nam.
Piéu 16. Ping ky hoc trinh d so' cip

1. Ngudi hoc trinh do so cap thi nop hd so dang ky hoc tai cac trung tam dao tao so
cap.

2. Tha tuc va hd so dang ky, xét tuyén, triéu tap thi sinh trdng tuyén hoc trinh do so
cap thuc hién theo quy dinh cua Giam déc trung tam.

3. Sau khi xem xét du diéu kién nhap hoc, Trung tam dao tao so cap phdi hop Voi
Phong Pao tao trinh Hiéu truang ban hanh quyét dinh mé 16p.

4. Hoc vién nhap hoc phai dugc Trung tam dao tao so cap cung cap day du cac thdng
tin vé& muc tiéu, noi dung va ké hoach hoc tap cua cac chuong trinh, quy ché dio tao, nghia
vu va quyeén loi cia ngudi hoc.

5. C4c giay to nhap hoc phai duoc xép trong tui dung hd so cua ting hoc vién do
bo phan phu trach dao tao cia Trung tam dao tao so cap quan 1y, luu gitr.
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Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN CHUONG TRINH PAO TAO TRINH PQ SO CAP

Piéu 17. Thai gian hoat déng dao tao
1. Thoi gian té chie giang day, hoc tap:

a) Thoi gian giang day, hoc tap duoc thuc hién trong thoi gian tir 6 gio dén 22 gio
hang ngay, bao gom ca ngay thir 7 va chu nhat, trir cac ndi dung hoc tap dic thi phai giang
day ngoai thoi gian ndy méi du diéu kién thuc hién.

b) Thai gian giang day, hoc tap bang hinh thac truc tuyén duoc thuc hién linh hoat
tiy theo diéu kién va hoan canh thuc té, do Hiéu truong quyét dinh.

) Thoi gian giang day, thuc hanh, thuc tap tai doanh nghiép duoc thuc hién theo
thoa thuan gitra trung tim dao tao so cap va doanh nghiép nhung phai dam bao quy dinh
ctia phap luat vé thoi gian lam viéc.

2. Pon vi thoi gian cua hoat dong dao tao

a) Thai gian khoa hoc duogc tinh theo nam hoc, thang hoc va tuan.

b) M6t gio hoc thuc hanh hoic hoc theo mé dun, tin chi 1 60 phut, duoc tinh bang
mét gio chuan. Mot gio hoc Iy thuyét 1a 45 phut, duoc tinh bang mot gio chuan.

¢) Mét ngay hoc thuc hanh, thuc tap hoac hoc theo mé dun, tin chi khéng qua 8 gio
chuan. Mot ngay hoc Iy thuyét khdng qué 6 gio chuan.

d) Mot tuan hoc theo mé dun, tin chi hodc thuc hanh khong quéa 40 (bén muoi) gid
chuan. Mot tuan hoc Iy thuyét khong qua 30 (ba muoi) gid chuan.

3. Tuy theo sb luong ngudi hoc, s6 16p hoc can té chire va diéu kién co so vat chat
clia co s& ddo tao so cap, ngudi phy trach dao tao sap xép thoi khoa biéu hang ngay d6i véi
tung 16p.

Piéu 18. Thai gian dao tao va phan bo thoi gian dao tao

1. Thoi gian dao tao trinh d6 so cap la thoi gian tich liy du s6 lwong mé dun, tin chi
quy dinh cho timg chuong trinh dao tao. Thoi gian t6i da d6i voi mdi chuong trinh khong
dugc vuot qua hai 1an so véi thoi gian thiét ké cua chuong trinh do.

2. TUy thudc chuong trinh dao tao, co s¢ dao tao so cap phan bo thoi gian va ké
hoach dao tao d6i véi ting nghé; sé luong mé dun, tin chi tbi da, tbi thiéu can tich liy cho
ting ky hoc, dot hoc nhung phai dam bao cac yéu cau sau:

a) Thoi gian thuc hoc tdi thiéu cho chwong trinh dao tao 1a 10 (mudi) tuan va toi da
1a 42 (bdn hai) tuan. Thoi gian 6n, kiém tra hoac thi két thic khoa hoc téi thiéu 12 01 (mot)
tuan va tdi da 02 (hai) tuan.
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b) Tong thoi gian cac hoat dong chung tdi thiéu cho chuong trinh dao tao 1a 01 (mot)
tuan va ti da 1a 02 (hai) tuan.

3. Can ctr vao khéi lugng va ndi dung kién thire, k§ ning tdi thiéu, yéu cau vé ning
luc ma ngudi hoc dat duoc sau khi tét nghiép dugce quy dinh trong chwong trinh dao tao
cua tirng nghé, Giam dbc trung tdm do tao so cap phan bd sé6 mé dun, tin chi cho ting ky
hoc, dot hoc.

Piéu 19. Thuc hién va quan 1y chwong trinh dao tao

1. Xay dung ké hoach dao tao

a) Ké& hoach dao tao ddi véi khoa hoc: Ké hoach phai thé hién duoc cac noi dung:
muc tiéu ddo tao, sb luong mé dun, tin chi, t&n tirng mé dun, tin chi dao tao; thoi gian thuc
hién; thoi gian kiém tra, hoac thi két thic khoa hoc; dia diém thuc hién.

b) Ké hoach dao tao ddi véi ky hoc hoic dot hoc: Phai thé hién dugc cac noi dung:
t8n mé dun, tin chi dao tao; thoi gian thuc hién, thoi diém bat dau, thoi diém két thic; thoi
gian Kiém tra; giao vién, nguoi day va dia diém thuc hién.

Pau khoa hoc, co s dio tao so cip phai thong bao cho ngudi hoc vé quy ché dao
tao; ké hoach dao tao cua khda hoc, ky hoc hoic dot hoc; ndi dung chuong trinh dao tao
bat budc va tu chon cho ca khoa hoc, tirng ky hoc hodc dot hoc; danh sach mé dun, tin chi
s& dugc giang day: lich kiém tra, thi, hinh thirc kiém tra, thi két thic hoic cong nhan két
qua; quyén lgi va nghia vu cia ngudi hoc.

2. Yéu cau ddi vai gido vién giang day

a) Gi4o vién giang day phai dat chuan vé chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh.

b) Co s& ddo tao so cap phai b tri du gido vién giang day phi hop tirng noi dung
trong chuong trinh dao tao.

3. To chirc 16p hoc va dia diém dao tao

a) To chuc 16p

- Lép hoc kién thirc nghé, ki nang can thiét khac ti da 35 ngudi hoc. Lp hoc kién
thirc nghé, k§ nang can thiét khac danh cho ngudi dan toc thiéu sb it ngudi, ngudi khuyét
tat toi da 20 nguoi hoc. Riéng 16p hoc kién thirc nghé, k§ ning can thiét khac danh cho
ngudi mu tdi da 10 ngudi hoc.

- L6p hoc thuc hanh nghé hoic hoc tich hop t6i da 18 ngudi hoc. Lp hoc thyc hanh
nghé hoic hoc tich hop d6i véi nguoi dan toc thiéu sé it nguoi, ngudi khuyét tat, téi da 10
ngudi hoc. Riéng 16p hoc thuc hanh nghé hoic hoc tich hop d6i véi nguoi mu t6i da 8
nguoi hoc.

- Mbi 16p c6 mat giao vién cha nhiém phu trach 16p.

b) Pia diém dao tao:

Dia diém dao tao duoc thuc hién linh hoat tai co s dao tao, doanh nghiép, noi san
Xuit, nhung phai dam bao cac diéu kién dé day va hoc vé mat bang, dia diém hoc kién thirc
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nghé; dia diém hoc thuc hanh k¥ niang nghé; phuong tién, thiét bi, nguyén nhién vat liéu
dao tao,... theo yéu cau cua tirng mo dun, tin chi, chuong trinh dao tao.

4. T6 chic giang day

a) Khi bat d¢au khoa hoc, ky hoc hoic dot hoc va truéc khi hoc tirng mé dun, tin chi,
gi4o vién thyc hién kiém tra, danh gia vé kién thirc, ky nang nghé cua tig nguoi hoc; tinh
than thai d6 hoc tap cua ngudi hoc (danh gia ning luc ngudi hoc) dé chuan bi noi dung,
phuong phap giang day phu hop.

b) Chi t6 chirc giang day nhitng kién thirc, hudng dan thuc hanh nhiing k§ ning
nghé theo noi dung, yéu cau cua md dun, tin chi ma ngudi hoc chua biét, chua lam duoc
hodc chua biét ky, day du, chua lam duoc thanh thao. Té chic kiém tra, danh gia két qua
hoc tap mé dun d hoc va té chirc giang day mé dun, tin chi tiép theo ciia chuong trinh dao
tao.

¢) Truong hop dao tao thuong xuyén trinh d6 so cap, khi két thiic ky hoc hoic dot
hoc, nguoi hoc lam cdng viéc ho duoc day tai noi ¢, noi lam viéc hoac tu 6n, luyén noi
dung kién thirc, thuc hanh ky ning nghé dé chuan bi kiém tra két thic mé dun di hoc va
hoc mé dun, tin chi, ky hoc hoic dot hoc tiép theo.

Piéu 20. Nghi hec tam thoi

1. Ngudoi hoc duoc nghi hoc tam thoi va bao luu két qua d hoc trong cac trudng
hop sau:

a) Puoc diéu dong di lam nghia vu quan su, cong an nghia vy, thanh nién xung
phong;

b) Bi 6m dau hoac tai nan phai diéu tri dai ngay, nhung phai c6 gidy xac nhan cua
bénh vién hoidc co sé kham chira bénh ¢ tham quyén;

¢) Truong hop Vi nhu cau ca nhan, ngudi hoc phai co du cac diéu kién:

- B4 hoc it nhat mot mo dun, tin chi hodc mot ky hoc, dot hoc dbi v6i chuong trinh
dao tao tai co sé dao tao so cép;

- Khéng roi vao trudng hop bi budc thdi hoc quy dinh tai Bidu 21 ciia Quy ché nay.

2. Nguoi hoc, khi muén tro lai hoc tiép tai co sé dio tao so cap, phai bao cho co so
dao tao so cap it nhat 5 (nim) ngay 1am viée truéc khi bit dau ky hoc, dot hoc méi.

3. Tha tuc nghi hoc tam thdi, duoc bao luu két qua da hoc va viéc tro lai hoc tiép
do Hiéu truong hoic Giam déc trung tam dao tao so cap quy dinh cu thé va phai théng bao
cong khai tai co s& dao tao so cap.

Piéu 21. Budc thdi hec, tw thdi hec

1. Ngudi hoc bi budc théi hoc trong qua trinh hoc, néu thudc mét trong cac truong

hop sau:

a) Bi ky luat & mac bugc thoi hoc.
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b) Pa hét thoi gian dao tao tdi da d6i véi chuong trinh ddo tao quy dinh tai Khoan
1 Biéu 18 Quy ché nay.

2. Ngudoi hoc khdng thudc dién bi budc thdi hoc quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay,
thue hién day du nghia vu va trach nhiém theo quy dinh, néu thuéc mét trong cac trudng
hop sau dugc dé nghi Giam déc trung tdm dao tao so cap cho thdi hoc:

a) Nguoi hoc tu xét thiy khong con kha ning hoan thanh chwong trinh dao tao.

b) Vi ly do khac phai thdi hoc kém theo minh ching cu thé va duoc Giam déc trung
tam dao tao so cip chap thuan.

3. Cham nhat 1a mét thang sau khi ngudi hoc c6 quyét dinh budc thdi hoc hoic tu
théi hoc, co s dao tao so cap phai thdng bao toi dia phuong, noi ngudi hoc dang ky ho
khau thuong tra va diang ky tam tra (néu co).

Piéu 22. Panh gia, cong nhan két qua hoc tap

1. Panh gia két qua hoc tap trong ddo tao trinh d6 so cip dugc thuc hién theo cach
thizc két hop chdm diém kiém tra danh gia qua trinh hoc va kiém tra két thic tirng mo dun.
Diém mo dun, tin chi bao gém diém kiém tra danh gia qua trinh hoc (bao gém diém kiém
tra danh gia thudng xuyén va diém Kiém tra danh gia dinh ky) va diém kiém tra két thuc
mo dun, tin chi.

2. Piém danh gia két qua hoc tap cua nguoi hoc theo thang diém 10 (tir 1 dén 10),
c6 tinh dén hang thap phan 1 con sé.

3. Két qua hoc tap duoc danh gia theo sé mé dun, tin chi dugc tich liy. Nguoi hoc
hoc hét chuong trinh dao tao trinh d6 so cap néu tich lity du s6 mé dun, tin chi theo quy
dinh, c6 du diéu kién thi Giam déc trung tdm dao tao so cap tham muu cho Hiéu truong
cap ching chi so cap. Nhitng md dun, tin chi da tich lily dugc cdng nhan va khdng phai
hoc lai khi hoc cac chwong trinh dao tao khac hodc dugc bao luu dé hoc lién théng 1én trinh
do cao hon.

Chuong VI
KIEM TRA, XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Piéu 23. Kiém tra thwong xuyén va kiém tra dinh ky
1. Kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra danh gia thuong xuyén duoc thyc hién tai thoi diém bat ky trong qua
trinh hoc cta ngudi hoc theo tirng mé dun, tin chi cu thé thdng qua viéc cham diém kiém
tra van dép trong gior hoc, kiém tra viét vai thoi gian 1am bai bang hoidc dudi 30 pht, kiém
tra mot s ndi dung thuc hanh, thyuc tap, cham diém bai tap va cac hinh thirc kiém tra danh
gié khac.

b) Kiém tra danh gia dinh ky duoc thuc hién tai thoi diém dugc quy dinh trong dé
cuong chi tiét caa mo dun, tin chi ¢d thé dugc thuc hién bang bai kiém tra viét c6 thoi gian
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lam bai tir 30 dén 45 phat; 1am bai thuc hanh, thyc tap va céc hinh thirc kiém tra, danh gia
khéc.

2. Céch thuc thuc hién kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra danh gia qua trinh hoc do gido vién giang day mé dun, tin chi thyc hién
theo nhitng yéu cau sau:

- Noi dung kiém tra 12 nhitng néi dung duoc quy dinh trong mé dun, tin chi dao tao
da giang day cho nguoi hoc;

- Noi dung cu thé va hinh thirc kiém tra thudng xuyén do giéo vién tu quyét dinh;

- Nbi dung va hinh thirc kiém tra dinh ky duoc thuc hién theo quy dinh trong dé
cuong chi tiét mo dun, tin chi cua chuong trinh dao tao.

b) Cac bai kiém tra theo hinh thtrc kiém tra viét, tiéu luan, bai tap sau khi cham phai
tra lai cho ngudi hoc ngay sau khi cong bé diém kiém tra.

3. Quy trinh kiém tra, s6 bai kiém tra cho tirng mé dun, tin chi cu thé dugc thuc hién
theo quy dinh cua Giam déc trung tdm dio tao so cap, bao dam trong mot mé dun, tin chi
mdi ngudi hoc ¢6 it nhat mot diém kiém tra thuong xuyén, mot diém kiém tra dinh ky.

4. Nguoi hoc khdng du kiém tra néu khong c6 1y do chinh dang thi phai nhan diém
0 (khong) cho bai kiém tra d6. Truong hop c6 1y do chinh dang thi duoc gido vién giang
day mo dun, tin chi t6 chtc 1am bai kiém tra bo sung.

DPiéu 24. Kiém tra két thac mé dun, tin chi
1. Thé I¢ kiém tra két thic mo dun, tin chi

a) Diéu kién du kiém tra két thic mé dun, tin chi: Ngudi hoc duoc dy kiém tra két
thdic mé dun, tin chi khi c6 du diéu kién sau:

- Tham dy it nhat 70% thoi gian 18n 16p ly thuyét, 80% gid thuc hanh, thuc tap va
c4c yéu cau cia mo dun dugc quy dinh trong dé cuong chi tiét cia mo dun, tin chi.

- Piém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém trg 1én. Truong hop
ngudi hoc bi 6m trong qué trinh hoc hoic trong ky kiém tra két thic mé dun, tin chi phai
viét don xin phép giri co s& dao tao so cap trong thoi han khdng qua maot tuan ké tir ngay
6m, kém theo gidy chiing nhan cua co quan y té trudng hodc co quan y té cap x4 tro 1én
nhung phai dam bao tham du 16p hoc du thoi gian theo quy dinh tai diém nay.

b) Hinh thuc, thoi gian kiém tra

- Hinh thtic kiém tra két thdic mé dun, tin chi 1a thuc hién bai kiém tra k§ ning téng
hop, gém kién thizc va ki nang thyc hanh mot hodc mot sé khau cong viéc caa nghé.

- Thoi gian 1am bai kiém tra két thic mé dun, tin chi déi voi mdi bai kiém tra viét
tir 60 dén 120 phdt, thoi gian 1am bai kiém tra d6i véi cac hinh thie kiém tra khac hoic
thoi gian 1am bai kiém tra cia mé dun, tin chi co tinh dic thd cua nghé dao tao do Giam
dbc trung tdm dao tao so cap quyét dinh. Hinh thire kiém tra, thoi gian 1am bai kiém tra két
thic mo dun, tin chi phai duoc quy dinh trong dé cuong chi tiét cia mé dun, tin chi.
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¢) Ra dé kiém tra va cham diém

- Giam déc trung tdm dao tao so cap tham muu Hiéu truong té chuc xay dung, quan
ly va sir dung ngan hang dé kiém tra két thic mé dun, tin chi. D& kiém tra phai phu hop
v6i noi dung mé dun, tin chi da dugc quy dinh trong chwong trinh va phai duoc béc thaim
ngau nhién tir ngan hang dé cua co s& dao tao so cap. Giam dbc trung tam dao tao so cap
chiu trach nhiém td chirc bbc tham dé da duoc phé duyét truée khi st dung.

- Céch cham va tinh diém kiém tra

+ MJi bai kiém tra két thic mé dun, tin chi phai do gido vién chim diém va phai ky
tén vao bai kiém tra, phiéu cham diém, bang tong hop diém. Viéc cham diém bai kiém tra
viét tu luan, cham diém van dap, thuc hanh phai thuc hién trén phiéu cham diém do Hiéu
trueong quy dinh.

+ Piém kiém tra 1 diém trung binh cong cua cac gido vién cham. Truong hop diém
ctia c4c gi4o vién cham ddi vai mot bai kiém tra co su chénh léch trén 1,0 diém (theo thang
diém 10) thi phai t6 chirc xem xét hoac cham lai. Bai kiém tra dugc chim théng qua may,
phan mém chuyén dung va viéc cham phic khao do Giam dbc trung tm dao tao so cap
quy dinh cu thé va t chirc thuc hién.

D6i v6i ngudi hoc khong du diéu kién du kiém tra hoic vang mit budi kiém tra
khong c6 1y do chinh dang thi phai nhan diém 0 cho lan kiém tra do; truong hop co Iy do
chinh dang thi chua tinh diém kiém tra.

- C4ch tinh diém mo dun, tin chi

+ Piém mo dun, tin chi | diém trung binh cac diém kiém tra cd trong s6 0,4 va diém
kiém tra két thiic mo dun, tin chi cé trong s6 0,6;

+ Piém trung binh cac diém kiém tra I trung binh cong cua cac diém kiém tra
thuong xuyén, diém kiém tra dinh ky theo hé s6 cua ting loai diém. Trong d6, diém kiém
tra thudng xuyén tinh hé sb 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé s6 2.

d) Két qua kiém tra két thiic mé dun, tin chi; hoc va kiém tra lai

- Nguoi hoc du diéu kién du kiém tra sau mdi lan hoc, dugc du kiém tra két thic
mo dun, tin chi nhung khong qué 02 lan kiém tra. Cu thé:

+ Ngudi hoc duoc du kiém tra két thic mé dun, tin chi lan thir nhat, néu diém mo
dun dat yéu cau thi khéng phai du kiém tra lan tha hai; néu diém moé dun, tin chi chua dat
yéu cau thi phai dy kiém tra them mot 1an nita;

+ Ngudi hoc vang mat ¢ 1an kiém tra nao ma khong c6 1y do chinh dang thi van tinh
s6 lan dy kiém tra d6 nhung diém s6 1a 0; truong hop c6 1y do chinh dang thi chua tinh s6
lan dy Kiém tra va duoc Giam ddc trung tdm dao tao so cap bé tri du kiém tra.

- Hoc va kiém tra lai:

Nguoi hoc phai hoc va kiém tra lai mé dun, tin chi chua dat yéu cau néu thuoc mot
trong cac truong hop sau:

+ Khong du diéu kién du kiém tra lan dau;
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+ Pa hét s6 1an (02 1an) du kiém tra két thic mé dun, tin chi, nhung diém mé dun
chua dat yéu cau.

- Ngudi hoc thuge dién phai hoc va kiém tra lai khéng duoc bao luu diém, thoi gian
hoc tap caa mé dun, tin chi 1an hoc trudc va phai bao dam cac diéu kién dy kiém tra duoc
quy dinh tai Piém a Khoan 1 cta Biéu ndy méi duoc du kiém tra két thlic mo dun, tin chi.

- Trudng hop khdng con mé dun, tin chi do diéu chinh chwong trinh thi Giam déc
trung tam dao tao so cap quyét dinh chon mé dun, tin chi khac thay thé trén co so phi hop
véi muc tiéu caa nghé dao tao.

2. Céch thirc to chuc kiém tra két thic mo dun, tin chi

a) Trung tam dao tao so cap t6 chizc pho bién quy ché kiém tra dbi véi nguoi hoc
tham duy ky kiém tra. Cac phién hop lién quan dén ky kiém tra; viéc lua chon boc tham,
ban giao dé kiém tra; bai kiém tra; diém kiém tra phai duoc ghi lai bang bién ban.

b) Lich kiém tra cua ky kiém tra chinh phai duoc théng bao trudc ngay kiém tra it
nhat 02 tuan. Lich kiém tra cua ky kiém tra lai phai duoc thong bao trudc ngay kiém tra it
nhat 01 tuan. Trong ky kiém tra, trng mé dun, tin chi duoc to chic kiém tra riéng biét,
khong bb tri kiém tra ghép mot s6 mo dun, tin chi trong cting mot budi kiém tra cua mot
nguoi hoc.

¢) Thaoi gian danh cho 8n kiém tra mdi mé dun, tin chi ty 1& thuan véi sb gio caa md
dun, tin chi d6 va bao dam it nhat Ia 1/2 ngay 6n thi cho 15 gio thuc hoc. T4t ca cac mo
dun, tin chi phai bd tri gido vién hudng din 6n kiém tra, dé cuwong on thi phai duoc cong
bé cho ngudi hoc ngay khi bit dau té chie dn kiém tra.

d) Danh sach nguoi hoc du diéu kién dy Kiém tra, khong du diéu kién du kiém tra
c6 néu rd ly do phai duoc cdng bd cong khai truéc ngdy kiém tra mo dun, tin chi it nhat 05
ngay lam viéc. Danh sach phong kiém tra, dia diém kiém tra phai dugc cong khai truéc
ngay kiém tra két thdc mé dun, tin chi tir 1 - 2 ngay lam viéc.

d) Biém kiém tra theo hinh thtc van dap, thuc hanh, thuc tap hoic bao vé bao cdo
thuc tap phai dugc cong bd cho ngudi hoc biét ngay sau khi cham. Déi véi cac hinh thire
kiém tra khéac phai duoc cong bo cho ngudi hoc biét muon nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir
ngay hét han nop két qua kiém tra.

e) Giam d6c trung tam dao tao so cap quy dinh cu thé vé to chirc kiém tra, két thic
mo dun, tin chi & co s& minh.

Piéu 25. Hi dong xét cong nhan tét nghiép

1. Hoi dong xét cong nhan tét nghiép do Hiéu truong thanh lap (sau day goi tat 1a
Hoi ddng). Hoi ddng c6 03 (ba) hoic 05 (ndm) thanh vién, do Hiéu truéng hoic Pho Hiéu
tredng phu trach dao tao lam chu tich, tredng bo phan hoac can bd phu trach dao tao lam
thu ky; truong cac don vi hoac can bo phu trach cac linh vuc hoat dong cua co s¢ dao tao
so cAp va gi4o vién cha nhiém 16p 1am thanh vién.

2. Nhiém vy caa Hoi dong:
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a) Thong qua danh sach ngudi hoc dir didu kién xét tét nghiép, nguoi hoc chua du
diéu kién tét nghiép.

b) Xép loai tét nghiép cu thé ddi véi ngudi hoc du didu kién xét tét nghiép.

¢) Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay két thic khoa hoc, Hoi dong
hoan thanh viéc xét tét nghiép va c6 vin ban dé nghi véi Hiéu truong viéc cong nhan tot
nghiép di voi nguoi hoc.
Piéu 26. Céng nhan tét nghiép ddi véi nguoi hoc trinh df so cip

1. Cach tinh diém téng két khoa hoc Biém tong két khéa hoc cua nguoi hoc trinh
d6 so cap dugc tinh theo cong thuc sau:

n
Z Diygs
i1

TKKH —
n

Trong do:

- Prikn: Diém tdng két khda hoc

- Pitkm: Diém tong két mo dun thir i

- n: S6 lugng cac md dun dao tao

2. biéu kién duoc cdng nhan tét nghiép:

Ngudi hoc trinh d6 so cap duoc cong nhan tét nghiép khi co du cac diéu kién sau:

a) C6 diém tong két khda hoc dugc tinh theo quy dinh tai Khoan 1 cua Piéu nay tur
5,0 trg 1én theo thang diém 10.

b) Khéng trong thoi gian bi ky luat & mac dinh chi hoc tap co thoi han hoac bi truy
ctu trach nhiém hinh sy tai thoi diém xét cong nhan tét nghiép.

Déi véi ngudi hoc trinh do so cip nghé Lai xe 6 t6 tai Trung tm dao tao Léi xe O
t6 — Co gi6i. Ngoai viéc dap tng diéu kién quy dinh tai diém a, diém b, khoan 2, Diéu 26
cua Quy ché nay, ngudi hoc con phai dap wng yéu cau vé kiém tra két thic khoa hoc theo
quy dinh hién hanh cua Bo Giao Thong Van tai vé quy dinh Dao tao 1ai xe co gidi duong
bo méi du diéu kién cdng nhan tét nghiép. Giam déc Trung tam Lai xe O t6 — Co gidi chiu
trach nhiém tham muu cho Hiéu truong vé cac quy dinh c6 lién quan. Tuy nhién, viéc tinh
diém tong két khoa hoc ciia nguoi hoc phai thuc hién theo dang quy dinh tai khoan 1, Diéu
26 cua Quy ché nay.

Truong hop nguoi hoc bi ky luat & mic dinh chi hoc tap c6 thoi han, hét thoi gian
bi ky luat hoic bi truy ciu trach nhiém hinh sy va di c6 két luan caa co quan co tham
quyén nhung khong thudc truong hop bi xu 1y ky luat & mac bi budc théi hoc thi duoc
Giam ddc trung tam dao tao so cap to chirc xét cdng nhan tot nghiép.

3. Xép loai tét nghiép
a) Viéc xép loai tét nghiép cho ngudi hoc duoc cin ctr vao diém tong két khoa hoc.

b) Cac muc xép loai tét nghiép duoc quy dinh nhu sau:
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- Loai xuat sic c6 diém tong két khoa hoc tir 9,0 dén 10;

- Loai gioi co tong két khoa hoc tir 8,0 dén duéi 9,0;

- Loai kha c6 diém tong két khoa hoc tir 7,0 dén duéi 8,0;

- Loai trung binh kha c6 diém tong két khoa hoc tir 6,0 dén dudi 7,0;
- Loai trung binh c6 diém tong két khoa hoc tir 5,0 dén dudi 6,0.

c) Céc murc xép loai t6t nghiép xut sic, gioi, kha, trung binh kha cua ngudi hoc &
bi giam di mot mic néu ngudi hoc bi ky luat tir mic canh céo trg Ién trong thoi gian hoc
hodac c6 mot mé dun tré 1€n trong khda hoc phai thi lai, hoc lai (khéng tinh mé dun duoc
tam hodn hoc hoic dugc mién tru).

d) Mic xép loai tét nghiép duoc ghi vao chiing chi so cp va bang tong hop két qua
hoc tap cua nguoi hoc.

4. Cong nhan tét nghiégp

Trong thoi han 05 (ndm) ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 van ban dé nghi cong nhan
t6t nghiép ddi voi ngudi hoc cua Hoi dong, Giam doc trung tam dao tao so cap phdi hop
v6i Truong Phong Pao tao tham muu Hiéu trudng ra quyét dinh cong nhan tét nghiép va
cong bd cong khai téi nguoi hoc va trong co s dao tao.

Chuong VII
SO SACH, BIEU MAU QUAN LY PAO TAO TRINH PQ SO CAP

Piéu 27. S6 sach, biéu miu quan ly dao tao

1. Ho so, s6 sach trong ddo tao so cap bao gom:

a) Ho so, s6 sach danh cho co s& dao tao so cip gom c6: Ho so tuyén sinh, Chuong
trinh dao tao, K& hoach dao tao, S6 18n 16p, S6 cip chieng chi so cap, S6 cip ban sao chiing
chi so cap, S6 quan ly hoc vién;

b) Hb so, s6 sach danh cho nha gido, nguoi day gom cd: Gido &n, S tay giao vién.

2. Noi dung chit yéu cuaa hd so, s6 sach danh cho co s¢ dio tao so cap

a) Ho so tuyén sinh 1 cac loai van ban, tai liéu danh cho cdng tac tuyén sinh duoc
thue hién theo quy dinh tai cac Diéu 14, 15 va 16 Quy ché nay.

b) Chuong trinh ddo tao thé hién duoc muc tidu dao tao trinh d6 so cip; quy dinh
chuan kién thirc, k§ nang cta nguoi hoc sau khi tot nghiép; pham vi va cau trdc noi dung,
phuong phap va hinh thtrc ddo tao; cach thire danh gia két qua hoc tap d6i véi tirng mo
dun, tin chi, mén hoc, tirng chuyén nganh hoic tiing nghé. Chuong trinh, gi4o trinh dao tao
c6 ndi dung va cau tric theo quy dinh tai Bidu 7 Quy ché nay.
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c) Ké hoach dao tao 1a vin ban cu thé hda caa chuong trinh dao tao. Ké hoach dao
tao ¢ c4c noi dung theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 19 Quy ché nay.

d) S6 1n 16p 1a loai sé dung dé theo ddi toan bo qua trinh hoc tap va két qua hoc
tap ctia ngudi hoc va giang day cua gio vién, ngudi day trong toan khoa hoc dbi vai ting
I6p hoc. S6 1én 16p bao gom cac thong tin nhu: Lp hoc, khda hoc, nganh/nghé dao tao,
nam hoc; danh sach giao vién, nguoi day tham gia giang day mon hoc/mé dun; danh sach
gido vién lam cong tac cha nhiém; danh séch ngudi hoc; ndi dung co ban caa ting budi
hoc, ngay hoc theo thoi khoa biéu di duoc phé duyét; theo ddi, danh gia két qua hoc tap
va ghi diém caa ngudi hoc.

d) S6 cap chang chi so cap 1 loai so theo di viéc cap chiing chi so cap cho ngudi
hoc sau khi tét nghiép. S6 cap chung chi so cap bao gom: So cap chang chi so cip va va
S6 cap ban sao chang chi so cap. S6 cap chirng chi so cap phai duoc ghi chép chinh xac
noi dung tiéng Viét nhu ban chinh chitng chi so cdp ma co s dao tao di cap; danh sb trang,
dong dau giap lai, khong duoc tay x6a, dam bao quan ly chat ché va luu trit vinh vién.

e) S6 quan 1y nguoi hoc 12 loai s6 ghi chép, theo ddi vé ngudi hoc, Noi dung sé quan
ly nguoi hoc bao gom: So yéu ly lich, két qua hoc tap rén luyén cua nguoi hoc theo tirng
ky hoc, nam hoc, khoa hoc.

3. Noi dung chu yéu cua hd so, s6 sach danh cho nha gido, ngudi day:

a) Gi4o an la ké hoach giang day cua gio vién, nguoi day cho ting bai hoc. Gido
an trong ddo tao trinh do so cap bao gom:

- Gido an ly thuyét 1a ké hoach giang day cua gido vién, ngudi day ddi voi nhitng
bai hoc Iy thuyét;

- Gi4o 4n thuc hanh 1a ké hoach giang day cua gido vién, ngudi day dbi vai nhitng
bai hoc thuc hanh;

- Gi4o &n tich hop 1a ké hoach giang day cua giao vién, ngudi day dbi voi nhiing bai
hoc tich hop gitra Iy thuyét va thuc hanh.

b) S6 tay gido vién la so ghi chép cua gido vién, nguoi day trong qua trinh quan Iy
giang day trén 16p hoc. Noi dung S6 tay gido vién phan anh ké hoach hoc tap va cac qua
trinh dién ra trong trién khai ké hoach hoc tip mén hoc, mé dun, tin chi ma gido vién, nguoi
day tham gia giang day.

Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 28. Trach nhiém cia Trwong Cao dang K§ thuat Céng nghé Nha Trang

Chu tri va phdi hop véi cac co quan quan 1y co s& gido duc nghé nghiép cua tinh
chi dao, huéng dan thuc hién cac quy dinh vé dao tao trinh do so cip tai truong va céc
Trung tdm dao tao so cap truc thudc truong.
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Piéu 29. Trach nhiém cia Phong Pao tao

Tham muu cho Hiéu trudng viéc quan ly, kiém tra hoat dong té chirc dao tao trinh
d6 so cap theo quy dinh tai Quy ché nay ddi véi cac don vi truc thude truong;

Tham muu t6 chirc hoat dong dao tao so cap va cac hoat dong khac theo chirc ning
nhiém vu nha trudng va thuc hién cong tac théng ké, tong hop bao cdo UBND tinh Khanh
Hoa, B6 Lao dong — thuong binh va X& hoi theo quy dinh.

Piéu 30. Trach nhiém cia Trung tim Pao tao 14i xe O t6 — Co gidi, Trung tdm Giéo
duc nghé nghiép Nha Trang

Trung tAm Dao tao 1ai xe O t6 — Co gidi, Trung tim Gido duc nghé nghiép Nha
Trang chi dao, t6 chirc thuc hién dao tao trinh do so cap, kiém tra viéc thuc hién Quy ché
dao tao so cap thudc pham vi quan ly cua don vi.

Thuc hién cong tac bao cao thuong xuyén, bao cao dinh ky hoat dong dao tao trinh
d6 so cap theo quy dinh./.



UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT DPoc 1ap — Tw do — Hanh phc
CONG NGHE NHA TRANG

) ~ PHULUC ]
Quy dinh s6 sach, biéu miu quan ly dao tao trinh d§ so cap
(Ban hanh kém theo quyét dinh so 786/QP-CDKTCN ngay 29/5/2023 cua Hiéu triong
Trwong Cao dang Kj thudt Cong nghé Nha Trang)

MAU SO 01 - KE HOACH PAO TAO

TRUONG CAO DANG KY THUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE NHA TRANG Pic 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUNG TAM..ooueeveeeeneee T

KE HOACH PAO TAO

1. NGHE QA0 0% .o Lép/Khoa: .....oooovevinnnn..
2. Trinh d6 dao tao: So cap

3. DOT tONG tUYEN SINN: ©.. et
4. Muc tiéu dao tao:

4.1. Kién thuc:

5. Thoi gian khéa hoc: ....................... thang (tr ...../...../....... dén../..../o )
6. Thoi gian thuc hoc: ............. ngay.

7. Thoi gian khai giang, bé giang: ..............cocooeeeeiii

8. Quyét dinh phé duyét to chirc khda/ 10p hoC: ......oeivveeeeiiee .

9. Phan bo thoi gian dao tao.

. . . Thoi gian dao tao (gio) = .
SOTT| MGob-dun/ M6n hoc . . Lich kiém tra hét mo - dun
Ly thuyét Thyc hanh | On, kiém tra
o
o
dodd
dodd
o]




~ |~ |~ |~ |~ |~
~ 0~ |~ |~ |~ |~

........... , Ngay..........thang........nam...........
GIAM POC
(ky tén, dong dau)

HUONG DAN SU DUNG

Bang k‘é hoach dao tao trinh d6 so cip duoc Bo phan phu trach dao tao thuoc Trung tim dao tao so cap
xay dung vao dau khoa hoc, dugc ngudi dimg dau co s¢ dao tao so cap phé duyét va thong bao cong khai cho
gido vién, hoc vién vao thoi diém ma dau caa khda hoc.
Phwong phap ghi
1. Muc tiéu dao tao: Ghi diing nhu muc tiéu dao tao trong chwong trinh dio tao so cip da dugc phé duyét.
2. Quyét dinh t6 chirc khéa/lép hoc: Ghi sb va tén quyét phé duyét té chirc khéa/ 16p hoc.
3. Lich kiém tra két thdc md - dun: Ghi thoi diém duy kién kiém tra két thdc md - dun.




MAU SO 02 - SO LEN LOP

Trang bia

TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHATRANG
TRUNG TAM ..ooveiieeeeees

SO LEN LOP
LOP: ceeeniniiiiiiiii e
Trinh d@: ..o
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Danh séach gido vién

Thoi khoa biéu

Theo ddi ngay hoc tap
Bang ghi tém tat ndi dung
Bang ghi diém

Xép loai két qua rén luyén

Téng hop két qua hoc tap

Tong hop danh gia cudi nam - cudi khéa

Kiém tra tinh hinh day hoc

Hudng dan sir dung

1. Danh sach gido vién giang day

MUC LUC SO LEN LOP
Noi dung

Trang

T

Ho va tén giao vién

Giang day mo-dun

S6 gio giang day
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Giao vién chu nhiém




2. THOI KHOA BIEU

(Thuc hién tirngdy  thang  ndm ... aenngay .....thang ..... nam ........ )

Budi Tiét | Tha?2 Tha 3 Thua 4 Tha 5 Tha 6 Tha 7 Chu nhat
1
2
Sang 3
4
5
1
2
Chiéu 3
4
5
1
, 2

Toi
3
4
Giam déc
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
3. THEO DOI NGAY HQC TAP
Théng...... nam.......
TT |Ho vatén hoc vién Ngay S6 gio nghi| S6 gio nghi| Ghi chd
5 3 29 | 30 | 31 c6 phép |khdng phép
Cong Co6 phép
Khong phép




6

4. BANG GHI TOM TAT NOI DUNG

0T 10 SRS
Ngay lén S6 gio Tém tit noi dung bai day, kiém tra S6 hoc vién | Chir ky giao
16p Ly thuyétThuc hanhKiém tra vang mat vien
5. BANG GHI PIEM
Mon hoc / M6 - dun...........ccccuee.....
Ngay kiém tra
Piém

S6 TT|Ho va tén hoc vién o Diém kidm tra két thac | MM ho¢/ | Ghi chd

Pidm kiém tra | Diém kiém tra MHE/MD mo - dun

thuong xuyén dinh ky X X

Lan1l Lan1l

Ghi chd: Mdi mon hoc/mé dun mo 1 trang dé ghi diém cua hoc vién.
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6. XEP KET QUA REN LUYEN

Ky hoc (dgt hoe) ....cevvvennnen,
. L R o, Xép loai
SOTT Ho va tén hoc vién Nhan xét tom tat T ) ] R )
Xuat sac Tot Kha |Trung binh Yéu
7. TONG HQP KET QUA HQC TAP
Két qua hoc tip mo - dun
| Hovatenhoc o \ip. Tén MP:... Tén MD:.... S
SOTT vien , M&-dun phai hoc lai
Hé¢ so:...... HE so:...... HE so:......

Piém md - dun

Piém mo - dun

Piém md - dun




8. TONG HQP PANH GIA CUOI KHOA

S6 TT| Ho vatén hoc S6 gio nghi hoc Diém trung | Két qua rén| Mo-dun phai hoc lai Ghi chi
Vién binh chung |  luyén

Téngsé| C6 | Khoéng
phép phép

9. KIEM TRA TINH HINH DAY HQC

SO TT| Thoigian | Thanhphan |  N¢i dung kiem tra Két qua kiem tra | Kién nghi/ yéu cau | Ghi chu
kiémtra |doan kiém tra cua doan kiém tra

10. HUONG DAN SU DUNG

S6 1én 16p dung dé theo ddi toan bo qué trinh hoc tap va két qua hoc tap cua hoc vién va giang day cua giao
vién trong toan khda hoc. S6 duge dit tai Bo phan phu trach dao tao thue Trung tdm dao tao so cap. Trung tim dao tao
so cap quy dinh hinh thac nhéan s6 trude khi 1én 16p va tra so sau khi két thic ngay hoc doi vai nguoi gido vién str dung.

Phwong phdp ghi sé-

1. Danh sach gi4o vién giang day va thoi khéa biéu do Bo phan phu trach dao tao thude Trung tim ddo tao so cp ghi
trong mot khoa hoc.

2. Theo d&i ngay hoc tap cua hoc vién

- Hoc vién c6 mat: Dé tréng

- Hoc vién véng mit:

+ Véng mit c6 ly do, ghi: P

+ Véng mat khong ly do, ghi: K

Trong thoi gian hoc vién nghi mot s gio hoc trong ngay thi gido vién ghi sb gio nghi cia hoc vién.

3. Diém ghi trong s6 1a diém Kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky, diém kiém tra két thc md - dun va diém mo -
dun.



MAU 03 - SO QUAN LY HOC VIEN

Trang bia

TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG
TRUNG TAM.....ccueunennen..

SO QUAN LY HQC VIEN
TRINH PQ SO CAP
Quyén sb:
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Trang 1

TRUONG CAO DANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG
TRUNG TAM.....ccceunennen..

SO QUAN LY HQC VIEN
TRINH DQ SO CAP
Quyén so:

CHUNG NHAN

S6 quan ly hoc vién co: ............ trang

Danh s6 trang tir S6:.....cvvvveeveeenen.

DEN SO,

M& s6 ngay:.........thang......nam.......
GIAM POC

(ky tén, dong dau)

CHUNG NHAN
S6 thir ty ddng ky tir 86 ...

GIAM POC
(ky tén, dong dau)
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I.SO YEU LY LICH

S6 dangky...........
Ho va tén khai Sinh:........cccooeviiiiiiciiic e, Nam, N,
Anh 46 TEN thUONY JOI! vttt bbbt bbb
Sinh ngay ......thang.....nam............
QUE QUAN .ottt e e e e
Noi dang Ky HKT T ..o e e e ees
NOi AN KY 1AM T (NEU COY: ovvvrrvererececve s ese ettt sess s ssess s ee s sss st s sa st st ns s
Dantoc: ............... Tén gido: ............ Trinh d6 hoc VAn trudc Khi VA0 hoc: «.ovvveveei e,
Ngay vao Bang CSVN:.. oo, Ngay chinh thtre:............o
Ngay két nap vao Poan TNCS Hb Chi Minh:..........
HO VA BN DO e NGNE NGRIEP: .o e
HO VA TN ME ..o NGNE NGRIEP: ... vt
Ho VA t&N VO/ChONG ..o, NGOE NGNIEP:...veecvevecveceeve oo
LA TT T T [T roy It o 101 OO
NGh& NGRIEP trGC KNI VAO NOC: ....veveecvececieciees et
Khi CAN A0 tin ChO: cveveeeeeeeee e DiéN thoai: cvocovieiiiic e
DA CHE BN LAC: ..ottt st e st e et e st e e bt eabesteesbesbestbesbesaes sabesbesaseabesneesrens
Noi 1am ViEC SaU KNi KEE ThUC KNOB NOC ..ottt e s ee e s s e st en e ee e ee s e e
Il. KET QUA HQC TAP TOAN KHOA
LOP:.eeeneeeeeiinnn, Khoa:.............. Két qua hoc tap cudi khoa
Thoi gian dao tao: .....cceeeevereneennn.
TU oo déneeidod,
S6TT Tén md - dun Diém md-dun | Diém xép loai tét nghiép Tom tit nhan xét:

Quyét dinh cong nhan tét nghiép so:

Ngay.../....[........

Ngay cap chung chi so cip: ........ T .

Ghi chi: Mbi hoc vién mét trang
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MAU 04 - SO CAP CHUNG CHI SO CAP

Trang bia

TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG
TRUNG TAM.....ccuvunennen..

SO
CAP CHUNG CHI SO CAP
Quyén sb:
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TRUONG CAO DANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG
TRUNG TAM....ccceuevueenen..

SO
CAP CHUNG CHI SO CAP
Quyén sb:

(Trang 1)
CHUNG NHAN CHUNG NHAN
S6 cap chang chi nay co: ............ trang S6 thir ty dang ky tir 6: .......
Danh s trang tir S6:.....vvveveeeenen. D8N SO
DEN SO,
M& s6 ngay:......thang......nam....... Khoéa s6 ngay:.....thang......ndm
GIAM bOC GIAM bOC

(ky tén, déng dau) (ky tén, déng dau)
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SO CAP CHUNG CHI SO CAP
(Trang 2 dén trang thir 100)

Ho tén hoc vién

Ngay thang
nam sinh

S6 higu chirng
chi

Ngay nhan
chirng chi

Chir ky caa
nguoi nhan

Ghi chu
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MAU 05 - SO CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP
Trang bia

TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG
TRUNG TAM....ccccuevueenen..

SO
CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP
Quyén sb:




Trang 1

TRUONG CAO DANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

TRUNG TAM

SO

CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP

Quyén sb:

CHUNG NHAN

S6 cap ban sao ching chi so cép c0: ........... trang

M& s6 ngay:........thang......nam.......

GIAM D()C’
(ky tén, déng dau)

CHUNG NHAN
S6 thir ty dang ky tir 86: ..........

GIAM DOC’
(ky tén, déng dau)
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SO CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP

(Trang 2 dén trang thir 100)

S6TT

Ho tén hoc vién

Ngay thang
nam sinh

S6 higu
chieng chi

S6 ban sao
chitng chi so
cap

Ngay nhan
chieng chi

Chir ky ciaa
ngwdoi nhan

Ghi chua
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MAU SO 06 - SO TAY GIAO VIEN

Trang bia

TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHATRANG
TRUNG TAM oo,

(Trang bia 1)

SO TAY GIAO VIEN
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MUC LUC SO TAY GIAO VIEN
Noi dung
Théng tin v& 16p hoc
Két qua hoc tap
S6 gio nghi hoc mé - dun
Quan ly hoc vién ca biét
Danh gia qua trinh giang day mé - dun

Hudng dan sir dung

Trang



1. Nghé dao tao:
2. Trinh d6 dao tao:

20

3. Trinh d6 du vao va hinh thirc danh gia dau vao:

1. THONG TIN VE LOP HQC/KHOA HOC

5. T6 chic 16p hoc

a) Si s6 16p hoc:

b) B6 may quan ly 16p:
- Gi4o vién chu nhiém:
- Lop trudng:

- Lép pho:

+

- C4c to truong:

+

¢) Phuong thic t6 chire dao tao:

Il. KET QUA HQC TAP

S6TT Ho va tén hoc vién

Diém kiém tra thuong xuyén va kiém tra
dinh ky mé - dun

Piém kiém tra két
thdc md - dun

Lin1l | Léan?2

iém mé - dun
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I11. TONG HOQP SO GIO NGHi HQC MO - PUN

: \a " Ky hoc (dgt hoc) ) )
SO TT| Hovatén hoc vién Tong s6

IV. QUAN LY HQC VIEN CA BIET
(Tén hoc vién, déc diém, hinh thizc quan ly giéo duc, ddanh gid phdt trién)

V. PANH GIA QUA TRINH GIANG DAY MO-DUN

(Pénh gia chung qua trinh té chize dao tao, quan ly I6p hoc va két qua hoc tdp cia lép hoc, kinh nghiém gidng day mo-
dun)

VI. HUONG DAN SU DUNG

) S6 tay gido vién 1a sé ghi chép cua gido vién trong quétrinh quan ly giang day trén 16p hoc. Noi dung phan
anh ké hoach hoc tap va cac qua trinh dién ra trong trién khai ké hoach hoc tap md-dun ma gido vién tham gia giang
day.

Phuong phap ghi:
1. Théng tin 16p hoc va thoi khoa biéu dugc xac dinh khi bit dau té chiic giang day md-dun.

- Trinh d¢ dau vao: ghi yéu cau trinh d6 dau vao quy dinh chung ciia hoc vién tham gia hoc tip mé-dun hoic yéu cau
cac md-dun hoc vién phai hoc trudc khi vao hoc mo dun.

- Hinh thirc danh gia diu vao 1 hinh thirc tuyén sinh hoic danh gia két qua cac mé dun hoc vién da hoc 1am tién dé cho
viéc hoc tdp mé dun.

- Phuong thirc t6 chirc dao tao: ghi nhitng nét co ban cua phuong thirc t6 chirc 16p hoc, phwong phap giang day va danh
gia két qua hoc tap trong giang day moé dun.

2. Két qua hoc tap: ghi két qua kiém tra dinh ky, kiém tra két thic mo dun.
3. Theo d&i gio 1én 16p cta hoc vién.
4. Ghi vé hoc vién ca biét.

5. Panh gia qua trinh giang day mé dun: ghi dic diém chung cac hoat dong chung cua 16p hoc, cac phuong thire t6 chirc
dao tao da dua ra, danh gia tac déng cua tirng phuong thirc t6 chic dao tao, ndi dung dao tao va két qua hoc tap chung
cua lop hoc.
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MAU SO 07 - GIAO AN LY THUYET

Trang bia

TRUONG CAO DANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG
TRUNG TAM..........

So gi4o an

LY THUYET

MoOn hoc/MO dun: ........coooiiiiiiiiiiii,
I o I Khoa:..................

Hovaténgidovién: ....................o.oeee.
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GIA0 AN SO veeeeeeereeeereeeenn, Thoi gian thue hiBN:........coeeeeeeeeeeeeeeeeeee
TN ChuONG:...ccevieeiieeeeeeeee e
Thuc hién ngay........ thang ......... NAM.......ccoceneeee.
LI o - USROS OP RO PPR ORI

MUC TIEU CUA BAI:
Sau khi hoc xong bai hoc nay ngudi hoC €O KNa nang: ..........c.ccoeveviiiiiiiiiiiiee e

Il. THUC HIEN BAI HOC

TT Noi dung Hoat dong day hoc Thoi
Hoat dong cua Hoat dong cua gian
gido vién/giang vién nguoi hoc

1 | Dan nhap
(Goi mé, trao doi phuong phdp, tao
tam the tich cuc cua nguoi hoc....)

2 | Giang bai méi
( Bé cuong bai giang)
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3 | Ciang cb kién thirc va két thic

bai hoc

4 | Hwéng dan tw hoc

Nguon tai liéu tham khao

Trwéng bg mon

Ngay........ thang ........ nam
Giang vién/ Giao vién
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MAU SO 08 - GIAO AN THUC HANH

Trang bia

TRUONG CAO DANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG
TRUNG TAM..........

So gi4o an

THUC HANH

MoOn hoc/MO dun: ..........ooiiiiiiiiii,
Lop: oo, Khoa:..................

Hovaténgidovién: ..................o.ooeee.
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GIA0 AN SO v, Thoi gian thire R8N ...,
Bai NOC truGC:....vvviicvieiccie e
Thuc hién tir ngay.............. dénngay......................

LI L0 0 USSR

MUC TIEU CUA BAL:
Sau khi hoc xong bai nay ngudi hoC €O Kna nang: ..........ocooeeieieiiiicci e

Il. THUC HIEN BAI HOC

Hoat dong day hoc Thoi
TT Noi dung Hoat dong cua Hoat dong cua gian
gido vién/giang vién nguoi hoc

1 | Dan nhap
(Goi mé, trao doi phuong phdp, tao
tam the tich cuc cua nguoi hoc....)

2 | Hwéng din ban dau
( Huwéng dan thyc hién cong nghé;
phan cong vi tri luyén tap)




27

3 | Huéng dan thwong xuyén 7
(Huong dan ren luyén hoc vién de
hinh thanh va phat trién ky nang)

4 | Hwéng din két thic

(Nhdn xét két qud rén luyén, heu y
cac sai sot va cach khac phuc, ké
hoach hoat déng tiép theo)

5 | Hwéng dan tw rén luyén

[11. Rat kinh nghiém t6 chuc thyc hién:

Ngay........ thang ........ nam........
Trwéng bg mon Giang vién/ Giéo vién
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MAU SO 09 - GIAO AN TICH HQP

Trang bia

TRUONG CAO DANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG
TRUNG TAM..........

So gi4o an

TICH HQP

MoOn hoc/MO dun: ........coooiiiiiiiiiiii,
Lop: oo, Khoa:..................

Hovaténgidovién: ....................ooee.
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Gi40 AN SO, Thoi gian thuc hidn:........oo.oveieeeeeeeeeeeeeeeeeeee
Bai NOC truGC: . . .eoiieeieceeeeeee e
Thuc hién tir ngay.............. dénngay.....................

LI o= USROS OP RO PPROPRSPRPOT

MUC TIEU CUA BAL:
Sau khi hoc xong bai nay ngudi hoc €O Kha nang: ........ccoceeveieiiiiiiiceeceeeeeeee,

Il. THUC HIEN BAI HOC

Hoat dong day hoc
TT Néi dung Hoat dong cua Hoat dong cua
gido vién/giang vién nguoi hoc

1 | Din nhap

(Goi M6, trao doi phuong phap,
tgo tAm thé tich cuc cua nguoi
hoc....)

2 | Gigi thiéu cha dé

- Tén bai hoc:

- Muc tiéu:

- Ngi dung bai hoc: (Gidi thiéu
tong quan vé quy trinh cong nghé
hodc trinh tw thuc hién ky nang
can dat duoc theo muc tiéu cua
bai hoc)

+ Tiéu k¥ ning 1 (cong viée 1);
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+ Tiéu k¥ ning 2 (cong viéc 2);

+ Tiéu ky ning n (cong viéc n).

3 | Gidi quyet van de

1. Tiéu ky nang 1 (céng viéc 1):

a. Ly thuyét lién quan: (chi day
nhitng kién thirc lién quan dén Tiéu
ky nang 1).

b. Trinh tu thuc hién: (huong dan ban
dau thiee hién Tiéu ky nang 1)

¢. Thuc hanh (heong ddn thwong
xuyén thec hién Tiéu ky nang 1)

2. Tiéu ky néng 2 (cong vigc 2):

a. Ly thuyét lién quan: (chi day
nhitng kién thirc lién quan dén Tiéu
ky nang 2).

b. Trinh tw thuc hién: (huong dén ban
dau thiee hién Tiéu ky nang 2)

c. Thue hanh (huéng dan thuong
xuyén thyc hién Tiéu ky ndng 2)

4 | Két thac van dé

- Cuing co kién thir (nhan manh cac
kien thuee ly thuyet lién quan can luu

y)

- Ciing ¢é ky ndng: (ciing ¢ cdc ky
nang can luu y; cdac sai hong thuong
gap va cac khdc phuc...)

- Nhén xét két qua hoc tdp: (Pdnh gid
vé y thirc va két qua hoc tdp)

- Huong dan chudn bj cho budi hoc
sau: (vé kien thuc, vé vt tu, dung
Cu...)

5 | HwoNG AN TWNOC | oo oo e

- Hwéng ddNn cdc tai liéu lién GUIAIL | =resrme s s s
dén ndi dung ciia bai hoc dé hoc | «ovvvveiiiiiiiiiiii s
vién tham khao.

- Hiréng dan tir rén luyén

[11. RGt kinh nghiém t6 chirc thue RIBN: ...,

Ngay........ thang ........ nam........
Trwéng bé mon Giang vién/ Giéo vién
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MAU SO 10 - BAO CAO KET QUA PAO TAO SO CAP 6 THANG/NAM (CUA CO SO PAO TAO SO CAP)

TRUONG CAO DANG KY THUAT

CONG NGHE NHA TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TRUNG TAM.....cccevvveeeeee wwElE w70 0
BAO CAO KET QUA PAO TAO SO CAP 6 THANG/NAM CUA TRUNG TAM......cccevvuerrnunennnn.
) . S6 hoc vién c6 mat dau ky S6 hoc vién tuyén méi trong ky S6 hoc vién tt nghiép trong ky Ghi chi
SoTT Nghe dao tao 7 . , | , i
Téngsé | Nit |[DTTS| NKT | Téngsb | Nit |DTTS NKT Toéng sé | Nix | DTTS NKT
CONG
e NQAY ... thang ..... ndm........
GIAM POC

(ky tén, @dong ddu)
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MAU SO 11- CHUNG CHI SO CAP
(Theo Thong tw so 34/12018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 12 nam 2018 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa ho)

Trang 4 Trang 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

CHUNG CHI SO CAP

> 135 mm <«

32



33

Trang 2 Trang 3
SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Independence - Freedom - Happiness Poc 1ap - Tw do - Hanh phc
...................................... (14) . . : .
.................................... (15) O
...................................... (2)
has conferred
CERTIFICATE cap
LEVEL...¢16)...OF VQF CHUNG CHI SO CAP
..(3)...
------------------------------------------------------ (17)
@
UPON: B8 e
y
. .(5) s a1 (6)
190 mm  Date of birth: @..................oocs CRO. e Giot tinh:™..........
. Av sinh: (M
\ Graduation grade:@...........coooomvvvvveeeeereeereseo Ngay sinh:'
Xép loai tot NGNIEP:® ..o,
(21) ----------------------- (22)
Anh 3x4 .0 ngay ... thang ... nam... 19
----------------------------------- (11)
) Sé higu:M.......
Reg. NOinnnns Sé vao s cap ching chi: . ................
33
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MAU SO 11- BAN SAO CHUNG CHI SO CAP
(Theo Thong tw s6 3412018/ TT-BLDTBXH ngay 26 thang 12 nam 2018 cia Bé truong Bé Lao déng - Thiong binh va Xa héi)

Trang 4 Trang 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
v
190 mm
4 BAN SAO

CHUNG CHI SO CAP

> 135 mm <
34
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Trang 2 Trang 3
Independence - Freedom - Happiness Poc Iap - Tu do - Hanh phc
...................................... a9 o
...................................... (15) 00O
certified copy of cAp ban sao
CERTIFICATE CHUNG CHI SO CAP
LEVEL...@s)...0OF VQF ‘)
...................................................... an @
(18) . e
! UpoN: B cho® Gigi tinh:©®........
190 mm Date of birth: 0%, Ngay sinh: . e
i Graduation grade:@%...........ccccveeeeieeiereeieans X&p 10ai t6t NGNIEP:®.ovvooeeeeeeeeeeeee e
@ e, (22)
Anh .0 ngay ... thang ... nam... 19
34 (1)
Reg. No:®™................ Sé higu:. .
Sé vao s cap ching chi: . ................
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