UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Péc lap - Tu do - Hanh phic
CONG NGHE NHA TRANG

S6: 1146/QD-CDKTCN Khanh Hoa, ngay 12 thang 7 ndm 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy cheé to chirc va hoat dong
ciua Phong Cong tac Hoc sinh- Sinh vién

- HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Can cit Quyet dinh so 1867/0D-CDKTCN ngay 24/12/2021 cia Hiéu
truong Truong Cao dang Ky thudt Cong ngh¢ Nha Trang vé viéc Ban hanh Quy
ché t6 chuc va hoat dong cua Truong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha
Trang;

Can cir Quyét dinh so 1780/0P-CPKTCN ngay 03/11/2022 cia Hiéu
truong Truong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang vé viéc sdp nhdp cdc
don vi chuyén mén, nghiép vu truc thuéc Truong Cao dang Ky thudt Cong nghé
Nha Trang;

Xét dé nghi ciia Trucng phong cong tic HSSV, Truéng phong To chirc -
Hanh chinh.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Phong Céng tac Hoc sinh - Sinh vién gom c¢6 07 Chuong, 17 Diéu.

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
35/QD-CBKTCN ngay 07/01/2022 ctua Trudong Cao ding Ky thuat Cong nghé
Nha Trang ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia phong Cong tac hoc
sinh, sinh vién.

Piéu 3. Truong phong Cong tac hoc sinh, sinh vién, Truong phong T6
chuc - Hanh chinh va cac don vi, ca nhan lién quan can ctr Quyét dinh thi hanh./.

HHEU TRUONG

Noi nh{gn:
- Nhu diéu 3;
-Luu: VT, CTHSSV.
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UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG KY THUAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG NGHE NHA TRANG
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong cia Phong Cong tac Hoc sinh, Sinh vién
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 1146/QD-CDKTCN ngay 12 thang 7 nam 2023
cua Hiéu truong Trueong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Péi twong va pham vi ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé chtic nang, nhiém vy, nguyén tac, ché do lam
viéc cua Phong Cong tac Hoc sinh - Sinh vién (sau day goi tat la Phong) va moi
quan h¢ cong tac doi1 vdi cac don vi khac trong nha truong.

2. Quy ché nay duogc ap dung cho tit ca can bo, vién chirc, ngudi lao dong
(CBVC-NLD)q, hoc sinh, sinh vién (HSSV), cac cd nhan, cac don vi truc thudc
Truong Cao dang K¥ thuat Cong ngh¢ Nha Trang.

Piéu 2. Co sé phap ly

1. Can cr Quyét dinh sd 192/Qb-BLDTBXH ngay 31/01/2007 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée thanh 1ap truong Cao dang
nghé Nha Trang.

2. Theo Quyét dinh s6 1469/QD-LDTBXH ngay 15/9/2017 cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc doi tén Truong Cao dang nghé Nha Trang
thanh Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang.

3. Cén ct Thong tu 17/2017/TT-BLDTBXH ngay 30/6/2017 cua Bo Lao

dong Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Quy ché cong tac hoc sinh, sinh
vién trong trudng trung cap, truong cao dang

4. Can ctr Quygt dinh s6 1867/QD-CDKTCN ngay 24/12/2021 cua Hiéu
trudng Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang vé viéc Ban hanh Quy
ché t6 chuc va hoat dong ctia Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang.

5. Cén clr Quyét dinh s6 1780/QD-CDKTCN ngay 03/11/2022 cua Hiéu
truong Truong Cao dang Ky thuat Cong ngh¢ Nha Trang vé viéc sap nhép cac
don vi chuyén mén, nghi¢p vu truc thudc Truong Cao dang K¥ thuat Cong nghé
Nha Trang.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia Phong

1. Phong lam viéc dudi sy quan ly va diéu hanh tryc tiép ciia Trudng
phong. Moi hoat dong cua Phong déu phai tuan thu quy dinh cua phap luét, Quy
dinh vé to chuc va hoat dong cua Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha



3

Trang, ndi quy, quy ché ctia Nha trudng. CBVC-NLD thudc phong phai xir 1y va
giai quyét cong viéc ding chirc nang, nhiém vu dugc giao theo sy phan cong ciia
Trudng phong, pham vi trach nhi€ém va nhiing quy dinh hién hanh ctia Nha nudc
va cua Nha truong.

2. Truong phong chiu trach nhiém trudc Hi¢u trudng vé moi nhiém vu
dugc giao ciia Phong. Lanh dao phong thao luan vé chuong trinh, ké hoach cong
tac cia Phong va phan cong cong viéc cho cac CBVC-NLD.

3. Trong viéc thu.’c‘hién nhiém vu, mdi ca nhan duoc giao chuyén trach
dam nhiém mdt hoac nhiéu cong viéc va chiu tr:élch nhiém trude Trudng phong
va lién ddi chiu trach nhiém trude Hi¢u trudng vé cong viée dugce giao.

4. Tuan thu trinh tu, tha tuc va thoi han giai quyét cong viéc theo dung
quy dinh, chuong triqh, ké hoach, licb lam viéc cua Nha trueong va cia Phong,
trur truong hop dot xuat hodc c6 yéu cau khac cua Hi¢u trudng.

5. Phat huy nang luc va s¢ truong cua CBVC-NLD, dé cao su phdi hop
cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viéc va trong moi hoat dong
theo chtrc nang, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh va dang phap luat.

6. Bdo dam dan chu, o rang, minh bach va hi¢u qua trong moi hoat dong
cua Phong.

7. Nhimg cong viéc c6 lién quan dén nhiéu bo phan, nhung trong qua
trinh lam viéc con c6 van dé chua thong nhat thi Trudng phong 1 ngudi ra quyét
dinh cubi cing.

8. Phong phai dam bao phdi hop chit ché véi cac don vi ciia Nha trudng
trong viéc thuc hién nhi€ém vu duoc giao.

Chuong I1
. . CHUC NANG, NHIEM VU
CUA PHONG CONG TAC HOC SINH, SINH VIEN

Piéu 4. Chirc niing

1. Tham muu, tu van cho Hiéu trudng trong viéc td chire, trién khai thuc
hién ndi dung cdng tdc HSSV.

2. Tham muu, tu van cho Hiéu trudng trong viéce to chire tuyén truyén cac
ngay L&, Tét theo ding quy dinh.

3. Thuc hién cac chtc nang khéac theo sy chi dao truc tiép cua Hiéu
trudng.

Piéu 5. Nhiém vu

T6 chirc, trién khai cong tac quan Iy HSSV theo ding cac quy dinh Nha
nudc, cia Nganh va Nha truong, cu theé la:

1. T6 chuc tiép nhén thi sinh trdng tuyén vao hoc theo quy dinh ctia Nha
truong.

2. Thong ké, tong hop dit liéu cua HSSV.
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3. Tham muu, chi dao, phéi hop giai quyét cac cong viéc hanh chinh c6
lién quan cho HSSV.

4. Tham muu, chi dao, phéi hop theo doi, danh gia y thuc hoc tap, rén
luyén cia HSSV; phan loai, xép loai rén luyén HSSV cudi mdi hoc ky hodc nam
hoc, khoa hoc; t6 chirc thi dua, khen thuong cho tap thé va ca nhan HSSV dat
thanh tich cao trong hoc tap va rén luyén; xu 1y ky luat ddi véi HSSV vi pham
quy ché, noi quy.

5. T chtrc tudn sinh hoat chinh tri dau khoa cho HSSV.

6. Tham muu, chi dao cong tac nha giao chi nhiém; theo doéi tinh hinh
hoat dong ctia nha giao chu nhi¢m.

7. Tham muu, chi dao, phoi hop t6 chirc thuc hién cac ché do chinh sach
cua Nha nudc qui dinh d6i véi HSSV ve hoc bong, tro cap xa hoi, bao hiém, tin
dung dao tao va cac ché do khac co6 lién quan dén hoc sinh, sinh vién.

8. Tao diéu kién gitip d& HSSV tan tat, khuyét tat, HSSV dién chinh séach,
HSSV ¢6 hoan canh kho khan.

9. Quan ly toan dién Ky tic xa. Phbi hop céac cap chinh quyén dia phuong
noi truong dong trong viéc quan ly hoc sinh, sinh vién ndi, ngoai tr; xay dung
ké hoach dam bao an ninh chinh tri, trat ty an toan xa hoi, giai quyét kip thoi cac
vu viéc c6 lién quan dén HSSV.

10. Tham muru, chi dao, phdi hop tuyén truyén, pho bién, gido duc phap
luat vé an toan giao thong, phong chéng toi pham ma tay, mai dam, HIV/AIDS;
huéng dan HSSV chap hanh phap luat va ndi quy, quy ché.

11. Tham muu, chi dao, phéi hop to chitc cho HSSV tham gia cac hoat
dong nghién ctru khoa hoc, thi HSSV gidi, Olympic cdc mdn hoc, thi sang tao
tai nang tré va cac hoat dong khuyén khich hoc tap khac.

12. Tham muu, chi dao, phdi hop t6 chuc trién khai cong tac gido duc tu
tuéng chinh tri, dao dirc, 161 sdng cho HSSV; t6 chitc cho HSSV tham gia cac
hoat dong van hoa, van ngh¢ va cac hoat dong ngoai gio lén 16p; td chirc d6i
thoai gitra Hi€u trudng, cac don vi li€én quan trong nha truong véi HSSV.

13. Tham muu, chi dao, phdi hop theo ddi cong tac phat trién Dang trong
HSSV; tao diéu kién thuan loi cho HSSV tham gia t6 chic Dang, cac doan the
trong truong; phéi hop voi Poan TNCS H6 Chi Minh, Hi sinh vién va cac to

chtre chinh tri - xa hoi khac c6 lién quan trong cac hoat dong phong trao cua
HSSV, tao di¢u kién cho HSSV c6 moi truong rén luyén, phan dau.

14. Tham muu, chi dao, giam sat, kiém tra cac hoat dong lién quan dén
cong tac HSSV trong toan truong.

15. Tham muu, chi dao, phdi hop t6 chtic cong tac tuyén truyén.
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16. Lién két v6i cac don vi trong va ngoai trudng dé md rong t6 chirc cac
hoat dong li€n két dich vu - san xuat; dich vu doi song va thuc hién cac dich vu
khac dé dap ting nhu cau hoc tap sinh hoat cho CBVC-NLD, HSSV;

17. Thyuc hién cac nhi¢m vu khéc khi Hi€u truéng phan cong.

Chuong 111 )
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 6. T6 chirc bd may ciia Phong Cong tac Hoc sinh, Sinh vién gom
- 01 Trudng phong;
- 01 Pho truong phong;
- Cac vién chtrc, nguoi lao dong gitp viéc cho Truong phong.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Truéng phong

1. Truéng phong 14 nguoi ding ddu Phong, chiu trach nhiém trudc Hiéu
trudng ve toan bd hoat dong cuia Phong va truc tiép giai quyét cac cong vi¢c sau:

a) Chi dao, diéu hanh Phong thuc hién chirc ndng, nhiém vy va quyén han
theo ding quy dinh, hoan thanh cong viéc dugc giao dung thot han c¢6 hi¢u suat
Ccao.

b) Phan cong cong viéc cho Pho trudng phong va CBVC-NLD.
2. Pham vi giai quyét cong viéc ciia Truong phong

a) Nhitng cong viéc thudc tham quyén quy dinh trong Quy ché lam viéc
cua Nha truong va nhitng cong viéc quy dinh tai khoan 1 ctia di€u nay.

b) Nhitng cong viée dugc Hibu trudng giao hodc Gy quyén.

¢) Truc tiép giai quyet mot sO viée tuy da giao cho Pho truong phong,
CBVC-NLP nhung do thiy can thiét vi ndi dung van dé cap bach hoic quan
trong, hodc do Pho truong phong di cong tac vang; nhing viéc lién quan dén tur
hai ¢4 nhan tr¢ 1én va cac ¢4 nhan co y kién khac nhau.

3. Khi Vang mat, Truong phong uy quyén cho Pho truong phong diéu
hanh giai quyét cong viéc nhung van phai chiu trach nhiém vé viéc uy quyén.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyet cong viéc cia Pho truwong
phong

1. Pho truong phong dugce Truong phong phan cong phu trach mot s6 linh
vuc cong tac cu thé va chiu trach nhiém tham muu, dé xuat véi Truong phong
vé chuong trinh, ké hoach 1am viéc; Chiu trach nhiém lién d6i trudc Hiéu trudng
nhitng cong viéc dugc phan cong quan 1y.

2. Pé xuat xay dung va thyuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac trong
pham vi linh vyc dugc phin cong quan ly. Thuc hién nhiing cong viéc dugc
Trudng phong giao.

3. T6 chtic, chi dao, kiém tra, giam sat thuc hién chwong trinh, ké hoach
cong tac trong pham vi linh vuc chuyén moéon dugc phan cong quan 1y.



6

4. Bao céo Truong phong tién do thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac va két qua cong vi¢c theo quy dinh.

5. Thay mat Truong phong giai quyét cong viéc caa Phong khi duoc uy
quyén trong thoi gian Trudng phong khong cd mat tai noi lam viéc.

Piéu 9. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia can b, vién
chirc, nguwoi lao dong

1. Thuc hién tot cac nhiém vu chuyén mon dugc giao. Thuong xuyén doi
mo1 phuong phap lam viéc, gop phan nang cao chat lugng, hi€u qua cong tac
cua Phong.

2. Chii dong nghién ctru, tham muu vé linh vuc chuyén mén dugce phan
cong theo ddi, cac cong viéc duge giao theo chiic nang, nhiém vy. Xay dung ké
hoach hoat dong cua ca nhan, thuong xuyén tyu kiém tra, bao cao viéc thyc hién
cong viéc duoc giao, cung cap cac thong tin kip thoi theo yéu cau cua lanh dao
Phong.

3. Chiu trach nhiém truée Truong phong ve y kién dé xuét, tién do, chat
luong, hi¢u qua cua tung cong viéc dugc giao. Truong hop khong thé hoan
thanh nhiém vy, phai cdo cdo Truong phong ngay sau khi nhan nhiém vy duoc
giao.

4. Hoan thanh céc cong tac khac do Nha truong va lanh dao Phong giao.

_ Chwong IV
CHE PQ LAM VIEC
Diéu 10. Ché d¢ 1am viée
‘ l Gio lg‘lm viéc thuc hién theo ché 7d(f) quy dinh chung cta nha nuoc, khi
can thiét co the 1am viéc thém ngoai gio dé dam bao tién do cong viéc chung.

2. Truong phong chu tri hop mdi thang mot 1an dé ra soat lai noi dung cac
cong viéce da thuc hién va trién khai cac nhiém vu méi. Khi can thiét c6 thé triéu
tap hop dot XUAt.

3. Pho truong phong va cac CBVC-NLD phai bao cao Truong phong tién
do, két qua thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac va cac cong vi¢c duoc
giao khac.

4. Pinh ky hang thang, quy, hét ky, hét nam hop so két, tong két binh xét
cong A, B, C, xét thi dua, khen thuong, ky luat theo dung quy dinh.

ChwongV
QUAN HE CONG TAC
Pi¢u 11. Hoat dong chung ciia Phong

Thuce hién theo su chi dao truc tiép cua Hiéu truong va Pho hiéu truong
phu trach cong tac hoc sinh, sinh vién.
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Pi¢u 12. Quan hé¢ cong tac giira Phong véi cac dom vi trong nha
truong

Quan h¢ gitta Phong voi cac don vi khac trong nha truong la quan h¢
ngangqcép va duoc thuc hién theo Quy ché to chirc va hoat dong cua Truong
Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang.

Piéu 13. Cac quan hé cong tac khac

Trong qua trinh thuc hién cac nhi€ém vy chuyén moén khi dugc Lanh dao
truong giao, Phong c6 trach nhiém phdi hop hodc tham khao ¥ kién cua céac don

vi vé nhitng van dé thudc linh vuc chuyén mén cia cac don vi dé hoan thanh tdt
cong viéc duoc giao.

Chwong VI
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 14. Khen thuéng

Céc c4 nhan, tap the thyc hién tt Quy ché ndy, c6 nhicu thanh tich déng
gop cho cong tac HSSV cua Nha truong dugc Phong dé nghi Hi¢u truong khen
thuong va cac cap khen thuong khac theo Luat Thi dua - Khen thuong ctua Nha
nudc va cac Quy dinh, Quy ché cua Nha truong.

Picu 15. Ky luat

Cac CBVC-NLD va HSSV vi pham Quy ché nay sé& bi xu ly qbalmg cac
hinh thirc ky luat theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va Quy ché to chirc va
hoat dong ctia Nha trudng.

~ Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 16. Trach nhiém thue hién

Cac CBVC-NLD thudc Phong va cac ca nhan, don vi ¢6 lién quan, HSSV
trong truong co trach nhiém thyuc hién nghiém tiuc theo quy dinh ctia Quy ché
nay.

Pi¢u 17. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché ndy ¢6 higu lyc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh. Trong qua
trinh thyc hién, n€u c6 van d€ can phai stra doi, b6 sung cho phu hgp véi tinh
hinh thyc té, dé nghi cac don vi, ca nhajm gbp vy truc tiép hoac,béng van ban veé
Phong Céng tac Hoc sinh — Sinh vién dé trinh Hiéu trudng quyét dinh./.



		2023-07-12T15:08:42+0700
	Việt Nam
	Nguyễn Văn Lực<nvluc.cdnnt@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2023-07-12T15:59:45+0700
	Việt Nam
	Trường Cao đẳng Kỹ thuật Công nghệ Nha Trang<cdktcn@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




