UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Déc lip - Tur do - Hanh phiic
CONG NGHE NHA TRANG — - d

Sb: 280/QD-CDKTCN Khéanh Hoa, ngay 06 thang 3 nam 2020

’ QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quén ly va thyc hién cong tac cdi cach hanh chinh
cua Trwong Cao dang Ky thuit Cong nghé Nha Trang

‘ ~ HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Cin ctr Quyét dinh s6 24/QD-CDKTCN ngay 07/01/2020 cia Truong Cao dang
Ky thuat Cong ngh¢ Nha Trang v€ viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015;

Can ct Luat 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 ctia Qudc hoi vé viée
ban hanh Luat vién chirc;

Can ctr Luat Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nim 2014;

Cén cir Nghi dinh s6 157/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cua Chinh phi vé quy
dinh ché dd trach nhiém doéi véi ngudi ding dau co quan, td6 chic don vi cua nha
nudc trong thi hanh nhiém vu, cong vu;

Can ctr Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phu vé danh
gia va phan loai can bd, cong chure, vién chirc;

Can ctir Nghi quyet s0 30¢c/NQ-CP ngay 08/11/2011 ciia Chinh phil vé viéc ban
hanh Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuéc giai doan 2011 — 2020,

Nghi ql}yet s6 76/NQ-CP ngay 13/6/2013 sira doi, bd sung mot sd diéu ctia Nghi
quyét so 30¢/NQ-CP ngay 08/11/2011,

Can ctr Quyét dinh s6 3377/QD-UBND ngay 14/12/2011 caa Uy ban nhan dan
tinh Khanh Hoa ban hanh chuong trinh cai cach hanh chinh tinh Khénh Hoa giai doan
2011-2020;

Cén clr Quyét dinh s6 3777/QD-UBND ngay 25/12/2015 cia Uy ban nhan dan
tinh Khanh Hoa ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh tinh Khanh Hoa giai doan
2016-2020;

Can cr Quyét dinh s0 3994/QD-UBND ngay 31/12/2019 ciia UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh tinh Khanh Hoa nam
2020;

Xét & nghi cuia Truong phong To chire — Hanh chinh,



QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy va thyc hién cong

tac cai cach hanh chinh cia Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang:
(c6 quy dinh kém theo quyét dinh nay)

Diéu 2. Quy dinh nay ¢6 hi¢u lyc ké tir ngdy ky. Cac quy dinh trudc day trai
voi Quyét dinh nay déu bi bai bo;

Piéu 3. Truong phong To chirc — Hanh chinh; Trudng cac don vi va toan thé
can b, vién chuc va nguoi lao dong Truong Cao dang Ky thuét Cong ngh¢ Nha
Trang chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUGNG
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT, TCHC

Tran Van Hal



UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT DPoc lap — Tw do — Hanh phc
CONG NGHE NHA TRANG

QUY CHE
Quin 1y va thwe hién cdng tac cai cach hanh chinh cia Truong Cao diang K¥
thuat Cong ngh¢ Nha Trang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 280/0P-CPKTCN ngay 06 thang 3nam 2020 ciia
Hiéu truong Truong Cao dang Ky thudt Céng nghé Nha Trang)

Chuong I
Quy dinh chung

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua
Lanh dao Truong Cao dang K§ thuat Cong ngh¢ Nha Trang trong viéc thyc hién cong
tac cai cach hanh chinh; Trach nhiém, moi quan h¢ phéi hop giita cac don vi chuyén
mon trong Nha truong vé viéc tham muu cho Lanh dao Nha truong thyc hién cac
nhiém vu cai cach hanh chinh.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi véi Hiéu truong, Phé Hiéu truong; Truong, pho cac
don vi truc thudc va toan thé can bo, vién chirc, ngudi lao dong (sau day goi tat la
CBVC-NLP) Truong Cao dang K thuat Cong nghé Nha Trang.

Chwong 11
Trach nhiém quan ly va thwe hién nhiém vu cai cach hanh chinh
Pi¢u 3. Trach nhiém ciia Hiéu truémg Nha truong

- Chi dao cac Trudng, phd don vi trong viéc quan triét toan thé CBVC-NLD
trong Truong trong viéc thuc hién ding cac chu truong, chinh sach phap luat cua Nha
nudc, cac van ban chi dao cua UBND tinh, S& Noi vu va cac S& nganh c6 lién quan
trong cong tac cai cach hanh chinh.

- Quyét dinh va chi dao td chtrc thuc hién cong tac Cai cach hanh chinh ctua
Truong theo chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh ctia Tinh da dé ra.

- Chi dao, quan triét cac Truong, phé don vi va toan thé CBVC-NLD cua
Truong doi vai viée thuc hién cac chu truong, chinh sach phap luat cia Nha nudc,
cac van ban trién khai vé cong tac cai cach hanh chinh.

- Thuong xuyén kiém tra, don déc cac truong phong trong viéc nhic nho
CBVC-NLP trong phong minh thuc hién dung cic quy dinh vé ky luat, ky cuong
hanh chinh, chéng quan li€u, tham nhiing, thuc hanh tiét kiém va céc quy dinh khac
do don vi minh quan ly.



- Chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND tinh Khanh Hoa vé quyét dinh cta
minh trong qua trinh dé€ xuat, tham muu, trién khai thyc hién cac nhi€ém vu cai cach
hanh chinh ctia Truong.

- Can cu chuc nang, nhiém vy, quyén han da dugc UBND tinh phé duyét,
thuc hién dang chirc trach nhiém vy, khong dun day, tranh né céng viéc thudc trach
nhiém co quan minh giai quyeét.

- Chi dao niém yét cong khai ndi bd cac ndi quy, quy ché cua Truong da ban
hanh, cac van ban ctia Chinh Phu, UBND tinh trong cong tac gido duc nghé nghiép.

- Quan triét thuc hién d6i méi phuong thirc 1am viéc, hi¢n dai hoa cong s va
ung dung cong nghé thong tin. Gan cong tac cai cadch hanh chinh vé1 hoc tap va lam
theo tu tudng, dao dtc, phong cach H6 Chi Minh

Picu 4. Trach nhiém ciia Ph6 Hiéu trwéng Nha truong

Tham gia, trién khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong linh vuc
dugc phén cong.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Phong T6 chirc — Hanh chinh

- Truc tiép tham muu cho Lanh dao Nha truong trong viéc xay dung, 1ap ké
hqach cai cach hanh chinh hang nam cta Truong, phan cong nhiém vu cu thé, rd rang
doi véi tung don vi.

- Tham muu cho Lanh dao Nha trudng trong viée stra d6i, bd sung va xdy dung

méi cac quy dinh, quy ché noi bo Nha truong; Dinh ky hang nam ra soat, kiém tra
cac van ban di ban hanh trinh Lanh dao Nha truong stra d6i, bo sung.

- Chu tri va phoi hop véi cac don vi trong qua trinh xay dung cac quy trinh giai
quyét cong viéc cua Nha truong doi voi cac don vi, ca nhan ¢ lién quan.

- Chu tri va phdi hop véi cac don vi cia Nha truong tham muu Lanh dao
Nha truong trong viéc thuc hién cac cha truong, bién phap day manh CCHC, nang
cao hiéu luc hiéu qua quan ly.

- Trién khai, don dbc can bd phu trach cong tac CCHC thuc hién cac nhiém vu
trong ti€u chi danh gia, chidm diém Chi s6 CCHC; Chi dao trién khai, don dbc can
bo phu trach Cong ngh¢ thong tin thuc hién cac nhiém vu vé murc d6 ung dung cong
ngh¢ thong tin cia Nha truong

- Hudng dan, d6n doc cac don vi thuc hién cac bo céo lién quan dén cong
tac CCHC guri S& Noi1 vu tinh Khanh Hoa va cac So, Ban, Nganh c¢6 lién quan ding
thoi gian quy dinh (Béo c4o theo doi tinh hinh thi hanh phép ludt, bao céo dinh ky
cong tac CCHC, cac bao céo vé viée quan ly ngan sach, bao cao cong tac dao tao bdi
dudng CBVV-NLD, bio cdo viéc chuyén dbi vi tri cong tac, cong tac bd nhiém - bo
nhiém lai...).

DPieu 6. Trach nhiém cia can by tham muwu cong tac cdi cach hanh chinh

La bo phan truc tiép tham muu thuc hién cong tac cai cach hanh chinh (CCHC)
cua don vi, cu thé:

- V& cong tac chi dao diéu hanh CCHC:
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+ Tham muu vi¢c xay dung va ban hanh Ké hoach CCHC; Ké hoach kiém tra
cong tac CCHC; K¢ hoach thuc hién cong tac tuyén truyén CCHC.

+ Tham muu thyc hién Ché d6 bao cdo dinh ky hang quy, 06 thang, hang nim
trong cong tac CCHC.

+ Tham muu dy thao Quy ché Quan 1y va thuc hién céng tac CCHC; Long
ghép két qua thyc hién cong tic CCHC vao cong tac thi dua khen thudng; Lap ké
hoach t6 chtic tong két cong tac CCHC hang nam trinh 1inh dao phong, 1anh dao Ban
xem xét phé duyét (Hodc c6 thé 16ng ghép vao Hoi nghi can b, vién chirc dinh ky
hang nam cua Nha truong).

- Vé két qua thuc hi¢n nhiém vu CCHC:

+ Phoi hop voi cac don vi trong viéc: Ra soat cac quy dinh, quy ché to chirc va
hoat dong ctia Nha truong da dugc UBND tinh phé duyét dinh ky hang ndm; Ra soat
Quy ché phdi hop hoat déng giira Nha truong véi cac co quan don vi ¢6 lién quan.
Thuc hién bao cdo dinh ky hang nam gui S& Noi vu tinh Khanh Hoa trudc ngay
15/12.

+ Lap K& hoach t}}eo doi tinh hinh thi hanh phap luat; Thuc hién ché do bao
cao dinh ky hang nam do1 voi cong tac theo doi thi hanh phap luat, cong tac thi hanh
phap luat vé xur Iy vi pham hanh chinh hang nam.

+ Phéi hop véi can bd phu trach cong nghé thong tin trong viéc dé xuat, cap
nhat kip thoi trén Trang thong tin dién tir ciia Nha truong vé viéc cong bd cong khai
cac quy dinh, quy ché vé giai quyét cong viée voi cac co quan, don vi va ca nhan cé
lién hé voi Nha truong; Cong khai cac quy dinh quy ché vé cong tac tiép cong dan;
Cong khai dia chi duong day nong cuia Nha truong.

+ Pé xuit diéu chinh bo sung Dé an vi tri viéc 1lam ctia Nha truong trinh Lanh
dao Nha truong xem xét giri So No1 vu tinh Khanh Hoa phé duyét.

+ Phéi hop véi cac don vi trong viéc: Ra soat chirc nang, nhiém vy, co ciu to
chirc cua cac phong nghiép vu trong Nha truong cho phu hop voi tinh hinh hién tai;
Thyc hién cong tac quan ly st dung s6 luong ngudi 1am viée cua Nha truong; Ra
Soat, stra d6i, bo sung Quy ché 1am viéc ciia Nha truong.

+ Tham muu lanh dao phong, lanh dao Nha truong trong viéc b tri vién chuc
va nguoi lao dong phu hop voi vi tri viée lam dé dugce thim dinh, phé duyét; Thuc
hién tot ché d6 bao cdo co ciu ngach vién chirc, tuyén dung vién chur, bd nhiém va
b6 nhiém lai; Phdi hop vé6i cac phong nghiép vu trong viée to chirc danh gia phan loai
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong hang nam theo quy dinh; Xay dung ké hoach
dao tao, boi dudng cong chuc, vién chiic va nguoi lao dong hang nam; Ke hoach
chuyén d6i vi tri cong tac; Cap nhat thong tin can bd Nha trudng trén Phan mém quan
ly can bo, cong chirc, vién chirc cia tinh.

+ Hudng dan, phéi hop v6i cac don vi trong viéc hop xét danh gid mic do hoan
thanh nhi€ém vu lam can ¢ chi tra thu nhap theo Quy ché Chi tra luvong.

+ Pon dbc, theo ddi va phdi hop voi can bo cong nghé thong tin, can bo Vian
thu.



- Luu trit trong viéc: Trién khai cap nhat dﬁy du, kip thoi thong tin hoat dong
ciia Nha trudng trén Trang thong tin dién tir; S6 hoa, luu trit, xt Iy van ban di dén
trén phr:in mém E-Office; Pam bao ty 1€ s6 lugng 1anh dao phong str dung thu dién tir
cong vu thuong xuyén; Chap hanh nghiém viéc st dung chimg thu sb, chir ky sd trén
van ban dién tir cia Nha truong; Trién khai xay dung cac quy trinh cu thé theo quy
trinh hé thong quan 1y chét lugng co sd gido duc nghé nghiép theo Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hai.

- Thuc hién viéc danh gia xép hang két qua thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh hang nam theo quy dinh.

Chwong 111

Tréach nhiém ciia cac don vi true thude trong viéc phéi hop thuce hién cac nhiém
vu cai cach hanh chinh

Piéu 7. Phong Ké hoach — Tai chinh

- Huéng dan, phoi hop kiém tra va tong hop bao co viée to chirc thuc hién noi
dung cai cach tai chinh cong, nhu:

- Thuc hién cong khai ngan sach dy toan va quyét toan chi phi Nha truong
(Cong khai trén Trang thong tin di¢n tir ciia Ban trong thoi han 30 ngdy k€ tur khi
dugc co quan c¢6 tham quyén phé duy¢t).

- C6 phuong an dé xuat cu thé vé cong tac doi mdi co ché hoat dong va co ché
tai chinh cua Nha truong.

- Cham diém céc tiéu chi vé thyc hién tiét kiém chi phi giri S Tai chinh tham
dinh theo quy dinh.

- Danh gid mic do hoan thanh nhiém vu ctia can b phong minh quén 1y (hang
quy) dé lam can cu chi tra thu nhap.

- Tryc tiép tham gia Hoi dong danh gia, cham diém Chi s6 CCHC hang nim
ctiia Nha truong dbi véi ndi dung vé cai cach tai chinh cong, hién dai hoa hanh chinh
va cac ndi dung khéc trong tiéu chi cé lién quan.

- Phéi hop voi phong T chirc — Hanh chinh trong viée ra soat, bo sung, sira doi
cac quy dinh, quy ché ndi by cho phu hop vai tinh hinh hién tai (Trudc khi tién hanh
Ho1 nghi can bo, vién chirc vao thang 12 hang nam).

- Trién khai viéc thuc hién muc d6 tng dung cong nghé thong tin trong ndi bo
phong quan ly.

- Ngoai nhitng nhiém vy vé cong tac cai cach hanh chinh dugce quy dinh theo
chtrc niang, nhiém vu, quyén han, co cau to6 chic cia phong va nhiém vy dugc giao
trong cac ké hoach, quyét dinh, van ban chi dao ctia Hiéu truéng, phong Ké hoach —
Tai chinh c6 nhiém vu tham muu, gitp Hiéu trudng vé cong tac cai cach tai chinh
cong, bao gébm: trién khai, thuc hién cac quy dinh cua Nha nudc vé ché do tu chu, tu
chiu trach nhiém vé su dung kinh phi quan ly hanh chinh d6i voi cac don vi sy
nghiép; phan cong, phan cap quan Iy tai chinh, ngan sach; co ché tu chu vé tai chinh
d6i voi don vi su nghiép; 1a dau mdi phdi hop véi cac co quan c6 lién quan vé cai
cach tai chinh cong.



- Tong hop bao cao Hiéu truong vé linh vuc duge giao theo quy dinh.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc theo su phan cong ctia Hiéu trudng.

Piéu 8. Phong Pio tao

- Ngoai nhitng nhiém vu vé cdng tac cai cach hanh chinh dugce quy dinh theo
churc nang, nhiém vy, quyén han, co cau to6 chuc caa phong va nhiém vu duogc giao
trong cac ké hoach, quyét dinh, van ban chi dao cta Hi€u trudng, phong Dao tao co
nhiém vu tham muu, giap Hiéu trudng vé cdng tac dao tao, tuyén sinh.

- Cung cap cac thong tin vé ddo tao, vé tuyén sinh dbi voi hoc sinh, sinh vién.

- Panh gia mirc d0 hoan thanh nhi€ém vu ctia can bd phong minh quan 1y (hang
quy) dé lam can cu chi tra thu nhéap.

- Kién nghi, dé xuat nhiing bat cip qua theo doi thi hanh phap luat khi cd yéu
cau bang van ban cua cac So, Ban, Nganh hoac UBND tinh.

- Phéi hop voi phong T6 chitc — Hanh chinh trong viéc tiép HSSV, Phu huynh
va giai quyét don thu khi€u nai, to cao.

- Tong hop bao cao Hiéu truong vé linh vire duoc giao theo quy dinh.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc theo su phan cong ciia Hiéu trudng.

Piéu 9. Phong Biao dam Chit lwong - Khio thi

Ngoai nhitng nhiém vu vé cdng tac cai cach hanh chinh duoc quy dinh theo
chuc nang, nhiém vy, quyén han, co cau to6 chuc caa phong va nhiém vu duoc giao
trong cac ké hoach, quyét dinh, van ban chi dao cta Hiéu trudng phong Bao dam
Chat lugng — Khao thi c¢6 nhi€ém vu tham muu giap Hi¢u truéng vé cong tac Quan ly
va diéu hanh cac mang cong viéc vé Bao dam Chat lugng — Khao thi, kiém dinh chat
luong, nghién cau khoa hoc, quan hé doanh nghiép, luu trir, thu vién.

- Danh gid mic do hoan thanh nhiém vu ctia can b phong minh quén 1y (hang
quy) dé€ lam can ctr chi tra thu nhap.

- Kién nghi, dé xuat nhitng bat cap qua theo doi thi hanh phap luat khi co yéu
cau bang van ban cua cac S¢, Ban, Nganh hoac UBND tinh.

- Phéi hop v6i phong T6 chiic — Hanh chinh trong viée tiép HSSV, Phy huynh
va giai quyét don thu khi€u nai, to cdo.

- Tong hop bao cao Hiéu truong vé linh vire duogc giao theo quy dinh.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc theo su phan cong cia Hiéu trudng.

Piéu 10. Phong Cong tac Hoc sinh, Sinh vién

Ngoai nhitng nhiém vu vé céng tac cai cach hanh chinh duoc quy dinh theo
chuc nang, nhiém vy, quyén han, co cau to6 chuc caa phong va nhiém vu duoc giao
trong cac ké hoach, quyét dinh, van ban chi dao cua Hiéu trudng, phong Cong tac
Hoc sinh, Sinh vién ¢6 nhiém vu tham muu giup Hi€u trudng vé cong tac tuyén
truyén, pho bién, giao duc phap luat nham dam bao viéc thuc thi phap luat nghiém
minh cta cac don vi trong truong, cua can bg, cong chuc, vién chirc va nhan vién
trong Truong.



- Cung cap céc thong tin vé ché do chinh sach hoc nghé dbi véi hoc sinh, sinh
vién.

- Banh gid mirc d§ hoan thanh nhi€ém vu ctia cdn by phong minh quan 1y (hang
quy) d€ lam can ct chi tra thu nhap.

- Kién nghi, d¢ xuét nhimg bat cip qua theo ddi thi hanh phap luat khi c6 yéu
cau bang van ban cua cac S¢, Ban, Nganh hodc UBND tinh.

- Ph01 hop voi phong T6 chirc — Hanh chinh trong viéc tiép HSSV, Phu huynh
va giai quyét don thu khiéu nai, t cdo.

- Tong hop bao cao Hiéu truong vé linh vire dugce giao theo quy dinh.

- Thuc hién mot s6 nhiém vy khéc theo su phan cong ciia Hiéu trudng.

Piéu 11. Phong Quan tri - Thiét bi

- Ngoai nhiing nhiém vu vé céng tac cai cach hanh chinh duge quy dinh theo
chirc néng, nhiém vy, quyen han, co cau to chic cua phong va nhiém vu dugc giao
trong cac ké hoach, quyét dinh, van ban chi dao cua Hiéu truong, phong Quan tri -
Thiét bi c6 nhiém vu tham muu, giup Hiéu trudng vé cong tac vé quan 1y vat tu, thiét
bi, stra chira, cham séc cay xanh.

- Danh gia mac d6 hoan thanh nhiém vu cua can bo phong minh quan ly (hang
quy) dé lam can cu chi tra thu nhap.

- Kién nghj, d¢ xuét nhimg bét cp qua theo ddi thi hanh phap luat khi ¢6 yéu

cau bang van ban cua cac So, Ban, Nganh hoac UBND tinh.

- Phoi hop véi phong To chire — Hanh chinh trong viée tiép HSSV, Phy huynh
va giai quyet don thu khi€u nai, t6 cdo.

- Tong hop bao cao Hiéu truong vé linh vire duogc giao theo quy dinh.
- Thyc hién mét s6 nhiém vu khac theo su phan céng cia Hiéu trudng.
Pié¢u 12. Ban Cong tac cac du an

Ngoai nhitng nhiém vu vé céng tac cai cach hanh chinh duoc quy dinh theo
chac nang, nhiém vy, quyén han, co ciu to chic cia Ban Cong tac cac du an va
nhiém vu dugc giao trong cac ké hoach, quyét dinh, vin ban chi dao trudong, Ban
cong tac cac dy an 6 nhiém vu tham muu, gitp Hiéu trudng 1ap ké hoach cong tac cac
du an.

- Danh gia mac d6 hoan thanh nhiém vy cta can bd phong minh quan ly (hang
quy) dé lam can cu chi tra thu nhéap.

- Kién nghi, d¢ xuét nhimg bat cap qua theo ddi thi hanh phap luat khi ¢6 yéu
cau bang van ban cta cac S¢, Ban, Nganh hoac UBND tinh.

- Ph01 hop voi phong T6 chirc — Hanh chinh trong viéc tiép HSSV, Phu huynh
va giai quyét don thu khiéu nai, t cdo.

- Tong hop bao cao Hiéu truong vé linh vuc duge giao theo quy dinh.
- Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc theo su phan cong ciia Hiéu trudng.



Piéu 13. Cac khoa

Ngoai nhiing nhi¢ém vu vé cong tac cai cach hanh chinh dugc quy dinh theo
churc nang, nhiém vy, quyén han, co cau to chirc cia Khoa va nhiém vu duoc giao
trong cac ke hoach, quyét dinh, van ban chi dao truong, cac khoa cé nhiém vu:

- Quan ly Gido vién cua khoa, diéu hanh céng tac giang day cua khoa theo
dang tién o, dam bao chat lugng.

- Phéan cbng giéo vién giang day theo gio dinh mirc.

- Quan 1y thuc hiéq ké hoach giang day, hoc tap va cac hoat dong ngoai khoa
khac theo chuong trinh, ké hoach giang day hang nam cta Trudng.

- Quén 1y viéc thuc hién })ién soan chuong tr:mh, gido trinh, tai liéq, hoc liéu
day nghé khi dugc phan cong, t6 chirc nghién ctru déi mai ndi dung, cai tién phuong
phap day nghé nham nang cao chat lugng dao tao.

- Quan 1y vi¢c thuc hién cac hoat dong thuc nghiém, nghién ctru khoa hoc, ing
dung k¥ thuat, cong ngh¢ vao qua trinh gido duc nghé nghiép.

- Quan ly, su dung co hi€u qua co so vat chat, trang thiét bj theo quy dinh cua
Hiéu truong, dé xuit, xdy dung cac ké hoach bd sung, bao tri trang thiét bi day nghé.

- Tong hop bao cao Hiéu truong vé linh vue duge giao theo quy dinh.

- Danh gia mac d6 hoan thanh nhiém vu cua can bo phong minh quan ly (hang
quy) dé lam can cu chi tra thu nhéap.

- Kién nghi, d¢ xuét nhimg bat cip qua theo ddi thi hanh phap luat khi ¢ yéu
cau bang van ban cua cac S¢, Ban, Nganh hodac UBND tinh.

- Ph01 hop véi phong T6 chire — Hanh chinh trong viéc tiép HSSV, Phy huynh
va giai quyét don thu khiéu nai, t cdo.

- Cung cép cac thong tin vé dao tao, chinh sach ché d6 vé HSSV dén cac
HSSV cua khoa minh mét cach kip thoi.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khéc theo su phan cong ctia Hiéu truong.

Piéu 14. Céc Trung tam:

Ngoai nhitng nhiém vu vé cong tac cai cach hanh chinh dugc quy dinh theo
chirc nang, nhiém vy, quyeéen han, co cau t6 chac cua trung tam va nhiém vu duoc
giao trong cac ke hoach, quyét dinh, van ban chi dao truong, cac trung tam co6 nhiém
vu quan ly va diéu hanh cac linh vyc cta trung tam minh.

- Cung cép cac thong tin vé dao tao, tuyén sinh thudc linh vuc dao tao cua
trung tdm minh dén nguo1 hoc madt cach kip thoi.

- Banh gid mic d§ hoan thanh nhi€ém vu ctua can bd phong minh quan 1y (hang
quy) d€ lam can ctr chi tra thu nhap.

- Kién nghi, dé xuat nhiing bét cap qua theo d&i thi hanh phap luat khi co yéu
cau bang van ban cua cac S¢, Ban, Nganh hoac UBND tinh.

- Phéi hop vé6i phong To chirc — Hanh chinh trong viéc tiép HSSV, Phy huynh
va giai quyet don thu khi€u nai, t6 cdo.



- Tong hop bao cao Hiéu truong vé linh vuc duge giao theo quy dinh.
- Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc theo su phan cong ctia Hiéu trudng.

Chuong IV

Té chirc thue hién

Piéu 15. Kinh phi hoat dong

Ngudn kinh phi hoat dong dbi v6i cong tac cai cach hanh chinh duoc tinh trong
chi phi cia Nha truong.

Pi¢u 16. Trach nhiém thi hanh

Ph(‘)ng T6 chic — Hanh chinh ¢ trach nhiém trién khai, theo d&i thuc hién
Quy ché nay.

Cac don vi tryc thudc c6 lién quan can ctr chc nang, nhiém vy dugc giao,

thue hién t6t n6i dung Quy ché nay. Trong qua trinh thyc hién néu c6 kho khin,
vuéng méc, dé nghi dong gop v klen vé phong T6 chirc — Hanh chinh dé trinh Lanh

dao Nha truong xem xét, giai quyét./.



		2020-03-06T15:01:36+0700
	Việt Nam
	Trần Văn Hải<tvhai@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2020-03-06T16:26:58+0700
	Việt Nam
	Trường Cao đẳng Kỹ thuật Công nghệ Nha Trang<cdktcn@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




