UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KY THUAT Déc lap- Tu do- Hanh phuc
CONG NGHE NHA TRANG
S6: 623/TB-CDKTCN Khanh Hoa, ngay 06 thang 5 nam 2022
THONG BAO

V/v trién khai thuc hién ké hoach chuyén doi sé nim 2022
tai Truwong Cao dang Ky thuat Céng nghé Nha Trang — Hoat dong so hoa

Can cir ké hoach s6 304/KH-CDKTCN ngay 04/3/2022 vé chuyén doi s6 caa Truong
Cao ding K thuat Cong nghé Nha Trang nim 2022, nha trudng dé nghi cac don vi trong
truong khan truong trién khai cac hoat dong chuyén doi sé tai don vi minh theo ké hoach
trén, bao céo tinh hinh thuc hién cac hoat dong CBS trong bao céo thang cua don vi.

Do6i véi hoat ddng sé hoa, nham tao sy théng nhat, 6n dinh va thuan loi trong viéc
tao lap, luu trir va tiép can tai liéu luu trir dién tr (sau day goi 12 tai liéu dién tir, viét tat 1a
TLDT), nha trudong théng bao mot s noi dung sau day:

1. Phé bién va &p dung céc qui dinh, tiéu chuan sé héa (phu luc 1) trong hoat dong
s6 hoa cua truong. Tat ca cac TLDT duoc tao 1ap phai tuan tha day du cac qui dinh va tiéu
chuan nay méi dugc dua vao hé thong luu trix va pho bién st dung;

2. TLDT thudc linh vuc dao tao (hoc liéu), thu vién s& dugc luu trir trén hé thong
Nén tang tai nguyén gido duc nghé nghiép mé - OVETR cia Tong cuc Gido duc nghé
nghiép, quan ly va khai thac theo qui ché do Tong cuc ban hanh. TLDT thudc cac linh vuc
khé&c s& duoc Iuu trix tai trudng, quan Iy va khai thac theo qui ché cua truong;

3. Pho bién va dua vao sir dung méu slide chung cho toan truong (mau slide trudng
- file dinh kém). Khoa, bo mén théng nhat lya chon hinh anh, biéu trung (logo) mang dic
trung cua nghé dé thém vao mau slide trudng (tai vi tri dinh san), tao thanh mau slide nghé.
Nha gi4o trong toan truong sir dung mau slide nghé cho tat ca céac bai trinh chiéu ciia minh.
Bat dau ap dung tir ndm hoc 2022 — 2023,

Dé nghi cac ca nhan, don vi trong trudng nghiém tdc thyc hién./.

Noi nhgn:
- Pang cong TTGV;
- Luu VT, BCDBCDS (TK).
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Phu luc 1

CAC QUI PINH VA TIEU CHUAN SO HOA TAI LIEU
(Ap dung trong noi bg Truong Cb KTCN Nha Trang)

S6 hoa (digitization): Ia viéc bién doi cac thyc the (déi twgng, van vat) tir dang ty
nhién, dang vt ly (analog) sang dang so, tuc la tao ra phién ban s6 cua cac thuc theé. So
hda tao ra dit liéu cua thuc thé @.

I. COSO PHAP LY

1. Diéu 13 luat Luu trir 2011 vé quan ly tai liéu luu trix dién tir;

2. Diéu 5,6 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP quy dinh mot s6 diéu cua Luat Luu tri 2011;

3. Théng tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan
dir liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trir dién ti;

4. Piéu 25 luat S¢ hitu tri tug 2019.

Il. CAC QUI PINH

1. Tai liéu luu tri dién tir (goi tit 1A tai liéu dién tur, viét tit 1a TLDT) 1a tai lidu duoc
tao 1ap & dang thong diép dit lidu hinh thanh trong qué trinh hoat dong cua co quan, to
chire, ca nhan; duoc lya chon dé luu trit hoac duoc s6 hoa tir tai liéu luu trix trén cac vat
mang tin khéac (diéu 13, Ludt Luru trir 2011).

2. TLDT phai dap ung céc tiéu chuan dit lidu thong tin dau vao, bao dam tinh ké thira,
tinh théng nhat, do xac thyc, an toan va kha niang truy cap; duoc bao quan va st dung theo
phuong phap chuyén mon, nghiép vu riéng biét.

3. TLDT khong c6 gia tri thay thé tai liéu da dugc s6 hda (ban géc).

4. TLDT hinh thanh tir viéc sé hoa tai lidu luu trit trén cac vat mang tin khac phai dap
g céc tiéu chuan dir liéu thong tin ddu vao. Co quan, to chirc, ca nhan khéng dugc huy
tai liéu luu trix ¢6 gia tri bao quan vinh vién sau khi tai liéu d6 duoc s6 hoa (diéu 5,6 Ngh;
dinh sé 01/2013/NP-CP).

5. Mot TLDT bao gom 02 file thanh phan: (1). File ngi dung, (2). File dnh dai dién @,

6. Tac gia hodc ngudi thuc hién sé hoa phai thuc hién ky dién ti trén file tai liéu sd
hoa tai goc dudi bén phai trang dau tién cua file tai liéu — trang Tuyén bd vé ban quyén
(chirc nang Signature san c6 trén MS Office).

7. TLDT thudc linh vyuc hanh chinh phai dugc nha truong Ky sé theo qui dinh nghiép
vu van thu luu trir.

8. TLDT thudc linh vuc dao tao (giao trinh, slide, tai liéu tham khao...) phai c6 Tuyén
bd ban quyén tai trang dau tién cua tai liéu — Phy luc 2.

9. TLDT duoc Thu vién sé hda tir séch in, phuc vu ¢éng tac nghién ciu trong truong
phai tuan tha Luat so hitu tri tué 2019 (diém a & diém d, khoan 1, diéu 25).

1 HG T Bao, Nguyén Huy Diing, Nguyén Nhat Quang. Héi ddp vé chuyén doi s6, NXB
Thong tin va Truyén thdng, 2020.
@ Anh dai dién cua TLDT khi hién thi trén danh muc tai nguyén cuaa hé thong.



I1l. TIEU CHUAN KY THUAT POI VOI FILE NQI DUNG
(Théng tw s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ciia B Ngi vur)

1. Péi véi nhirng file ndi dung sé hda tir tai liéu giay hoic tao 1ap tir phan mém

Dinh dang - Portable Document Format (.pdf), phién ban 1.4 tr&
1én;
- MS office: doc, docx, xls, xIsx, ppt, pptx

Tuyén bd ban quyén | Trang dau tién (khong danh s trang)

Do phan giai (scan) Tbi thiéu 200dpi

Ty 1& s6 hoa (scan) 100%

Ky s6 (hanh chinh)

- Vi tri: Nam tai goc trén, bén phai va ¢ trang dau tai

liu;
- Hinh anh: D4u d6 ctia co quan bang kich thudc thuc
té, dinh dang .png;

- Kém thém théng tin cta co quan/to chic, thoi gian.

2. Poi véi nhirng file ndi dung dwoc s6 hda tir anh

Dinh dang Jpeg, .jpg, .png

Do phan giai Téi thiéu 200dpi

Dinh kém file Tuyén b ban quyén ddi véi anh
(file MS Word).

Tuyén bd ban quyén

3.Péi véi nhirng file ndi dung dwoc sé hoa tir phim (video)

Dinh dang .mp4

Bit rate Tbi thiéu 1.500 kbps

Dinh kém file Tuyén b ban quyén dbi voi video
(file MS Word).

Tuyén bd ban quyén

4. P6i voi nhirng TLPT dwoc s6 hoa tir am thanh (audio)

Dinh dang .mp3

Bit rate Tbi thiéu 128 kbps
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Tuyén bd ban quyén | Pinh kém file Tuyén bd ban quyén d6i véi audio
(file MS Word).

5. Dung lwong file
- DQi v6i nhitng TLDT cho tai vé: Dung luong <= 200MB. , ,
- D01 véi nhitng TLDT khong cho tai vé (chi dugc xem truc tiép trén hé thong):
Dung lugng <=100MB.
o Nhitng TLDT c6 dung lugng 16n hon qui dinh trén thi chia ra 1am nhiéu phan
dé dang tai.
6. Tén file
a. Tai li¢u thugc linh vue dao tao
CAu tric: Ma nghé ©®) — ma MH/MD “— Logi tai liéu ®, tén tai liéu
Vi du: 6480202 - MP23 - GT, Ngon ngir Java.pdf
@), Ma nghé: theo TT 26/2020/TT-BLDTBXH.
®), Ma MH/MBD: theo qui uéc cua PM QLDT dang sir dung.
®), Loai tai liéu (viét tat): GT — Gido trinh, TLTK — Tai liéu tham khao, BT — Bai
tap, SL — Slide, ....

b. Tai li¢u thw vién
Cu tric: MA tai liéu ©), tén tdi ligu
Vi du: B521 — Kinh van hoa.pdf

(6), M3 tai liéu: ma hoa theo nghiép vu thu vién.

c. Ho so HSSV, hoc vién
Céu tric: M& HSSV O — Tén ho so ®
Vi du: DCN14CD3B03 — GKS.pdf
), M& HSSV: theo m3 HSSV ctia phin mém quén Iy HSSV dang st dung.
®)_ Tén ho so (viét tat): GKS — Gidy khai sinh, SYLL — So yéu 1y lich, CMT — Ching
minh thu, ....

IV. TIEU CHUAN KY THUAT POI VOI FILE ANH PAI DIEN
1. Dinh dang: PNG, JPG, JPEG
2. Kich thudc anh:  350x465 pixels
3. Kich thudc file: <=2MB

V. GIOI THIEU TAI LIEU THAM KHAO
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1. Chuyén trang vé Chuyén d6i s caa Cuc tin hoc héa — Bo Théng tin va Truyén
thong https://dx.mic.gov.vn/

2. Ho TG Bao, Nguyén Huy Diing, Nguy&n Nhat Quang. Hoi dap vé Chuyén doi sb,
NXB Théng tin va Truyén thong, 2020

3. Cam nang Chuyén d6i s6, Bo Théng tin va Truyén théng, 2020

Phu luc 2
TUYEN BO BAN QUYEN
Tai liéu nay la thuoc loai sach giéo trinh nén cac nguén thng tin cd thé duoc phép
dung nguyén ban hoic trich dung cho cac muc dich vé dao tao va tham khao. Moi muc
dich khac mang tinh 1éch lac hoic st dung véi muc dich kinh doanh thiéu lanh manh sé& bi
nghiém cam.
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