UBND TINH KHANHHOA ~ cONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Pbe lip - Tu do - Hauh phiic
CONG NGHE NHA TRANG = < : ;

S6: 249/QD-CPKTCN Khanh Hoa, ngay 24 thang 02 nam 2022

QUYET PINH ‘
Ban hanh Quy dinh trach nhi¢m ngwoi dirng dau co' quan, don vi vé viéc
thuwe hién cong tac CCHC cua Truwong Cao dang Ky thuiat Cong nghé Nha Trang

‘ - HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Can cie Quyét dinh so 1867/0P-CDKTCN ngay 24/12/2021 ciia Truong
Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va
hoat dong cua Truong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang,

Can cir Ludt s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 ciia Quéc héi vé
viéc ban hanh Ludt vién chirc;

~ Can cik Ludt s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019 cia Quéc hji
veé swta doi, bo sung mot so diéu cua Ludt can bo, cong churc va Luat Vién chure;

Can cir Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2014;

Can cir Nghi dinh $6 15 7/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cia Chinh ph vé
quy dinh ché do trach nhiém doi voi nguoi dung dau co quan, to chiec don vi cua
nha nwoc trong thi hanh nhiém vu, cong vu;,

Can cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii vé
danh gia va xép loai chat lwong cdan bo, cong chure, vién chire;

Can cic Quyét dinh s6 4782/0P-UBND ngdy 23/12/2021 cia Uy ban nhan
dan tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh tinh Khdanh
Hoa nam 2022;

~ Can cur Ké hoach s6 126/KH-CDKTCN ngay 21/01/2022 cua Truong Cao
dang Ky thugt Cong nghé Nha Trang vé ke hoach cai cach hanh chinh nam 2022
cua Truong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang,

Xét dé nghi ciia Truéng phong Té chire — Hanh chinh.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh trach nhiém ngudi
dimg dau co quan, don vi vé viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cua
Truong Cao dang K¥ thuat Cong nghé Nha Trang.

Di,éu 2. Quy dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trude day trai
vo1 Quyét dinh nay déu dugc bai bo.
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Piéu 3. Truong phong Td chic-Hanh chinh, Truong cdc don vi va toan thé
can bg, vién chirc va nguoi lao dong Truong Cao dang Ky thuat Cong ngh¢ Nha
Trang chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, TC-HC.

Nguyen Van Luc



UBND TINH KHANH HOA  cONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Poc Iap - Ty do - Hanh phiic
CONG NGHE NHA TRANG i) : :

QUY DINH
Trach nhiém ngwoi dirng diu co quan, don vi vé viée thue hién cong tac cai
cach hanh chinh cia Truong Cao dang Ky thuiat Cong nghé Nha Trang
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 249/0D-CDKTCN ngay 24 thang 02 nam 2022 ciia
Hiéu truong Truong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang)

Chuong I
Quy dinh chung

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh trach nhiém va danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu cua
ngudi dimg dau co quan, don vi trong viéc chi dao, diéu hanh va t6 chuc thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh (sau day goi tat 13 CCHC) tai Truong Cao dang K thuat Cong
nghé¢ Nha Trang (sau day goi tat 1a Truong).

Diéu 2. Poi twong ap dung

Lanh dao truong, Trudng cac don vi truc thudc Truong.

Nguoi dugc giao quyén dtng dau don vi hodc phu trach don vi néu trén chiu trach
nhiém nhu nguoi ding dau don vi.

Pi¢u 3. Quyén han, nguyén tic xac dinh trach nhiém va xir Iy vi pham ciia
Nguoi dirng dau don vi

1.Quyén han cta nguoi ding dau don vi hanh chinh nha nude

Thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va phan cap cia UBND tinh Khanh Hoa.

2. Nguyén tic xac dinh trach nhiém ngudi dimg dau

Khi xem xét trach nhiém ciia nguoi dung dau dé danh gid, phan loai, binh xét thi
dua khen thudéng hodc xur Iy ky luat vé thuc hién cong tac CCHC phai khach quan, ding
nguoi, dang viéce, theo chirc ndng nhiém vu dugc giao.

Trong truong hop ngudi ding dau da lam hét trach nhiém va ap dung moi bi¢n
phép can thiét dé phong ngira, ngan chdn cac hanh vi vi pham vé thyc hién cong tac
CCHC thi dugc gidm nhe hodc mién trach nhi¢m.

3. Nguyén tic xir Iy vi pham ctia ngudi dimg dau: Moi hanh vi vi pham vé thyc
hién cong tac CCHC phai dugc phat hién, dinh chi va xtr Iy kip thoi. Viée xur ly ky luat
nguoi dung dau c6 hanh vi vi pham dugce tién hanh cong khai, minh bach va theo quy
dinh cua phép luat, méi hanh vi vi pham chi bi xtr Iy mét lan.

. Diéu 4. Thim quyén danh gia mirc dd hoan thanh nhiém vu ciia ngudi ding
dau don vi

Hi¢u trudng nha truong danh gia mic d§ hoan thanh nhi€ém vu cua nguodi ding
dau cac don yi truc thuoc Truong; Trudng cac don vi ddnh gia murc d§ hoan thanh cua
nguoi ding dau don vi truc thudc.
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Chuong I1
Noi dung, trach nhiém ngwoi dirng dau nha truwong

Diéu 5. Chi dao, diéu hanh thwc hién céng tic CCHC

1. Xay dung va td chire thue hién Chuong trinh, K¢é hoach CCHC nha nudc.

a) Chi dao viéc xay dung ké hoach CCHC theo chtrc nang, nhiém vu dugc phap
ludt quy dinh.

b) Trién khai, t6 chirc thuc hién ddy di cac nhiém vy CCHC trén cac linh vuc theo
ké hoach CCHC tai Truong va bd tri kinh phi ddm bao cho viéc trién khai, thuc hién.

¢) Dénh gia két qua trién khai thyc hién nhiém vu CCHC ciia cac don vi.

d) T6 chirc danh gia mirc do thuc hién ké hoach cong tac CCHC hang nim cia
don vi nham nang cao chat lugng thuc hién cong taic CCHC.

e) Kiém tra don ddc, nhac nhd, phé binh va xtr Iy ky luat theo tham quyén ddi véi
cac bo, vién chue thudc co quan, don vi trong pham vi thuc hién nhiém vy cai cach hanh
chinh.

2. Cong tac tuyén truyén cai cach hanh chinh

a) Ban hanh, td churc thuc hién ké hoach tuyén truyén CCHC tai Truong nhim
quan triét, pho bién kip thoi chu truong, duong 10i ciia Pang, chinh sach, phap luét cta
nha nudc, cac Quyéet dinh, Chi thi va cac van ban khac cua Trung vwong, cia Tinh uy, Uy
ban nhan dan tinh vé Cai cach hanh chinh va ké hoach cta Truong; ti€p thu y kién cua
can b, vién chtrc, hoc sinh, sinh vién, nguo1 dan vé tinh hinh thuc hién cong tac CCHC.

b) Da dang hoa hinh thirc tuyén truyén cai cach hanh chinh, kip thoi phat hién
biéu duong, khen thudng nhiing tap thé, ca nhan dién hinh, nhiing sang kién c6 hiéu qua
trong cong tac cai cach hanh chinh tai co quan, don vi.

c¢) Chi dao can bg, vién chuc ctiia co quan, don vi dé xuit sang kién cai cach hanh
chinh; hudéng tng, tham gia day du céc cudc thi vé cai cach hanh chinh do Trung vong va
tinh t6 chuec.

d) Panh gia mic d6 thuc hién ké hoach tuyén truyén CCHC; kiém tra, dén ddc
viéc cap nhat cac van ban chi dao, diéu hanh, thong tin hoat dong cia don vi trén Cong
thong tin dién tir cua Truong.

e) Panh gia su tac dong cua cong tac tuyén truyén ddi véi viée nang cao nhan
thirc cua can bg, vién chirc va cta hoc sinh, sinh vién, nguoi dan.

3. Chi dao thuc hién ché do bao céo cai cach hanh chinh

a) Chi dao cac don vi truc thuoc Truong thuc hién ché @6 thong tin, bdo cdo theo
quy dinh dam bdo vé€ ndi dung, chat lugng va thoi gian.

b) Chi dao thyc hién ché d6 bio cao cong tac CCHC ddi voi cip trén dam bao
day du vé ndi dung va ding thoi gian quy dinh.

¢) T6 chire so két, tong két cong tac CCHC tai don vi nhim danh gia két qua,
hiéu qua thuc hién cong tac CCHC cua Truong.

4. Kiém tra, giam sat cong tac cai cach hanh chinh

a) Hang nim ban hanh va t6 chirc K& hoach kiém tra céng tic CCHC dé danh gia
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muc d6 thuc hién ké hoach ddi véi cac don vi.

b) T6 chitc cac doan kiém tra, giam st tinh hinh thuc hién cong tac CCHC dinh
ky hodc dot xuat; qua d6 khen thuong, dong vién kip thoi cac don vi thuc hién tot, nhan
rong moé hinh va chan chinh, khac phuc kip thoi nhitng ton tai, han ché; xu 1y cac van dé
phat hién qua kiém tra, theo do1 giam sat viéc thuc hién sau kiém tra.

C) Nguoi dimng dau co quan, don vi chu dong phédi hop voi cac doan kiém tra cta

cAp trén vé cong tac CCHC tai co quan, don vi va chiu trach nhiém vé tinh trung thuc
chinh x4c ctia thdng tin, b4o c4o, sb liéu theo yéu ciu cua doan kiém tra.

5. Xé4c dinh Chi s6 CCHC hang nim

a) Chi dao tong hop két qua ty danh gia, chdm diém x4c dinh Chi s6 CCHC hang
nam cia Trudng bao cao cap co tham quyén theo quy dinh.

‘ b) Trén co s¢ két qua xac dinh Chi s6 CCHC hang nim do co quan c6 thim
quyen phé duyét, nguoi dung dau co quan, don vi chi dao phan tich cac ti€u chi con han
ché, xac dinh nguyén nhan, dé ra cac giai phap hiéu qua dé khac phuc nhing ton tai, han
ché nham day manh cong tac cai cach hanh chinh tai trudong.

6. Bdo dam céc diéu kién thuc hién nhiém vy CCHC

a) V@& tai chinh: b trf kinh phi ngan sach hop Iy cho cong tic CCHC cua Trudng

b) V& nhan su: C6 vin ban phan cong lanh dao, quan 1y, vién chic phu trach
CCHC dép tmg yéu cau chuyén mon, dugc dao tao boi dudng nghiép vu CCHC.

c) Gan viéc thue hién nhiém vu CCHC yé’i cong tac lghen tl}u’érng hoac ky luat doi
voi can bg, vién chic. Pua ndi dung CCHC dé danh gia, kiém diém trong cac cude hop
giao ban dinh ky.

Piéu 6. To chirc thue hién vin ban QPPL

1. Thyc hién kiém tra, ra soat, h¢ théng hoa van ban quy pham phap luat theo quy
dinh; d¢ xuat, goép y cho cap trén bo sung, stra d6i hoac bai bd cac van ban QPPL khong
con phu hgp.

2. K@ém tra vi¢c thyc hién van ban QPPL do trung uong va dia phuong ban hanh
lién quan dén chic nang quan 1y nha nude cua Truong.

a) Ban hanh, trién khai va to chtrc thuc hién ké hoach kiém tra viéc thuc hién van
ban QPPL do trung wong va tinh li€én quan dén churc nang quan Iy nha nude cua Truong.

b) Xtr Iy cac van dé phat hién qua kiém tra viéc thuc hién vin ban QPPL.

3. Thyc hién cong tac tuyén truyén pho bién gido duc phap luat thudc pham vi
quan ly nha nudc cua Truong

a) Ban hanh, trién khai va to chtrc thuc hién ké hoach va danh gia muc do hoan
thanh thuc hién ké hoach tuyén truyén, pho bién gido duc phéap luat thuoc pham vi quan
1y nha nudc cia Truong.

b) T6 chirc cac hinh thirc tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat thiét thuc,
hiéu qua phu hop véi tinh hinh thyc té ctia Truong va dia phuong.

Diéu 7. Thuc hién cong tac cai cach thi tuc hanh chinh
1.Céng tac kiém soat thu tuc hanh chinh (TTHC)
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a) Hang nam ban hanh, trién khai va td chuc thuc hién ké hoach kiém soat TTHC
don vi theo quy dinh.
b) Panh gia mic d6 hoan thanh thyc hién ké hoach kiém soat TTHC.
¢) Xur 1y két qua kiém soat TTHC tai Trudng.
2. Cap nhat, ra soat, danh gia TTHC
a) Cap nhat TTHC day du, kip thoi theo quy dinh.
b) Ban hanh, trién khai va to chirc thuc hién ké hoach ra soat TTHC tai Trudng
theo quy dinh.
c) PBanh gia muc do thyc hién ké hoach ra soat TTHC tai Truong.
~ d) Chu dong nghién ctru, thyc hién don gian hoéa TTHC, rit ngan thoi gian giai
quyét ho so TTHC thudc thadm quyén nham day manh cai caich TTHC.
e) Xu ly cac van dé phat hién qua ra soat TTHC tai Truong dé sira d6i, bd sung,
thay thé hoac bai bo, hity bo TTHC khong con phu hop.

f) Phéi hop xu 1y, giai quyét phan anh; kién nghi cia to chirc, c4 nhan lién quan
dén TTHC thudc tham quyén giai quyét.

3. Cong khai tha tuc hanh chinh

a) Ngudi ding dau nha trudng chiu trach nhiém t6 chtc thuc hién nghiém viéc
cong khai minh bach, cap nhat kip thoi cac TTHC maéi va niém yét day da tai B phan
tiép nhan va tra két qua ctua don vi.

b) Té chirc cong khai day du TTHC, ding quy dinh trén Cong thong tin dién tu
cua Truong.

c) To chae dbi thoai voi t6 chue, ca nhén vé TTHC va giai quyét TTHC tai
Truong theo yéu cau cta cap co tham quyén.

Pi¢u 8. Thuc hién cai cach to chirc bd may hanh chinh nha nuéc

1. Tuan th va to chitc thuc hién ding cic quy dinh cta Chinh phu, cta cac B9,
nganh Trung wong va UBND tinh vé t6 chirc bd may cua Truong.

2. Thuong xuyén ra soat chuc nang, nhi€ém vy, quyén han, co ciu to chtrc va bién
ché hién c6 ctia Truong. Dinh ky kiém tra tinh hinh t6 chirc va hoat dong cac don vi dé
CO giai phap bao dam hoat dong hiéu qua tai Truong.

3. Pé xuit hodc trinh co quan c6 thAm quyén phén cip cho Truong theo chirc
nang, nhi¢ém vu trong hoat dong sy nghi¢p nha nudc.

4. Panh gia két qua thuc hién quy ché lam viéc cia cac don vi, hang nam tién
hanh ra soat, stra doi, bo sung cho hoan thién va phu hop vai cac quy dinh cta cap trén va
cua Truong.

Piéu 9. Thuc hién Cai cach ché d§ cong vu

Thuc hién D6i méi va hoan thién co ché, chinh sach cua truong vé tuyén dung,
quan ly, sir dung va dai ngd can bg, vién churc.

1.Thuc hién viéc x4c dinh co ciu can bd, vién chirc theo vi tri viéc 1am cua
Truong trinh co quan c¢6 tham quyén phé duyét; to chirc thuc hién co cau can bg, vién
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chtrc theo vi tri viéc 1am dugc phé duyét. Thuong xuyén ra soat, kip thoi diéu chinh, bd
sung ban mo ta vi vi viéc lam va khung nang lyc ciia vién chire trinh cdp cé tham quyén
phé duyét. Tuyén dung, b tri, phan cong nhiém vu phu hop véi trinh d6, nang luc cia
vién chire tring tuyén; bd tri, sir dung vién chirc theo dung vi tri viéc lam da duoc phé
duyét.

2. Thuc hién nghiém cac quy dinh cua phap luat vé tuyen dung, tiép nhan, diéu
dong vién chirc; ctr vién chure tham gia day du cac khoa tap hudn, boi dudng vé chuyén
mon, nghiép vu, ky nang giao tiép hanh chinh, tinh than trach nhiém, thai d¢ phuc vu dap
ing yéu cau nhiém vu cho vién chtre lam viée tai B phan tiép nhan va tra két qua theo
ké hoach ctia co quan c6 tham quyén.

3.Thyc hién ché d6, chinh sach ddi voi can b, vién chirc thudc thim quyén quan
Iy dam bao kip thoi, ding quy dinh; thue hién viée bd nhiém chte danh lanh dao, quan ly
dam bao diing cac quy dinh vé trinh tu, thii tuc, tiéu chuan, co cau, sb luong; ra soat bd
sung quy hoach va thuc hién tiéu chuan bd nhiém vién chtrc 1anh dao, quan ly.

4. Thuc hién ché d¢ tinh gian bién ché theo quy dinh; cap nhat thuong xuyén, day
du cac thong tin clia can bo, vién chuc trén hé thong phin mém quan 1y can bo, cong
chire, vién chirc cua tinh; chi dao can b, vién chirc thudc tham quyén quan 1y thuc hién
nghiém cac quy dinh vé ky luat, ky cuong hanh chinh, vin hoa cong sé; xay dung, ban
hanh va t6 chirc thue hién Ké hoach chuyén d6i vi tri cong tac ddi véi vién chirc thude
quyén quan Iy.

5. Thuc hién nghiém cong tic quan 1y can bd, vién chirc va danh gia, phan loai can
bd, vién churc trén co sé két qua thuyc hién nhiém vu duogc giao.

6. Chi dao, to chirc thuc hién diy manh cai cach ché do cong vu, vién chuc tai
Truong.

7. Trién khai cac Nghi dinh cua Chinh phu vé quy hoach, bd nhiém, b6 nhiém lai,
thoi gitr chirc vu, tir chitc, mién nhiém, dleu dong va luan chuyén ddi véi vién chuc 1anh
dao, quan ly; quy dinh vi¢c ap dung mot sb diéu cua Luat can bo, cong chuc ddi véi can
bd; quy dinh tiéu chudn chirc danh lanh dao, quan 1y trong cic co quan hanh chinh nha
nuéc; quy dinh vé danh gia va phan loai d6i vai can b, vién chiic.

Pi¢u 10. Quan ly tai chinh

1. Thuc hién co ché ty chu, tu chiju trach nhiém tai Truong theo dang quy dinh.
Vi¢c quan ly tai chinh phai bao dam tdt cac hoat dong cua don vi theo chic ndng, nhiém
vu dugc giao; c6 bién phap tiét kiém, tang thu nhap cho vién chtrc; thuc hién nghiém cac
quy dinh vé quan 1y ngan sach.

2. Hang nam, ra soat, xdy dung, ban hanh hoic sira d6i, bo sung va to chirc thuc
hién tét quy ché chi tiéu ndi bd; quy ché quan 1y, sir dung tai san cong; quy ché dan chi;
Chuong trinh, Ké hoach phong, chdng tham nhiing; Chuong trinh, ké hoach thyc hanh
tiét kiém, chdng lang phi.
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Pi¢u 11. XAy dung va phat trién hinh quyén dién tir, chinh quyén so

1. Trién khai ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong theo hudng lién
thong, dong bo trong timg co quan, don vi va két néi lién thong gifra cac co quan nha
nude. Chi dao cac can bo, vién chirc thudc thim quyén quan ly tang cuong sir dung hé
thong thu dién tir cong vu; thuong xuyén cap nhat tin, bai vé hoat dong cua co quan,
don vi trén Cong thong tin dién tir ctia truong.

2. Thyc hién tt viéc ap dung phan mém dung chung cua tinh nhu phan mém
quan ly van ban E-Ofice trong cong tac van thu, trao doi lam viéc qua hop thu dién tu
cong vu; p dung phan mém quan 1y van ban E-Ofice trao doi cong viée gilta cac don
vi, gitra 1anh dao va can bo, vién chirc va thuc hién nghiém ché d6 bao mat theo quy
dinh

3. Piy nhanh qua trinh chuyén d6i s trong hoat dong cia Truong.

4. Tiép tuc duy tri xdy dyng trudng dat tiéu chuan kiém dinh chat luong hang 3
va truong dat chuan vé cac nghé duoc kiém dinh.

5. Phéi hop t6 chtrc thuc hién, van hanh va khai thac st dung cd hiéu qua cac
ung dung thudc Trung tdm Dich vu hanh chinh c6ng truc tuyén.

Chuong 11T
Trach nhiém cua nguwoi ding dau cac don vi truc thugc

Pi¢u 12. Chi dao, diéu hanh céng tic CCHC

1. Xay dung va thyuc hién ké hoach CCHC hang nim

a) Chi dao viéc xay dung ké hoach CCHC theo quy dinh cua phap luét, theo chi
dao cua cap trén va chtrc nang, nhi¢m vu cta chinh quyén co so.

b) Trién khai déy du nhiéln vu trép cac linh vuc theo chuong trinh CCHC va b tri
kinh phi thuc hién theo hudng dan cua cap trén.

¢) Panh gia mutc d6 thuc hién ké hoach CCHC hang nim cta dja phuong.

2. Cong tac tuyén truyén CCHC

a) Chi dao thuc hién viéc tuyén truyén cac noi dung CCHC cua don vi dén can bo,
vién chtrc, nguoi dén, t6 chirc thong qua viéc niém yét cong khai cac TTHC, phi, 1¢ phi,

Email, duong diy nong ciia cac cap tai bo phan tiép nhan va tra két qua; tuyén truyén qua
Cong thong tin dién ttr cua Trudng, 16ng ghép qua cac cude hop.

b) Panh gia tac dong cua cong tac tuyén truyén voi viée nang cao nhan thirc cua
can by, Vién churc, nguoi hoat dong khong chuyén trach, nguoi dan.

3. Chi dao thyc hién ché do bao cdo CCHC

a) Chi dao can b, vién chirc thudc cac don vi thuc hién ché do thong tin, bao cdo
theo quy dinh vé CCHC bao dam vé thoi gian, ndi dung, chat lugng.

b) T6 chirc so két, tong keét dinh ky cong tac CCHC tai don vi nhdm danh gia két
qua, hiéu qua thuc hién; khen thuong, ky luat kip thoi déi voi to chire, cd nhan trong trién
khai thuc hién cong tac CCHC.

4. Thyc hién kiém tra cong tac CCHC cac don vi truc thude

a) Hang nim ban hanh ké hoach kiém tra cong tac CCHC va danh gia muc do
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thue hién ké hoach kiém tra cong tic CCHC tai don vi truc thudc minh.

b) Tién hanh xir Iy hodc kién nghi xir Iy cdc van dé phét hién qua kiém tra, theo
doi gidm sat tinh hinh thyc hién cong viéc sau kiém tra.

) Trudng cac don vi chi dong phoi hop vdi doan ki€ém tra cua cap trén dén kiém
tra cong tac CCHC tai don vi va chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cta cac
thong tin, bao cdo, soO liéu chinh xéac theo yéu cau cuia doan kiém tra.

5. Giai phap trong chi dao, diéu hanh CCHC

a) Gan két qua thuc hién cong tic CCHC véi cong tac thi dua khen thudng cua
don vi va trong viéc danh gia, phan loai can bg, vién chirc hang nam.

b) T chirc dong vién, dé nghi co quan c6 tham quyén khen thudng kip thoi cho
cac ca nhan c6 sang kién trong cong tac chi dao, di€u hanh cong taic CCHC.

Piéu 13. T6 chirc thwe hién vin ban QPPL

1. Chi dao viéc ra soat, hé théng hoa van ban QPPL lién quan dén don vi minh,
qua d6 phat hién va d€ xuat cap trén xu ly nhitng bat cap va khong con phu hop (néu co)
hoac stra doi, bo sung.

2. T6 chuc thyc hién vin ban QPPL do trung wong va tinh ban hanh.

3.Thuc hién cong tac tuyén truyén phd bién gido duc phap luat thudc pham vi quan
1y nha nudc cia don vi.

Pi¢u 14. Thue hién cai caich TTHC
1.Céng tac kiém soat TTHC

a) Thuc hién ché d6 bao céo kiém soat TTHC theo dinh ky bao dam chat lugng,
dang thoi gian quy dinh.

b) Thuc hién giai phap rut ngan thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh.
c) Cai tién vé quy trinh tiép nhan va giai quyét TTHC bang vin ban.
2. Thyc hién cong khai cac TTHC

T chuc thuc hién nghiém tac viéc cong khai, cap nhat kip thoi, dﬁy du cac TTHC
va niém yét tai BO phan ti€p nhan va tra két qua theo quy dinh.

Piéu 15. Thyc hién cai cach td chirc b may hanh chinh nha nuwéc

a) Chi dao viéc xay dung va t6 chirc thuc hién quy ché 1am viéc ctia don vi phu
hop, hiéu qua.

b) Ban hanh ké hoach cong tac hang thang theo chirc ning, nhiém vu.
Piéu 16. Thue hién Cai cach ché do cong vu
1. Quan 1y, st dung bién ché duoc giao dung quy dinh

a) Bao cao viéc quan 1y, sir dung can bg, vién chirc va nhitng nguoi hoat dong
khong chuyén trach diing han va day du ndi dung theo quy dinh.

b) Thuc hién ché do, chinh sach d6i v6i can bo, vién chic va nhitng ngudi hoat
dong khong chuyén trach ding, day du, kip thoi.

2. V& dao tao, boi dudng d6i voi can b, vién chirc va nhitng ngudi hoat dong
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khéng chuyén trach

a) Co trach nhiém ctr can bg, vién chiic, nguoi hoat dong khong chuyén trach di
dao tao, boi dudng, tap huan theo quy dinh.

b) Str dung c6 hiéu qua doi ngii can bo, vién chuec.

3.Tré1ch nhiém nang cao ky luit, ky cuong, tinh than, thai do phuc vu cta can bg,
vién churc; trién khai thyc hién cac van ban quy dinh vé tinh than, thai d§ phuc vu ctia can
bo, Vién churec.

Truong cac don vi chiu trach nhiém khi ¢6 can bg, vién chirc va nguoi hoat dong
khong chuyén trach thudgc tham quyén quan ly c¢6 hanh vi vi pham trong thyc thi cong vu.

Piéu 17. Cai cach co ché quan ly tai chinh

1. Tham muu Ban hanh va thuc hién quy ché chi tiéu ndi bo cua Truong.

2. Thyc hién viéc phan phdi thu nhap, tiét kiém, hiéu qua: Thuc hién tiét kiém,
chong lang phi ctiia don vi theo quy dinh va bao cao két qua thuc hién ché do tu chu, tu
chiu trdch nhiém ctia Truong theo quy dinh.

Piéu 18. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén sb

Ung dung cong nghé thong tin trong quan 1y diéu hanh:

a) Ap dung phan mém quan 1y van ban E-Ofice, sir dung hop thu dién tir va thuc
hién nghiém ché do bao mat theo quy dinh.

b) Chi dao viéc img dung phan mém tai don vi truc thudc.

¢) Pau tu co so vat chit, trang thiét bi lam viéc dap tmg yéu cau giai quyét TTHC
tai don vi truc thudc.

Chuong IV .
Panh gia mirc d¢ hoan thanh nhiém vu cia ngudi dirng dau

Piéu 19. Panh gia mirc d9 thwe hién CCHC

Két qua thyc hién cong tac CCHC hang nim cta cac don vi 1a mot trong cac co so
dé danh gid mic do hoan thanh nhi€ém vy, nang luc 1anh dao, di€éu hanh va trach nhiém
cua nguoi dung dau, 1a mot trong nhirng tiéu chi dé xem xét, danh gia, binh xét danh hi¢u
thi dua, hinh thirc khen thuong cho tap thé va danh gia phan loai can bg, vién chirc, vién
chtrc hang nam.

Diéu 20. Hoan thanh xuét sic nhiém vu

1. Nguoi dung dau don vi hang ndm duoc danh gia hoan thanh xuat sac nhiém vu
vé thuc hién cong tac CCHC khi chi s6 CCHC cua don vi dat trén 86% theo thong bao
cong bo Chi s6 CCHC cua cac don vi hang nam.

2. Nguoi dimg dau don vi hang nam dugc danh gia phan loai hoan thanh xuét sic
nhi¢m vu vé thyc hién cong tdic CCHC khi thuc hién day du, dung cac ndi dung, trach
nhiém cta nguoi ding dau dang quy dinh tai Chuong III cia quy dinh nay va cé sang
kKién trong t6 chirc thuc hién cong tac CCHC.
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Pi¢u 21. Hoan thanh tét nhiém vu

1. Nguoi dimg dau don vi hang nam dwoc dénh gia hoan thanh 5t nhiém vy vé
thyc hién cong taic CCHC !{hi chi’ s0 CCHC cua co quan, don vi dat tor 80% dén dudi
86% theo thong bao cong bé Chi s6 CCHC cua don vi hang nam.

2. Nguoi dung dau cac don vi hang nim dugc danh gia phan loai hoan thanh tét
nhiém vy vé thyc hién cong tac CCHC khi thyc hién day du, dung cac ndi dung, trach
nhiém cua nguoi dung dau ding quy dinh tai Chwong III ctia quy dinh ndy va c6 cai tién
trong t6 chirc thue hién cong tac CCHC.

Diéu 22. Hoan thanh nhiém vu

1. Nguoi dung dau don vi hang nim dugc d4nh gia hoan thanh nhiém vu vé cong
tac CCHC khi chir s0 CCHC cua co quan, don vi dat tr 70% dén dudi 80% theo thong
bao cong bo Chi s0 CCHC cua don vi hang nam.

2. Nguoi dimg dau don vi hang nim dugc danh gia phan loai hoan thanh nhiém vu
khi thyc hién trach nhiém cta ngudi dung dau vé thuc hién cong tdic CCHC dung quy
dinh tai chuong III cua quy dinh nay.

Pi¢u 23. Khong hoan thanh nhiém vu

Nguoi ding dau don vi hang nam dugc danh gia khong hoan thanh nhiém vu vé
thuc hién cong tic CCHC c6 mdt trong cac truong hop sau:

1. Pon vi ¢6 chi sé6 CCHC dudi 70% s6 diém theo quyét dinh céng b Chi sb
CCHC cua don vi hang nam.

2. DBon vi khong trién khai, thyc hién day du, kip thoi cdc ndi dung quy dinh trach
nhi¢m nguoi diang dau ve cong tac CCHC quy dinh tai Chuong III quy dinh nay.

3. Khong c6 bién phap dé cham dat hanh vi vi pham ciia can bo, vién chirc, thudc
quyén quan Iy vé cac hanh vi sau:

a) Khong nhan ho so da day du, hop 1¢; khong hudng dan day du, cu thé khi tiép
nhan hd so, gdy sach nhidu, phién ha d6i v6i ngudi ndp hd so; nhidu lan céc t6 chirc, ca
nhan phan anh, kién nghi vé chat lugng, thai do lam viéc kém, nhan hd so ma khong ghi
vao so6 theo ddi.

b) Tu dit ra cac gidy to ngoai quy dinh; tu y yéu cau bo sung ho so, gidy to ngoai
quy dinh ma khong néu rd 1y do bang van ban.

¢) Giai quyét TTHC khong ding trinh tu quy dinh; tri hodn viéc giao tra cac loai
gidy to khi d3 duoc co quan c6 thim quyén ky giai quyét. Giai quyét TTHC cham tré so
v6i thot han quy dinh ma khong c6 1y do chinh dang.

d) Tur choi hoge khong thuc hién TTHC khi dd du diéu kién dé thuc hién; thuc
hién TTHC khong dung tham quyén va giai quyet TTHC khong du di€u kién theo quy
dinh. Lam mat, lam hu hai, 1am sai 1éch ndi dung ho so.

e) Khong xem xét, giai quyét don thu, khiéu nai kip thoi theo quy dinh de tinh

trang don, thu khiéu nai, t6 cdo ctia nguoi dan lién quan dén giai quyét TTHC vuot cip,
keo dai.



12
Chuong V
Trach nhiém thi hanh

Diéu 24. Trach nhiém cia cac don vi

1.Tham muu tham muu giup Truong chi dao, kiém tra viéc chap hanh quy dinh
nay; hudng dan thyc hién, hang nam tong hop bado cao UBND tinh.

2.Tham muu giap Truong danh gia mire d§ hoan thanh cua ngudi dimg dau don vi
hang nam veé thuc hién cong tac CCHC.

3.Téng hop va dé xuit khen thudng nhiing tap thé, ca nhan dat thanh tich xut sic
trong thuc hién nhiém vu CCHC theo quy dinh.

4. Cac don vi tong hop bao cdo két qua danh gia, phan loai hang nim vé Trudng.

5. Theo chirc ning, nhiém vu duoc giao, cac don vi ¢é trach nhiém trién khai va to
chtrc thyc hién bao ddm ngudi ding dau va can bg, vién chire tai don vi thyc hién nghiém
Quy dinh nay./.
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