UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KY THUAT Dgc 1ap — Tw do — Hanh phuc
CONG NGHE NHA TRANG
S6: 19/QP-CHKTCN Khanh Hoa, ngay 02 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé quan Iy va sir dung
xe 0 to trong Truwong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang

HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Can cir Quyét dinh sé6 866/0P-CPKTCN ngay 06/5/2024 cua Hiéu truong
Trirong Cao dang Ky thugt Cong nghé Nha Trang vé viéc ban hanh Quy ché té chic
va hoat déng cia Truong Cao dang Kj thugt Cong nghé Nha Trang;

Can cir Nghi dinh sé 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ciia Chinh phai vé viéc ban
hanh Quy dinh tiéu chudn, dinh mitc sz dung xe 0 t0;

Can cir Céng van so6 10534/BTC-QLCS ngay 02/10/2023 cuia B Tai chinh vé
viéc trién khai thyec hién Ngh;i dinh sé 72/2023/NP-CP ngay 26/9/2023 cia Chinh phu
Quy dinh vé tiéu chudn, dinh mitc sik dung xe 6 t6;

Theo dé nghi ciia Truweng phong Té chirc - Hanh chinh, Triréng phong Ké hoach
- Tai chinh.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh vé quan ly va sir dung xe
6 to trong Truong Cao dang Ky thuat Céng nghé Nha Trang”.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh s6
159/QD-CBKTCN ngay 15/02/2019 ciia Trudng vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan
ly va sir dung xe 6 t6 trong Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang.

Piéu 3. Truong phong Té chirc - Hanh chinh, phong Ké hoach — Tai chinh va
cac don vi 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan : HIEU TRUONG

- Nhu biéu 3:
- Luu:VT, TC-HC.

Iy

Nguyén Viin Luc
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UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc
CONG NGHE NHA TRANG

QUY PINH
Vé quan ly va sir dung xe 6 to
trong Truwong Cao qﬁng K§ thuat Cong ngh¢ Nha Trang
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 19/0D-CHDKTCN, ngay 02/01/2025
cua Hiéu truong Truong Cao dang Ky thugt Cong nghé Nha Trang)

N Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
piéu 1. Pham vi diéu chinh
1.1. Quyét dinh nay quy dinh tiéu chuan st dung xe 6 t6, ché 6 quan Iy va sir dung xe
6 t6 phuc vu cong tac trong Trudng Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang.

1.2. Xe 6 t6 thuoc pham vi diéu chinh caa Quy dinh nay 1a cac xe 6 to dugc hinh thanh
tir nguodn vén ngan sach, 6 nguon goc ngan sach (ké ca nguon von vay, vién tro, qua
biéu cua cac td chirc, ca nhan trong va ngoai nuéc hoic duoc xac 1ap quyén sé hitu
Nha nudce theo quy dinh cta phap luat) do Truong quan ly.

Piéu 2. Nguyén tic quan ly va sir dung xe 6 to

2.1. Xe 0 t0 cua Truong la tai san cua Nha nudc, do Hiéu truedng quan ly va giao lai
cho cac lai xe bao quan, diéu khién theo diing quy dinh vé ché d6 quan ly, sir dung xe
0 t6 ctia Nha nudc.

2.2. Viéc st dung xe 0 t6 phai dam bao nguyeén tac tiét kiém, hiéu qua.

Chuong 2
CHE PQ QUAN LY XEO TO

Piéu 3. Trach nhiém ciaa phong To chic - Hanh chinh

3.1. Truc tiép chiu trach nhiém quan 1y vé tinh hinh st dung xe 6 t6 cua Truong theo
quy dinh nay.

3.2. Thura ty quyén cta Hiéu truang Ky duyét phiéu ding ky st dung xe 6 to.

3.3. Tham muu, dé xuit véi Hiéu truong cac van dé lién quan dén viéc quan ly va sir
dung xe 0 t6.

Piéu 4. Trach nhiém cia nhan vién lai xe

4.1. Quan ly, bao quan va str dung xe 6 t6 duoc giao dung quy trinh k§y thuat, tuyét ddi
khong dé nguoi khac diéu khién xe.
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4.2. Phai thuong xuyén kiém tra ki thuat xe trudc khi di cong tac, dic biét 1a di cong
tac xa (kiém tra tinh trang dau m&, xing, dién, xam 16p du phong,...)
4.3.Vé sinh 6 t6 sach s&, bao dudng hoic dé xuat bao dudng 6 t6 theo ding ché do quy dinh.

4.4. Chiu trach nhiém chung vé tinh trang k§ thuat cia may moc 6 to duoc giao. Khi
bi hu hong hoic ¢ dau hiéu hu hong phai bao ngay cho Truang phong To chirc - Hanh
chinh dé Phong dé xuat Ban Giam hiéu cho phép sira chira hoic thay thé.

4.5. C6 sb nhat ky cong tac theo dai lich trinh va tinh trang sir dung xe.
Piéu 5. Trach nhiém cia nhan vién bao vé co quan.

Khi 6 té dau trong khu vuc co quan, nhan vién bao vé cé trach nhiém bao vé an
toan 6 t6 cua co quan. Néu dé xay ra mat mat hoac hu hong do bao vé khong tét thi
nhan vién bao vé (nguoi truc) va don vi cung cap dich vu bao vé phai chiu hoan toan
trach nhiém trude Nha truong va phép luat.

Piéu 6. Trach nhiém cia c4 nhan, don vi sir dung xe

6.1. Trong thoi gian di cong tac, don vi hoac ca nhan xur dung xe 6 t0 cua Truong co
trach nhiém sir dung xe dang muc dich, 16 trinh va thoi gian da dugc duyét.

6.2. Pai dién don vi hoic ca nhan sir dung xe sau hanh trinh phai ky vao so nhat ky céng
tac ctia xe, xac nhan sé kildmet (km) thuc di va tinh trang xe trong qué trinh sir dung.

Chuwong 3
CHE PQ SUDUNG XEO TO

Piéu 7. Péi twgng dwoc sir dung xe & td phuc vu cdng tac
7.1. Hiéu truong, Pho Hiéu truong duoc st dung xe khi di cong tac.

7.2. Chu tich Cong doan, Lanh dao cac don vi thudc Truong dugc st dung xe 06 t6 trong
truong hop can thiét dé phuc vu yéu cau cong tac.

7.3. Can bg, nha gido, nguoi lao dong va hoc sinh, sinh vién dugc su dung xe 6 t6 trong
cac trrong hop sau:

a. Thu quy di linh tién mat tai kho bac.
b. Cénhan, tap thé di cong tac do Hiéu truong diéu dong.
¢. Phuc vu hoat dong cua cac doan thé theo Ké hoach dd dugc Hiéu truong duyét.

7.4. Khach moi cua Hiéu truong duoc sir dung xe 0 t6 dura don trong qua trinh lam viéc
tai Truong vai thoi gian va 10 trinh da dugc Hiéu truong duyét.

7.5. Ngoai cac ddi tuong trén, don vi va ca nhan sir dung xe 6 td phuc vu cong tac phai
c6 Phiéu dé nghi str dung xe 6 td phuc vu cdng tac va duoc Hiéu truong duyét.

Piéu 8. Sir dung xe vao viéc cap ciu, viéc hiéu.
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8.1. Cap ctru: Khi c6 cap ctiu & tru s 1am viéc trong gio hanh chinh thi bo phan y té
bao ngay cho phong Té chirc - Hanh chinh dé diéu xe phuc vu.
8.2. Viéc hiéu: Nhimg ddi twong sau ddy khi tir trin duwoc phuc vu xe tham viéng:
a. Can b, nha giao, nguoi lao dong dang cong tac.

b. Chong (vo), bd me d¢, bd me chdng (Vo) caa Can bg, nha gido, nguoi lao dong dang
cong tac tai Truong.

c. Can bg, nha giao, nguoi lao dong da nghi huu. Trong truong hop nay, don vi noi
ngudi d6 cong tac trude khi nghi huu dugc sir dung mot chuyén xe dé tham viéng.

Piéu 9. Pinh mikc thanh toan cho xe 6 td phuc vu cong tac

9.1. Binh muc tiéu hao nhién liéu:

a. Xe 0105 chd dung tich >1.0<15 : 0,1 lit xéing /1km
b. Xe 6 t6 5 chd dung tich >15<2.0 : 0,14 lit xang /1km
c. Xe 6165 chd dung tich >2.0<25 : 0,14 lit xang /1km
d. Xe 616 16 chd dung tich ~ >2.5<3.0 : 0,13 lit dau/1km

9.2. Gia xang (dau) thanh toan: Tinh theo gia thi truong tai thoi diém thanh toan (C6
hoa don GTGT kém theo).

Piéu 10. Thi tuc ding ky va sir dung xe & td phuc vu cong tac

10.1. Thoi gian dang ky st dung xe : Pon vi, c& nhan sir dung xe di cong tac phai dang
ky voi phong T6 chuc - Hanh chinh (trir Hiéu truéng), thoi gian dang ky nhu sau:

a. Hiéu truong, cac Pho Hiéu truong néu di cong tac trong pham vi thanh phé Nha
Trang thi trude khi di bao lich cong tac vai phong To chic - Hanh chinh dé diéu xe.

b. Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng trong truong hop di cong tac ngoai pham vi thanh
phd Nha Trang va cac don vi, ca nhan thudc dbi tuong duoc sir dung xe phuc vy cdng
tac phai guri Phiéu yéu cau xe phuc vu cdng tac (mau 01) vé phong T chic - Hanh
chinh it nhat truéc 01 ngay dé diéu xe.

c. Cac truong hop dot xuat khac ciing phai c6 Phiéu yéu cau xe phuc vu cong tac gui
phong Té chuc - Hanh chinh duyét trudce khi diéu xe.

10.2. Sau khi nhan duoc Phiéu yéu cau xe phuc vu cdng tac, trén co sé kiém tra doi
chiéu cac diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh, kha niang sd xe hién c6, 1anh dao phong
T6 chuc - Hanh chinh chiu trach nhiém ky duyét va phan cong lai xe phuc vu hoic dé
xuat Hiéu truong duyét hinh thie phuong tién di lai khac (trong trudng hop khéng co
kha ning bb tri xe 6 t6 ciia Trudng dé phuc vu).
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10.3. Khi st dung xe, don vi, c& nhan phai chuyén Lénh diéu xe (mdu 02) da duoc
duyét cho lai xe dugc phan cong; dong thoi ciing véi lai xe ky xac nhan vao Sé nhat
ky cong tac cua xe vé thoi gian str dung, sé km, phi cau dudng va tinh trang xe trong
qua trinh str dung.

Piéu 11. Thii tuc ding ky va sir dung xe 6 t6 phuc vu cong tac

11.1. Pon vi va ca nhan c6 nhu cau sir dung xe 6 t6 cua Truong dé phuc vu cdng tac
phai c6 Phiéu yéu cau xe phuc vu cdng tac gui vé phong T chirc - Hanh chinh it nhat
1a trude 1 ngay. Trén co s& phiéu yéu cau xe, di chiéu véi cac diéu kién, tiéu chuan
va tinh trang xe hién cd, phong T6 chuc - Hanh chinh s& trinh Hiéu truong duyét hay
khong duyét yéu cau duoc st dung xe 6 td ciia Trudng dé phuc vu cong tac.

11.2. Khi str dung xe 6 t6 phuc vu cong tac, don vi hoac ca nhan sir dung xe phai chuyén
Lénh diéu xe da duogc duyét cho lai xe dugc phan cong, ddng thoi cung véi lai xe ky
xac nhan vao s6 nhat ky cdng tac caa xe vé thoi gian sir dung, s6 km, phi cau duong
va tinh trang str dung xe. Truong hop don vi, ca nhan stir dung xe 6 t6 ma khdng ky xac
nhan vao So6 nhat ky cong tac, Nha truong sé can ctr vao 16 trinh da duoc duyét trén
Phiéu yéu cau xe phuc vu cong tac, xac nhan cua lai xe dé 1am can cw tinh toan cac chi
phi str dung xe dé yéu cau don vi, ca nhan da sir dung xe thanh toan.

11.3. Két thuc chuyén cong tac, trén co sé Phiéu yéu cau xe phuc vu cong tac, Lénh
diéu xe da dugc duyét, S6 nhat ky cdng tac caa xe va cac chiing tir kém theo, don vi
va c4 nhan d3 sir dung dich vu c6 trach nhiém lién hé véi phong Té chirc - Hanh chinh
dé lam d& nghi thanh toan giri vé Phong Ké hoach — Tai chinh.

Piéu 12. Thi tuc thanh toan cac chi phi sir dung xe

12.1. Trudc mdi chuyén cong tac, lai xe 1am thu tuc dé nghi Lanh dao phong T6 chic
- Hanh chinh, Phong Ké hoach — Tai chinh va Ban Giam hiéu cho tam tng 1 khoan
kinh phi (tién xang, 1¢ phi cau duong, ...) phuc vu cho chuyén di.

12.2. Sau chuyén cong tac, lai xe c6 trach nhiém 1am thu tuc thanh quyét toan cac khoan chi
phi str dung xe véi phong T6 chie - Hanh chinh va phong Ké hoach — Tai chinh. L&i xe va
cac phong ban chirc nang s& ddi chiéu gitra cac Phiéu yéu cau xe phuc vu cdng tac, Lénh
diéu xe, so nhat ky cong tac caa xe (co chit ky xac nhan cuaa 1ai xe va don vi, ca nhan str
dung) va cac ching tir hoa don lién quan dé 1am can ctr thanh quyét toan.

Chuong 4
DPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 13. T6 chirc thuc hién
Phong Té chuc - Hanh chinh, phong Ké hoach - Tai chinh chiu trach nhiém xay
dung, ban hanh cé4c biéu mau va huéng dan cac don vi, ca nhan trong Truong thyuc hién
quy dinh nay.



Piéu 14. Piéu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qué trinh thuc hién, quy
dinh c6 thé dugc sira ddi, bd sung theo quyét dinh cua Hiéu truong./.
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UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc
CONG NGHE NHA TRANG

PHIEU YEU CAU XE PHUC VU CONG TAC
Ho tén ngudi yéu cau:
Chuc vu:
Thuc hién cong tac cua nha truong vé viéc:

Dé nghi Phong Té chicc — hanh chinh b tri........ xe 6 6......chd dé phuc vu
nhiém vu trén

Thoi gian trngay .............ooee.... dénngay...........coccoiiii.
Dia diém cong tac:
Thanh phan doan cong tac:

L Chacvu .....................

2 e Chacvu .....................

K T Chacvu .....................

Gl Gl o
Y Kién ciia Nguoi yéu cau

P. Té chitc — Hanh chinh

HIEU TRUONG



(mdu 02)
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UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG NGHE NHA TRANG

Khanh Hoa, ngay thang nam 20

LENH PIEU VAN XE O TO

Capcho ONg (DA): .ovvveveeeeeeeieeeiee
Lai xe biénsb:......covvvvneinnn.. HiGU X€: v,
Loai xe: ..... chd. Dung tich xilanh: .....................

Thuc hIEN NNIEM VU oo,
Chay tuYEn GUONG:  ...eeeeee e
Thoigianthuc hién: ....... ...

TL. HIEU TRUONG
P. TO CHUC - HANH CHINH
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