UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KY THUAT Déc 1ap - Ty do - Hanh phic
CONG NGHE NHA TRANG
Sb: 286/QP-CBKTCN Khanh Hoa, ngay 08 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Ngi quy ra vao kho luu trir
cua Truong Cao dang Ky thuiat Cong nghé Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Can cir Ludt Luu trir ngay 21 thang 06 nam 2024,

Can cir Ludt Bao vé bi mdt nha nuwoc ngay 15 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi dinh so”"]]3/2025/NB-CP ngay 03 thang 06 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Luu trit;

Can cir Thong tw sér‘06/2025/TT—BNV ngay 15 thang 5 nam 2025 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt luu trit;

Can cir Thong tur s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thing 11 nam 2007 ciia Bé Néi vu
hwong ddan vé kho luu triv chuyén dung;

Can ci Quyét dinh s6 126/QD-CDKTCN ngay 18/08/2025 ciia Truong Cao dang
Ky thuat Cong nghé Nha Trang vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua
Truong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang;

Can cir Quyét dinh s6 279/0D-CBKTCN ngay 07/10/2025 ciia Truong Cao dang
Ky thuat Cong nghé Nha Trang vé viéc ban hanh Quy che cong tac van thu, luu trit trong
Truong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang;

Theo dé nghi ciia Trieong phong Té chivc — Tai chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Noi quy ra vao kho luu trix
cua Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho cac Quyét
dinh da ban hanh trudc day.

Piéu 3. Truong phong To chirc — Tai chinh, Truong cac don vi va cac ca
nhan c¢o lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn: HIEU TRUONG

- Céc don vi (VBDT);
- Luu: VT, TCTC.
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UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Déc 1ap - Ty do - Hanh phic
CONG NGHE NHA TRANG
NOI QUY

Ra vao Kho luru trir cia Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang
(kem theo Quyet dinh so 286/0D-CDKTCN ngay 08 thang 10 nam 2025 cua
Hiéu truong Truong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang)

Nham quan 1y viéc ra vao Kho va st dung ¢6 hiéu qua céc loai ho so, tai lidu
hinh thanh trong qué trinh hoat dong cua Nha truong dang bdo quan tai Kho luu
trit ciia cac don vi trong trueong. Nay, Hi¢u truong quy dinh N1 quy ra vao Kho luu
trt nhu sau:

1. Thot gian 1am viéce

Ttr thir Hai dén thtr Sau hang tudn, trir ngdy nghi, ngay 18, ngay Tét theo quy
dinh cua Nha nudc hodc cac nhiém vu dot xuat khac do 1anh dao phan cong:

- Budi sang: Tur 7 gid dén 11 gio.
- Bubi chiéu: Tir 13 gid 30 phut dén 17 gio.

Péi voi truong hop ra vao Kho luu trit dé khai thac tai liéu dot xuat ngoai gio
lam viéc, ngay nghi, ngay l€ phai c6 ¥ kién chi dao cuia Ban gidm hi€u hoac Lanh
dao cap don vi.

2. Nguoi dugce giao nhiém vu quan 1y Kho luu trie

- C6 trach nhiém theo d&i, hudng dan, kiém tra tat ca nhitng ¢4 nhan ra vao
Kho luu triy;

- Sap x€p ho so, tai liéu ngan nap, khoa hoc;

- Kiém tra va dé xuat cac bién phap dam bao an toan chat luong ho so, tai liéu
trong kho theo quy dinh;

- Kiém tra thiét bi dién trudc, sau khi ra vao kho, khi gap su ¢d hu hong thiét
bi dién trong kho phai bdo ngay cho phong Pao tao — Co s& vat chat thuc hi¢n
thay va stra chira kip thoi dé han ché t61 da sy ¢6 do dién gay ra trong Kho luu trir.

3. Vién chirc, nguoi lao dong ctia cac don vi thudc Truong muodn ra vao Kho
luu trir khi ¢6 nhu cau khai thac, sir dung tai li¢u luu trir phai c6 y kién Lanh dao cap
don vi tro 1én.

4. C4c to churc, ca nhan c6 lién quan mudn ra vao Kho luu trit phai c6 cong van,
giéy gidi thiéu hodc don dé nghi sao chup tai li¢u; ddi véi cac van ban di, dén co
trén hé thong Quan 1y vin ban, Van thu Truong thuc hién sao chup tai liéu; ddi véi
ho so, tai lidu c6 lién quan dén linh vuc chuyén mon, phai cé ¥ kién cua phong
chuyén mon va dugce Lanh dao phong T chirc — Tai chinh dong y.



5. Trong qua trinh str dung tai li€u, vat dung trong Kho luu trit phai tuan thu
cac quy dinh nhu sau:

- Khong duoc ty ¥ mé thung hd so, di chuyén hoic mang tai liéu ra khoi Kho
néu khong c6 su cho phép;

- Khong duoc dn udng, quay phim, chup anh trong Kho;

- Sap xép tai lidu dung noi quy dinh. Tai liéu sau khi sir dung phai dé lai dtng vi tri;

- Khong lam hu hong tai liéu, mAt mat tai liéu, trang thiét bi vat dung trong Kho.

6. Khi mang tai liéu hay bat cir thtr gi trong Kho luu trit ra ngoai phai duoc
Lanh dao cap don vi hodc Ban giam hi¢u dong y.

7. Nguoi khong c6 nhiém vy khong dugce vao Kho luu trit.

8. Nghiém cam huat thudc 14, han xi, dun niu, mang cac vat liéu chat dé chay,
de no, dung cu phat tia Itra vao Kho luu trit va phai chap hanh cac quy dinh khac
ve phong chay, chira chay.

9. Nghiém cAm cac hanh vi gay mat an ninh, trat tu: tu tap dn 0, noi chuyén
16n tiéng; cai va, gay go, de doa nguoi khac; xam pham khu vuc cam, ¢6 tinh ra
vao trai phép; loi dung ra vao Kho dé thuc hién hanh vi vi pham ndi1 quy hoac
phép luat.

10. Tai li¢u trong Kho 1a tai san thong tin quan trong cua Truong, phai dugc
bdo mat tuy¢t doi. Nghiém cam sao chép, phat tan, st dung tai li¢u khong dung
muc dich.

Trén day la No1 quy ra vao Kho luu trir, Hiéu truong dé nghi cac don vi thudc

Truong, cac t6 chirc va cd nhan c6 lién quan chip hanh nghiém chinh cac quy
dinh trén./.
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