UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Déc lip - Tur do - Hanh phiic
CONG NGHE NHA TRANG et - d

Sb: 296/QD-CDKTCN Khanh Hoa, ngay 19 thang 02 ndm 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan ly va thwe hi€n cong tac cai cach hanh chinh
cia Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang

- HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

 Can cir Quyet dinh s6 866/QD-CDKTCN ngay 06/5/2024 cia Truong Cao
dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang vé vi¢c ban hanh Quy che to chirc va hoat
dong Truong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang;

Can cir Ludt s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 ciia Quéc héi vé
viéc ban hanh Luat vién churc,

Can cir Ludt s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019 ciia Quoc hgi vé
suta doi, bo sung mot so diéu cua Ludt can bg, cong churc va Ludt Vién chire,

Can cir Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 ndm 2014;

Can cir Nghi dinh s6 157/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 ciia Chinh phii vé
quy dinh ché do trach nhiém doi voi nguoi dung dau co quan, to chiec don vi cua
nha nuoc trong thi hanh nhiém vu, cong vu,

Can cir Nghi dinh so 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phi ve
danh gia va xép loai chat luwong can bg, cong chirc, vién chure;

Can cir Quyét dinh s6 3487/0D-UBND ngay 31/12/2024 ciia Uy ban nhdn

dan tinh Khénh Hoa vé viéc ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh tinh Khanh
Hoa nam 2025;

 Can cir Ké hoach s6 191/KH-CDKTCN ngay 24/01/2025 ciia Truong Cao
dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang vé ké hoach cai cach hanh chinh nam 2025
cua Truong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang,

Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chire-Hanh chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va thyc hién
cong tac cai cach hanh chinh cua Truong Cao dang Ky thuat Cong ngh¢ Nha
Trang.

Piéu 2. Quy dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day trai
vo1 Quyét dinh nay déu dugc bai bo.



Piéu 3. Truong phong T chirc-Hanh chinh; Truong cdc don vi va toan thé
can bg, vién chure va ngudi lao dong Truong Cao dang Ky thuat Cong ngh¢ Nha
Trang chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HEETRUONG 4
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, TCHC.
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UBND TINHKHANHHOA ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Doc lip - Ty do - Hanh phtic
CONG NGHE NHA TRANG A : 3

QUY CHE
Quan ly va thwe hién cong tac cii cach hanh chinh
ciia Trudong Cao dang K¥ thuat Cong nghé Nha Trang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 296/0P-CHKTCN ngay 19 thang 02 nam 2025
ciia Hiéu trieong Truong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang)

Chuong I
Quy dinh chung

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua
Lanh dao Truong Cao dang Ky thuat Cong ngh¢ Nha Trang trong viéc thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh; Trach nhiém, moi quan he phéi hop giita cac don vi
chuyén mon trong Nha truong vé viéc tham muu cho Lanh dao Nha truong thuc
hién cac nhi€m vu cai cach hanh chinh.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung doi véi Hiéu truong, Pho Hiéu truong; Truong, pho
cac don vi truc thudc va toan t}lé can bg, vién churc, nguoi lao dong (sau day goi tat
la CBVC-NLD) truong Cao dang K thuat Cong nghé Nha Trang.

Chuong I1
Trach nhiém quan ly va thwe hién nhi€ém vu cai cach hanh chinh

Piéu 3. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Chi dao cac Truong, Pho don vi trong viéc quan tri¢t toan thé CBVC-
NLD trong Truong trong viéc thuc hién dung cac chu truong, chinh sach phap luat
cua Nha nudc, cac van ban chi dao cia UBND tinh, S& N6i vu va cadc Sé nganh co
lién quan trong cong tac cai cach hanh chinh.

2. Quyét dinh va chi dao to chire thyuc hién cong tac Cai cach hanh chinh cua
Truong theo chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh cia Tinh da dé ra.

3. Chi dao, quan tri¢t cac Trudng, phd don vi va toan thé CBVC-NLD cua
Truong doi véi viée thue hién cac chu truong, chinh sach phép luat cia Nha nudc,
cac van ban trién khai vé cong tac cai cach hanh chinh.

4. Thuong xuyén kiém tra, d6n déc cac truong phong trong viéc nhic nhd
CBVC-NLDP trong phong minh thuc hién dung cac quy dinh vé ky luat, ky cuong
hanh chinh, chéng quan li€u, tham nhiing, thuc hanh tiét kiém va cac quy dinh
khac do don vi minh quan 1y.



5. Chju trach nhiém trude Chu tich UBND tinh Khanh Hoa vé quyét dinh
ciia minh trong qué trinh dé xuat, tham muu, trién khai thuc hién cac nhiém vu cai
cach hanh chinh cua Truong.

6. Can ctr chuc nang, nhiém vy, quyén han da dugc UBND tinh phé duyét,
thuc hi¢n dung chuc trach nhiém vy, khong dun day, tranh né cong vi¢c thudc
trach nhiém co quan minh giai quyet.

7. Chi dao niém yét cong khai ndi bd cac ndi quy, quy ché cua Trudng da
ban hanh, cac van ban cua Chinh phu, UBND tinh trong cong tac giao duc nghé
nghiép.

8. Quan triét thuc hién ddi méi phuong thirc 1am viéc, hién dai hda cong s&
va ung dung cong nghé thong tin. Gan cong tac cai cach hanh chinh vai hoc tap va
lam theo tu twdng, dao dirc, phong cach Ho Chi Minh.

Pi¢u 4. Trach nhiém ciia Phé Hiéu truéng

Tham gia, trién khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong linh vuc
dugc phén cong.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Phong T6 chirc-Hanh chinh

1. Truc tiép tham muu cho Lanh dao Nha trudng trong viée xdy dung, 1ap ké
hoach cai cach hanh chinh hang ndam cua Truong, phan cong nhi€ém vu cu thé, 10
rang dbi voi timg don vi.

2. Tham muu cho Lanh dao nha trudng trong viée stra doi, bd sung va xay
dung méi cac quy dinh, quy ché ndi bd Nha truong; Dinh ky hang nim ra soat,
kiém tra c4c van ban d ban hanh trinh Lanh dao Nha trudng stra d6i, bd sung.

3. Chu tri va phdi hop voi cac don vi trong qua trinh xay dung cac quy trinh
gidi quyét cong viéc cua Nha truong doi voi cac don vi, ¢4 nhan c6 lién quan.

4. Chu tri va phdi hop véi cac don vi ciia Nha truong tham muu Lanh dao
nha truong trong viéc thuc hién cac chu truong, bién phdp day manh CCHC, nang
cao hi¢u luc hi¢u qua quan 1y.

5. Trién khai, don déc can bd phu trach cong tac CCHC thuc hi¢n cac nhi¢m
vu trong ti€u chi danh gia, chdm diém Chi s6 CCHC; Chi dao trién khai, don ddc
can bo phu trach Cong nghé thong tin thuc hién cac nhiém vu vé murc do ung dung
cong ngh¢ thong tin ctia Nha truong.

6. Hudéng dan, d6n dbc cac don vi thuc hién cic bdo céo lién quan dén cong
tac CCHC gtri S Noi vu tinh Khanh Hoa va cac S¢, Ban, Nganh co lién quan
dung thoi gian quy dinh (Bao cdo theo déi tinh hinh thi hanh phap luét, bao cao
dinh ky cong tac CCHC, bao cao chip hanh ky luét, ky cuong, cac bao cao vé viéc
quan ly ngan sach, bao céo cong tac dio tao boi 'dudng CBVC-NLD, bao cao viée
chuyén doi vi tri cong tac, cong tac bd nhiém - bo nhiém lai...).

Piéu 6. Trach nhiém ciia cAn bd tham muru cong tac cai cach hanh chinh

La by phan truc tiép tham muu thyc hién cong tdc cai cach hanh chinh
(CCHC) cua don vi, cu thé:



1. V& cong tac chi dao diéu hanh CCHC

a) Tham muu viée xdy dung va ban hanh K& hoach CCHC; K& hoach kiém
tra cong tic CCHC; K¢ hoach thuc hién cong tac tuyén truyén CCHC.

b) Tham muu thyc hién Ché d6 bao cdo dinh ky hang quy, 06 thang, hang
nam trong cong tdc CCHC.

¢) Tham muu dy thao Quy ché Quan 1y va thuc hi¢n cong tac CCHC; Léng
ghép két qua thuc hién cong tic CCHC vao cong tac thi dua khen thuong; Lap ké
hoach t6 chirc tong két cong tac CCHC hang nam trinh 1anh dao phong xem xét
phé duyét (hodc c6 thé 1ong ghép vao Hoi nghi can bo, vién chirc dinh ky
hang nam cua Nha truong).

2. V& két qua thyc hién nhiém vy CCHC

a) Phoi hop véi cac don vi trong viée: Ra soat cac quy dinh, quy ché to chirc
va hoat dong ctia Nha truong da dugc UBND tinh phé duyét dinh ky hang nam; Ra
soat Quy ché phdi hop hoat dong giira Nha truong voi cac co quan don vi ¢6 lién
quan. Thuc hi¢n bao cdo dinh ky hang nam guri S6 Noi vu tinh Khanh Hoa trude
ngay 14/12.

b) Lap K& hoach th;o doi tinh hinh thi hanh phép luat; Thuc hién ché d6 bao
cao dinh ky hang nam d61 voi cong tac theo doi thi hanh phap luat, cong tac thi
hanh phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh hang nam.

¢) Phdi hop véi can bd phu trach cong nghé thong tin trong viéc dé xuat, cap
nhat kip thot trén Cong thong tin dién tir cia Nha truong vé viéc cong bd cong khai
cac quy dinh, quy ché vé giai quyét cong viée voi cac co quan, don vi va ca nhan
c6 lién hé v6i Nha trudng; Cong khai cac quy dinh quy ché vé cong tac tiép cong
dan; Cong khai dia chi duong day nong cua Nha truong.

d) Bé xuat diéu chinh b6 sung Pé an vi tri viéc 1am ctia Nha trudng trinh
Lanh dao Nha truong xem xét giri S& Noi vu tinh Khanh Hoa phé duyét.

e) Phéi hop vai cac don vi trong viéc: Ra soat chirc nang, nhiém vu, co cAu
t6 chirc cua cac phong nghiép vu trong Nha trudng cho phu hop voi tinh hinh hién
tai; Thuc hién cong tac quan 1y str dung sd lugng nguoi 1am viée ciia Nha trudng;
Ra soét, sira doi, bo sung Quy ché lam viéc cua Nha truong.

f) Tham muu lIanh dao phong, 1anh dao Nha truong trong viéc b tri vién
chire va nguoi lao dong phu hop voi vi tri viée lam da duge tham dinh, phé duyét;
thue hién tot ché do béo cao co cdu ngach vién chirc, tuyén dung vién chirc, bd
nhiém va bd nhiém lai; Phéi hop voi cac phong nghiép vu trong viéc t6 chtrc danh
gia phan loai vién chtrc va nguoi lao dong hang nim theo quy dinh; Xay dung ké
hoach dao tao, boi dudng vién chic va ngudi lao dong hang nam; Ké hoach
chuyén dbi vi tri cong tac; cap nhat thong tin can bd Nha truong trén Phan mém
quan 1y can bo, cong chirc, vién chirc ciia tinh; Huéng dan, phdi hop véi cac don vi
trong viéc hop xét danh gia mac do hoan thanh nhi€ém vu lam cén ct chi tra thu
nhap theo Quy ché chi tra luong.



g) Bon dbc, theo ddi va phdi hop véi can bd cong nghé thong tin, can bd Vin
thu.

h) Luu trit trong viéc: Trién khai cip nhat day du, kip thoi thong tin hoat
dong ctia Nha truong trén Trang thong tin dién tu; s6 hoa, luu trix, xir Iy van ban di
dén trén phan mém E-Office; dam bao ty 1& sd lu’orng lanh dao phong sur dung thu
dién tur cong vu thuong xuyén; chap hanh nghiém viéc sur dung chimg thu s6, chir
ky s6 trén van ban dién tir ciia Nha truong; trién khai xay dung cac quy trinh cu thé
theo quy trinh hé thdng quan 1y chat luong co s¢ gido duc nghé nghiép theo B
Lao dong — Thuong binh va Xa hdi.

i) Thuc hién viéc danh gia xép hang két qua thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh hang nam theo quy dinh.

Chuong IIT
Trach nhiém cia cac don vi truc thudc trong viéc phoi hgp thue hién cac
nhiém vu cai cach hanh chinh

Piéu 7. Phong Ké hoach-Tai chinh

1. Hudng dan, phdi hop kiém tra va tong hop bao cdo viéc to chic thuc hién
ndi dung cai cach tai chinh cong, nhu:

2. Thyc hién cong khai ngén sach dy toan va quyét toan chi phi Nha truong
(Cong khai trén Cong thong tin dién tir cta truong trong thoi han 30 ngay ke tur khi
duoc co quan ¢6 thim quyén phé duyét).

3. C6 phuong an dé xuét cy thé vé cong tac d6i moi co ché hoat dong va co
ché tai chinh cua Nha truong.

4. Cham diém cac tiéu chi vé thuc hién tiét kiém chi phi giri S& Tai chinh
tham dinh theo quy dinh.

5. banh gid muc d0 hoan thanh nhiém vu cta can by phong minh quan ly
(hang quy) dé lam can c chi tra thu nhap.

6. Truc tiép tham gia Hoi dong danh gia, chdm diém Chi s6 CCHC hang
nam ctia Nha trudong déi véi ndi dung vé cai cach tai chinh cong, hién dai héa hanh
chinh va cac ndi dung khéc trong tiéu chi cé lién quan.

T Phdi hop voi phong T chic — Hanh chinh trong viéc ra soat, bd sung, sura
doi cac quy dinh, quy ché ndi bd cho phu hop véi tinh hinh hién tai (Trudce khi tién
hanh Hoi nghi can bg, vién chirc vao thang 12 hang nam).

8. Trién khai viéc thyc hién mirc d6 (img dung cong nghé thong tin trong ndi
bd phong quan 1y.

9. Ngoai nhitng nhiém vu vé cong tac cai cach hanh chinh dugc quy dinh
theo chirc ning, nhiém vy, quyén han, co cau to chirc caa phong va nhiém vu duoc
giao trong cac ké hoach, quyét dinh, van ban chi dao cua Hiéu truong, phong Ké
hoach — Tai chinh c¢6 nhiém vu tham muu, gitp Hiéu trudng vé cdng tac cai cach
tai chinh cong, bao gom: trién khai, thuc hién cac quy dinh ctia Nha nudc vé ché



do tw chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi cac
don vi sy nghiép; phan cong, phan cap quan ly tai chinh, ngan sach; co che ty chu
Ve tai chinh doi véi don vi sy nghiép; la dau moi phoi hop véi cac co quan co lién
quan ve cai cach tai chinh cong.
10. Téng hop bao céo Hiéu trudng vé linh vuc duoc giao theo quy dinh.
11. Thuc hién mot s6 nhiém vu khac theo sy phan cong cua Hiéu trudng.
Piéu 8. Phong Pio tao
1. Ngoai nhiing nhiém vu vé cong tac cai cach hanh chinh duge quy dinh
theo chirc nang, nhiém vu, quyen han, co cau t6 churc cia phong va nhiém vu duoc
giao trong cac ke hoach, quyét dinh, van ban chi dao cua Hiéu truong, phong Dao
tao c6 nhiém vu tham muu, giap Hiéu trudng vé cdng tac dao tao, tuyén sinh.
2. Cung cip céac thong tin vé dao tao, vé tuyén sinh d6i véi hoc sinh, sinh
vién.
3. Danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu cua can b phong minh quan ly
(hang quy) dé lam can c chi tra thu nhap.
4. Kién nghi, d¢ xuét nhimg bat cap qua theo ddi thi hanh phap luat khi c6
yéu cau bang van ban cua cac So, Ban, Nganh hoac UBND tinh.
5. Phoi hop vo1 phong T6 chic — Hanh chinh trong viéc tiép HSSV, Phu
huynh va giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo.
6. Tong hop bao cao Hiéu truong vé linh vie dugc giao theo quy dinh.
7. Thuc hién mot sé nhiém vu khac theo su phan cong ctia Hiéu trudng.
Piéu 9. Phong Bio dam chat hrong - Khio thi
1. Ngoai nhitng nhiém vu vé cong t,éc cai cach hanh chinh dugce quy dinh
theo chirc néng, nhi€ém vu, quyen han, co cau to chirc cua phong va nhiém vy dugc
giao trong cac ké hoach, quyét dinh, van ban chi dao ciia Hiéu trudng phong Béo
dam Chat luong Khao thi c6 nhiém vu tham muu giap Hiéu trudng vé cong tac
Quan ly va diéu hanh cac mang cong viéc vé Bao dam chit lugng-Khao thi, kiém
dinh chat luong, nghién ctu khoa hoc, quan hé doanh nghiép, luu trit, thu vién.
2. Banh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu cua can b phong minh quan ly
(hang quy) dé lam can cr chi tra thu nhap.
3. Kién nghi, d¢ xuét nhimg bt cap qua theo ddi thi hanh phap luat khi c6
yéu cau bang van ban cua cac So, Ban, Nganh hoac UBND tinh.
4. Phéi hqp vG1 phong Té chl’rc,—Hénh chinh trong viéc tiép HSSV, Phu
huynh va giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo.
5. Tong hop bao cao Hiéu truong vé linh vuce dugc giao theo quy dinh.
6. Thuc hién mot sé nhiém vy khéc theo su phan cong ctia Hiéu trudng.



Piéu 10. Phong Cong tac Hoc sinh, Sinh vién

1. Ngoai nhiing nhiém vu vé cdng tac cai cach hanh chinh dugc quy dinh
theo chirc ning, nhiém vy, quyén han, co cau té chirc caa phong va nhiém vu duoc
giao trong cac ké hoach, quyét dinh, vin ban chi dao cua Hiéu trudng, phong Cong
tac Hoc sinh, Sinh vién c6 nhiém vy tham muu giup Hiéu trudng vé cong tac tuyén
truyén, phé bién, gido duc phap luat nham d¢am bao viéc thuc thi phap luat nghiém
minh cua cac don vi trong truong, cua can b, vién chic va nguoi lao dong trong
Truong.

2. Cung cap céac thong tin vé ché do chinh sach hoc nghé d6i v4i hoc sinh,
sinh vién.

3. banh gid muc d0 hoan thanh nhiém vu cta can bo phong minh quan ly
(hang quy) dé 1am can ct chi tra thu nhap.

4. Kién nghi, dé xuat nhiing bat cap qua theo ddi thi hanh phap luat khi co
yéu cau bang van ban cua cac So, Ban, Nganh hoac UBND tinh.

5. Phoi hop voi phong T6 chire- Hanh chinh trong viéc tiép HSSV, phu
huynh va giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo.

6. Tong hop bao cao Hiéu truong vé linh vie dugc giao theo quy dinh.
7. Thuc hién mot sé nhiém vu khéc theo su phan cong ctia Hiéu trudng.
Piéu 11. Phong Quin tri - Thiét bi va Dy 4n

1. Ngoai nhitng nhiém vu vé cong tac cai cach hanh chinh duoc quy dinh
theo chirc ndng, nhiém vy, quyén han, co cu to chic cua phong va nhiém vy dugc
giao trong cac ké hoach, quyét dinh, van ban chi dao cua Hiéu truong, phong Quan
tri-Thiét bi va Du 4n c6 nhiém vu tham muu, giup Hiéu trudong vé cong tac vé quan
1y vat tu, thiét bi, stra chita, cham soc cay xanh.

2. Banh gia mtc d6 hoan thanh nhiém vu cua can by phong minh quan Iy
(hang quy) dé lam can c chi tra thu nhap.

3. Kién nghi, d¢ xuét nhimg bt cap qua theo ddi thi hanh phap luat khi c6
yéu cau bang van ban cua cac So, Ban, Nganh hoac UBND tinh.

4. Phoi hop véi phong TO chirc — Hanh chinh trong viée tiép HSSV, Phu
huynh va giai quyét don thu khi€u nai, t6 céo.

5. Tong hop bao cao Hiéu truong vé linh vire dugce giao theo quy dinh.
6. Thuc hién mot sé nhiém vu khéc theo su phan cong ciia Hiéu trudng.
Piéu 12. Céc khoa

Ngoai nhitng nhiém vu vé cdng tac cai cach hanh chinh dugc quy dinh theo
churc nang, nhiém vy, quyén han, co cau to chuc cia Khoa va nhiém vu duoc giao
trong cac ke hoach, quyét dinh, van ban chi dao truong, cac khoa co6 nhiém vu:

1. Quan ly Giao vién ctia khoa, diéu hanh cong tac giang day cta khoa theo
dang tién o, ddm bao chat lugng.



2. Phan cong gido vién giang day theo gio dinh mirc.

3. Quan ly thuc hién ké’hoach giang day, hoc tap va cac hoat dong ngoai
khoéa khéc theo chuong trinh, ké hoach gidng day hang nam cua Truong.

4. Quan ly viéc thyc hién bién soan chuong trinh, gido trinh, tai liéu, hoc
liéu day nghé khi duoc phén cong, t6 chirc nghién ctru doi moi ndi dung, cai tién
phuong phap day nghé nham nang cao chat luong do tao.

5. Quan ly viéc thuc hi¢n cac hoat dong thuc nghi@m, nghién ctru khoa hoc,
ung dung k¥ thuat, cong nghé vao qua trinh gido duc nghé nghiép.

6. Quan ly, st dung c6 hi¢u qua co so vat chit, trang thiét bj theo quy dinh
cua Hi¢u trudng, d€ xuat, xay dung cac ké hoach bd sung, bao tri trang thiét bi day
nghe.

7. Tong hop bao cao Hiéu trudong vé linh vue duoc giao theo quy dinh.

8. banh gid mirc dd hoan thanh nhiém vu cua can b phong minh quan 1y
(hang quy) dé lam can c chi tra thu nhap.

9. Kién nghi, d¢ xudt nhimg bt cap qua theo ddi thi hanh phap luat khi c6
yéu cau bang van ban cua cac So, Ban, Nganh hoac UBND tinh.

10. Phoi hop v6i phong T6 chirc — Hanh chinh trong viéc tiép HSSV, Phy
huynh va giai quyé€t don thu khi€u nai, t6 céo.

11. Cung cép cac thong tin vé dao tao, chinh sach ché d6 vé HSSV dén cac
HSSV cua khoa minh mdt cach kip thoi.

12. Thyc hién mot s6 nhiém vy khac theo sy phan cong cua Hiéu trudng.

Piéu 13. Cac Trung tam

1. Ngoai nhiing nhiém vu vé cong tac cai cach hanh chinh dugc quy dinh
theo chtrc nang, nhiém vy, quyén han, co cau to6 chuc caa trung tdm va nhiém vu
duoc giao trong cac ke hoach, quyét dinh, van ban chi dao truong, cac trung tdm co
nhiém vu quan 1y va diéu hanh cac linh vyc ctia trung tam minh.

2. Cung cép cac thong tin vé dao tao, tuyén sinh thudc linh vuc dao tao cua
trung tam minh dén nguoi hoc mot cach kip thoi.

3. Panh giad mirc d¢ hoan thanh nhi€ém vu cua can by phong minh quan ly
(hang quy) dé lam can cr chi tra thu nhap.

4. Kién nghi, d& xuit nhitng bat cap qua theo ddi thi hanh phap luét khi co
yéu cau bang van ban cua cac So, Ban, Nganh hoac UBND tinh.

5. Phéi hop voi phong T6 chic — Hanh chinh trong viéc tiép HSSV, Phu
huynh va giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo.

6. Tong hop bao cao Hiéu truong vé linh vuce dugc giao theo quy dinh.

7. Thuc hién mot sé nhiém vy khéc theo su phan cong ctia Hiéu trudng.
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Chuwong IV
To chirc thuc hién

Pié¢u 14. Kinh phi hoat dong

Nguén kinh phi hoat dong dbi voi cong tac cai cach hanh chinh duoc tinh
trong chi phi cia Nha truong.

Piéu 15. Trach nhiém thi hanh

l; Phong T6 chitc — Hanh chinh ¢6 trach nhiém trién khai, theo ddi thuc hién
Quy ché nay.

2. Cac don vi truc thude c6 lién quan can cir chirc nang, nhiém vu dugce giao,
thue hién t6t ndi dung Quy ché nay. Trong qua trinh thyc hién néu c6 khé khan,

vuong mac, dé nghi dong gop ¥ kién vé phong T6 chic — Hanh chinh dé trinh
Lanh dao Nha truong xem xét, giai quyét./.
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