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      CÔNG NGHỆ NHA TRANG  
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QUYẾT ĐỊNH 

Ban hành quy trình Dạy học trực tuyến 

 
 

HIỆU TRƯỞNG 

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT CÔNG NGHỆ NHA TRANG 

 

Căn cứ Quyết định số 126/QĐ-CĐKTCN ngày 18/8/2025 của Hiệu trưởng về việc Ban 

hành Quy chế tổ chức và hoạt động của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Công nghệ Nha Trang; 

Căn cứ Thông tư số 28/2017/TT-BLĐTBXH ngày 15/12/2017 của Bộ trưởng Bộ 

LĐTB&XH Quy định hệ thống bảo đảm chất lượng của cơ sở giáo dục nghề nghiệp; 

Căn cứ Thông báo số 187 /TB-CĐKTCN 07/8/2025 của Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ 

thuật Công nghệ Nha Trang về việc xây dựng, rà soát, điều chỉnh quy chế, quy định, quy trình; 

Theo đề nghị của Trưởng phòng Quản trị chất lượng - Học sinh, sinh viên, Trưởng 

phòng Đào tạo  -Cơ sở vật chất. 

QUYẾT ĐỊNH 

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này là Quy trình Dạy học trực tuyến. 

( Quy trình kèm theo) 

Điều 2. Quy trình kèm theo Quyết định này được thay thế cho quy trình đã ban hành 

trước đây và có hiệu lực từ ngày ký. 

Điều 3. Trưởng phòng Quản trị chất lượng - Học sinh, sinh viên, trưởng phòng Đào tạo – 

Cơ sở vật chất, trưởng các đơn vị, cá nhân liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 

 

Nơi nhận:           HIỆU TRƯỞNG 
- Như điều 3 

- Cổng thông tin điện tử trường; 

- Lưu VT, QTCL - HSSV. 

 

 

         ThS.Nguyễn Văn Lực 
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                         Trang 2/9 

 

1. Mục đích và phạm vi áp dụng 

a. Mục đích 

Quy trình được xây dựng nhằm mô tả các bước thực hiện cũng như thể hiện rõ chức 

năng, nhiệm vụ của các đơn vị liên quan trong quá trình tổ chức dạy và học trực tuyến. 

 

b. Phạm vi áp dụng 

 Quy trình này áp dụng cho nhà giáo, HS-SV hệ trung cấp, hệ cao đẳng trong trường 

Cao đẳng Kỹ thuật Công nghệ Nha Trang. 

 2. Định nghĩa và từ viết tắt 

a. Định nghĩa:  

- Quy trình dạy và học trực tuyến trên hệ thống (LMS): Là quá trình chuẩn bị trước 

buổi học, tổ chức dạy học trực tuyến, hướng dẫn tự học và giao nhiệm vụ, đánh giá kết quả 

học tập, tổng kết và cải tiến; 

- Việc thực hiện tổ chức dạy và học trực tuyến với sự phối hợp kết hợp của Bộ môn, 

Khoa, Phòng chức năng liên quan. Quá trình này diễn ra từ lúc bắt đầu đến khi kết thúc khóa 

học nhằm đảm bảo tính khoa học, hiệu quả tùy thuộc nhu cầu của bộ môn, nội dung của môn 

học/ mô đun và tình hình thực tế. 

b. Từ viết tắt:  

- BGH   : Ban giám hiệu;  

- P.ĐT-CSVC : Phòng Đào tạo – Cơ sở vật chất;  

- P.QTCL-HSSV : Phòng Quản trị chất lượng – Học sinh, sinh viên; 

- BM   : Bộ môn; 

- HS-SV  : Học sinh – Sinh viên; 

- NG   : Nhà giáo; 

- LMS   : Learning Management System.  

3. Lưu đồ (Xem trang 3) 

4. Đặc tả (Xem trang 4 đến 6) 
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QUY TRÌNH DẠY HỌC TRỰC TUYẾN TRÊN HỆ THỐNG LMS

                         CHUẨN BỊ THỰC HIỆN LƯU
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1. TB dạy học 

trực tuyến

8. Tạo bài giảng điện tử 
trên hệ thống trực tuyến LMS

11. Báo cáo 

kết quả
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2. Triển khai
Thực hiện

3. Lập kế hoạch

4. Ký kế hoạch

Sai

5. Kế hoạch giảng dạy của NG

Đúng

6. Kiểm tra
Kế hoạch giảng dạy của NG

10. Kiểm tra
Giờ dạy của NG

7. Tạo tài khoản LMS
Cho NG và HSSV

9. Đăng nhập 
hệ thống trực tuyến LMS
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ĐẶC TẢ QUY TRÌNH DẠY HỌC TRỰC TUYẾN TRÊN HỆ THỐNG LMS 

TT Tên bước Nội dung công việc 
Bộ phận/Người 

thực hiện 

Bộ phận/người 

phối hợp thực 

hiện 

Kết quả 

đạt được 

Hạn hoàn 

thành 
Biểu mẫu/hồ sơ 

1 
Thông báo 

dạy và học 

trực tuyến 

- Phòng Đào tạo – Cơ sở vật chất ra 

thông báo cho Bộ môn đăng ký dạy trực 

tuyến; 

- File hướng dẫn sử dụng hệ thống LMS 

của trường. 

- P.ĐT-CSVC Bộ môn, Khoa 

Kế hoạch 

đăng ký dạy 

trực tuyến 

Video, file 

hướng dẫn 

sử dụng 

LMS 

Đầu học kỳ 
BM/QT16/P.ĐT

-CSVC/01 

2 
Chuẩn bị dạy 

và học trực 

tuyến 

- HSSV nhận tài khoản LMS; 

- Nhà giáo tạo bài giảng trên hệ thống 

LMS. 

- P.ĐT-CSVC 

- Nhà giáo 

- Nhà giáo 

- HSSV 

Tài khoản 

cho HSSV; 

Lớp học 

trực tuyến. 

Trước lịch 

đăng ký 1 

ngày 
 

3 
Kiểm tra, báo 

cáo. 
- Kiểm tra nội dung nhà giáo giảng dạy  

- Kiểm tra nề nếp HSSV  
-P.QTCL-HSSV; 

P.ĐT-CSVC 
Khoa, Bộ môn, 

Nhà giáo, HSSV 

- Chất 

lượng 

giảng dạy; 

- Kiểm tra 

mức độ 

tiếp thu và 

đánh giá 

năng lực 

của HSSV. 

Sau khi 

kiểm tra 
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5. Các công cụ/biểu mẫu/hướng dẫn 

 

Stt Tên biểu mẫu/ hướng dẫn Mã hóa 

1.  
Kế hoạch đăng ký dạy học trực tuyến trên 

hệ thống LMS BM/QT08/P.ĐT-CSVC/01  

2.  Hướng dẫn  

 
- Giáo viên đăng bài lên hệ thống dạy trực 

tuyến LMS; 
 

 
- HS-SV đăng nhập và vào lớp học trực 

tuyến. 
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1. Kế hoạch đăng ký dạy học trực tuyến trên hệ thống LMS 
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2. Hướng dẫn 

2.1. Giáo viên đăng bài lên hệ thống dạy trực tuyến LMS 

Bước 1: Truy cập vào trang https://lms.cdktcnnt.edu.vn/ đăng nhập vào hệ thống để 

đăng bài  

 
 
 

Bước 2: Chọn lớp đã đăng ký dạy học trực tuyến để tạo bài giảng 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tạo bài giảng 

 dạy học trực tuyến 

Lớp đăng ký 

 dạy học trực tuyến 

https://lms.cdktcnnt.edu.vn/
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2.2. HS-SV đăng nhập và vào lớp học trực tuyến 

Bước 1: Truy cập vào trang https://lms.cdktcnnt.edu.vn/ đăng nhập vào hệ thống để 

học trực tuyến 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bước 2: Chọn môn học dạy học trực tuyến để vào học 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tên đăng nhập 

 là MSSV 

Mật khẩu 

 là ngày tháng năm sinh (viết liền không dấu cách) 

Chọn Môn học  

Học trực tuyến 

https://lms.cdktcnnt.edu.vn/
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Trực 

tuyến
Đăng ký

1

2

…

…

…

Ghi chú

BAN GIÁM HIỆU P. ĐT-CSVC KHOA BỘ MÔN

Khánh Hòa, ngày…tháng…năm20

Hình thức dạy

Tuần Ngày lên lớp Buổi Nhà giáo Tên môn học/ mô đun Lớp Sĩ số lớp Số giờ

KẾ HOẠCH ĐĂNG KÝ DẠY HỌC TRỰC TUYẾN TRÊN HỆ THỐNG LMS

Từ ngày:………………………………………………….

KHOA:…………….

BỘ MÔN:…………

BM/QT08/P.ĐT-CSVC/01
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