UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KY THUAT Poc lap - Tw do - Hanh phuc
CONG NGHE NHA TRANG
S6: 502/QP-CPKTCN Khanh Hoa, ngay 16 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh Bio luu két qua hoc tip

| HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Can cit Quyét dinh s6 126/QD-CPKTCN ngay 18/8/2025 ciia Hiéu truong vé viéc Ban
hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia Trwong Cao ding Ky thudt Cong nghé Nha Trang;

Can cir Théng tw sé6 28/2017/TT-BLPTBXH ngay 15/12/2017 ciia BS truéng Bo
LDTB&XH Quy dinh hé thong bao dam chdt leong ciia co sé gido duc nghé nghiép;

Can civ Théng bdo s6 187 /TB-CPKTCN 07/8/2025 ciia Hiéu truéng truong Cao dang Ky
thudt Cong nghé Nha Trang vé viéc xdy duwng, ra soat, diéu chinh quy ché, quy dinh, quy trinh;

Theo dé nghi ciia Truwong phong Quadn tri chdt lwong - Hoc sinh, sinh vién, Truéng
phong Pao tao - Co s6 vt chdt.

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 Quy trinh Bao luu két qua hoc tap.
( Quy trinh kem theo)

Piéu 2. Quy trinh kém theo Quyét dinh nay dugc thay thé cho quy trinh da ban hanh
trude day va co hiéu luc tr ngay ky.

Piéu 3. Truong phong Quan tri chét luong - Hoc sinh, sinh vién, trudng phong Pao tao -
Co s& vat chat, truong cac don vi, ¢4 nhan lién quan va hoc sinh, sinh vién chiju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
HIEU TRUONG,

Noi nhin:
- Nhu diéu 3
- Cong thong tin dién tir truong;
- Cong thong tin HSSV;
- Luu VT, QTCL - HSSV.




UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG
Pia chi: Puéng N1, Khu trudng hoc dio tao va day nghé Bic Hon
Ong, phuong Nam Nha Trang, tinh Khdnh Hoa

Dién thoai: 0258.3881139 Email: cdkteni@khanhhoa.gov.vn
Fax: 0258.3881139 Website: hitp://cdktennt.edu.vn
__ QUY TRINH
BAO LUU KET QUA HQC TAP
Mi héa 2 DEAS
Ban hanh lan : Thir ba

Hiéu Iye tir ngay :16/12/2025

NGUOI SOAN THAQ TRUONG DON VI HIEU TRUONG

P6 Nhir Dong Vo Thanh Hoing Hiéu ﬁguyf&n Vin Lue
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1. Muc dich va pham vi ap dung
a. Muc dich:

Thuce hién quy trinh ndy nhim théng nhét cach thirc va phuong phép giai quyét
yéu cau xin bao luu két qua hoc tap cua HSSV.
b. Pham vi &p dung:

Quy trinh nay 4p dung khi giai quyét yéu cau xin bao luu két két qua hoc tip cia
HSSV hé trung cip va hé cao dang dang theo hoc tai truong Cao dang Ky thuat Cong
ngh¢ Nha Trang.

2. Pinh nghia va tir viét tit
a. Dinh nghia:

Bao luu két qua hoc tap 1a mot khai niém trong linh vuc giao duc, thuong dugc st
dung dé mé ta viéc duy tri va luu gitr thong tin vé thanh tich hoc tap cua mot hoc sinh
hoic sinh vién trong mot khoang thoi gian nhét dinh.

b. Tur viét tat:

BGH : Ban Giam Hiéu;

PT-CSVC : Dao tao — Co s& vat chat;

QTCL-HSSV : Quan tri chét luong — Hoc sinh, sinh vién;
TC-TC : T6 chirc - Tai chinh;

NGCN : Nha gido chd nhiém;

HSSV : Hoc sinh, sinh vién;

Qb : Quyét dinh;

Mb/MH : M6 dun/Moén hoc;



3. Lwu do

QUY TRINH BAO LUU KET QUA HOC TAP CUA HSSV

CHUAN BI THUC HIEN VA TRA KET QUA LUU
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4. Pacta

B phan/ | D0 Phan/ )
Tén budc s Y P Nguoi phoi Ket qua Han hoan | Biéu mau/
TT A ‘n Noi dung Nguoi thue N A
cong viéc n hop thue dat dwgc thanh HO so
hién . n
j hién
HSSV ¢6 nhu cau xin bao luu két qua hoc
tap thi viét don nop cho GVCN vdi diéu
’ kién HSSV thudc mot trong cac try:(‘)‘ng ho’p -Can bo bon ’ xin bao BM/QT13/P
1 | Viétdon quy dinh ¢ Khoén 2 DPiéu 9 Quyét dinh s6 | HSSV 16p; luu két qua hoc DT-CSVC /0’1
1479/Qb-CDKTCN ngay 27/9/ 2022 cua - NGCN. tap
Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha
Trang.
, | SIem W8 GVCN tiép nhan don, tim hiéu tinh hinh | Don xin ba0
N HSSV va tu vAn cho HSSV. Lo e qua e
thong tin tap
Tong hop, - Lanh dao khoa tong hop don, kiém tra va
xgic nhan xac nhan; 7 NGCN
cap khoa, - Lanh dao phong TC-TC kiém tra va xac | Truong khoa .. . ,
X A A , Tha quy Pon xin bao
3 phong TC- | nhan vé hoc phi; i P.TC-TC Cén bo luu két qud hoe | 1 nea
TC va - Lanh dao phong QTCL-HSSV kiém tra va | P.QTCL- OTCL. té qua h¢ 84y
phong xac nhén hién la HSSV cua nha truong va | HSSV HSSV P
QTCL- cac van dé ky tac xa;
HSSV - Nop don vé phong BT-CSVC.




B¢ phan/

R , Bo phan/ ve 1 Ko £ . X . X x
TT Tfn bu.’(fc Noi dung Nguoi thyc Nguwoi phoi Két qua Han‘hoan Bleu’\mau/
cong viéc n hop thue dat dugc thanh HO so
hién ‘n
j hién
- Can clr don dé tién hanh 1ap bang diém - Bang két qua
Lap bing ggodal;ru gll;)z ;zp cac MH/MD & céc hoc ky ‘E)ag gu:}ll%c Eﬁl; BM/QT13/P.
két qua hoc aryeurat, | Phong PT- | Khoa ‘ - . | DT-CSVC/02
4 | - Soan thdo quyét dinh cho tam dung ding chuong I ngay
tap va Qb chuong trinh dang hoc va bao luu diém hoc CSVE trinh dang hoc BM/QT13/P.
bao luu Juone g1 - L1 CAN8 PT-CSVC/03
tap; va bao luu diém
- Trinh BGH phé duyét. hoc tap.
- Bang két qua
bao luu hoc tap;
Xem xét, ky duyét QD cho tam dung Phone BT- |~ Qb cho tam
5 | Ky duyét chuong trinh dang hoc va bao luu diém hoc | BGH g dung chuong | 1 ngay
A CSvC )
tap. trinh dang hoc
va bao luu diém
hoc tap.
- Bang két qua
bao luu hoc tap;
) ) ) - Qb cho tam
Hoan tat thu | Ti€p nhan, photo, dong dau thanh 03 ban. | Phong DT- - ding chuong .
6 tuc CSvC Vén thu trinh dang hoc I ngay

va bao luu diém
hoc tap.




B¢ phan/

R , Bo phan/ ve 1 Ko £ . X . X x
TT Tfn bu.’(fc Noi dung Nguoi thyc Nguwoi phoi Két qua Han‘hoan Bleu’\mau/
cong viéc i n hop thue dat dugc thanh HO so
hién ‘n
j hién
- Nhan Qb cho tam dung chuong trinh . qBang ket qHa
1 .2 R - £ bao luu hoc tap;
, dang hoc va bao luu diém hoc tap; Bang két - QP cho tam
7 Trakét qua | qua bao luu hoc tap tor Phong BT-CSVC; Khoa Vin thu dime  chuone | 1 nea
cho HSSV | - Tra 01 ban Qb cho tam dung chuong me & 8ay
. o .2 A trinh dang hoc
trinh dgng hoc va bao luu diém hoc tap; v bio luu didm
Bang két qua bao luu hoc tap cho HSSV. hoe {4
oc tap.
- Bang két qua
- Khi nhan dugce QD cho tam dung chuong bao luu hoc tap;
Thue hién trinh da}ng hoc va bao luu diém hoc tap; - Qb cho tam
8 uvét dinh Bang két qua bao Iuu hoc tap thi HSSV méi | HSSV Khoa ding chuong
quyet dina. dugc nghi hoc va bao luu két qua hoc tap trinh dang hoc
theo thoi han quy dinh. va bao luu diém
hoc tap.
- Bang két qua
bao luu hoc tap;
0 | Luundsg | WU hd so, theo ddi va giai quyét cho | Phong DT- ;ng Clclﬁu?nm
HSSV hoc lai khi ¢6 nhu cAu. CSVC s s

trinh dang hoc
va bdo luu diém
hoc tap.




5. Cac biéu mau/ hwéng din kém theo

STT Tén cong cu/biéu miu/hwéng din Ky hi¢u
1 | Pon xin bao luu két qua hoc tap BM/QT13/P.DT-CSVC/01

QDb cho tam dung chuong trinh dang hoc
va bao luu diém hoc tap

BM/QT13/P.BDT-CSVC/02

Két qua bao luu hoc tap

BM/QT13/P.BDT-CSVC/03




BM/QT13/P.DT-CSVC/01

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Poc lap - Ty do - Hanh phic
CONG NGHE NHA TRANG
Khanh Hoa, ngay.......thang....... nam .........

PON XIN BAO LUU KET QUA HQC TAP

Kinh giri:

- Ban gidm hiéu; ,

- Phong Dao tao-Co so¢ vat chat;

- Phong QTCL- HSSV;

- Nha gido Chu nhiém 16p...............ce.eee ;

- Khoa........ooooiii
0 1) P
SINh NEAY: oo Noisinh:i....oooooiiiiiiiie,
Dia chi thuong trl. ... e
Hién dang hoc 16p:.....coovveiveviienee. Ma s6 HSSV: ........... Nghé

Nay em viét don nay kinh mong Nha gido chu nhiém, Khoa va Ban giam hi¢u ctng cac phong chuyén
mon, cho em dugc bao luu két qua hoc tap trong thoi gian qua.

5

Em xin chan thanh cam on!

Khanh Hoa, ngay......thang......nam......
Y kién ctia Nha gido chi nhiém Nguwoi viet don
Y Kién Khoa «.ccuueevrvenneerennnnne Xac nhan Hoc phi ciia ké toin
............................................. Phong TC-TC
Y kién phong QLCL - HSSV Y kién phong PT - CSVC
BAN GIAM HIEU
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( Ky tén, déng diu) BM/QT13/P.DT-CSVC/02

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CONG NGHE NHA TRANG
Sé: /QD-CBKTCN Khanh Hoa, ngay  thang nam
QUYET PINH

Cho tam dirng chwong trinh dang hoc va dwoc bao lru diém hoc tip

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Can cit Quyét dinh s6 126/QP-CPKTCN ngay 18/8/2025 ciia Hiéu truong Truong
Cao dang Ky thudt Céng nghé Nha Trang vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat
dong Truong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang;

Can cit Quyét dinh s6 1479/QD-CPKTCN ngay 27 thing 9 nam 2022 cia Hiéu
trucng Truwong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang vé viéc Ban hanh Quy dinh t6
chure thuc hién chuong trinh dao tao trinh do trung ccfp, trinh do cao dcfng theo nién
ché, theo phwong thirc tich ity mé-dun hodc tin chi; Quy ché kiém tra, thi, xét cong nhin
t6t nghiép;

Xét don xin béao luu két qua hoc tap cua hoc sinh, sinh vién;

Theo dé nghj ciia Truéng phong Pao tao-Co sé vit chat.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cho tam dung chuong trinh dang hoc va duoc bao Iuu diém hoc tap cua hoc
sinh, sinh vién:
Ho va tén................ - Sinh ngay: ..............
Lop: e, - Nién khoa: 20..-20..
DA Chi: e
Ly 0 e e

Pieu 2. Hoc sinh, sinh vién ..........cccccevvvveneee. duogc bao luu diém hoc tdp nam hoc

Thoi gian bao luu: T ngdy ......... dén ngay.............
Khi tré lai hoc tap phai c6 don xin hoc lai va c6 xac nhan cta chinh quyén dia
phuong.

Piéu 3. Trudng phong DPT-CSVC, Trudng cac don vi lién quan, Nha gido chu nhiém

16 S va hoc sinh, sinh vién c6 tén tai Piéu 1 cin cit quyét dinh thi hanh./.
Noi nhin: KT.HIEU TRUONG
- Nhu didu 3; PHO HIEU TRUONG

- Phong QTCL-HSSV (phdi hop);
- Cong thong tin dién tir;



- Luu: VT, Khoa CM(2), PT-CSVC (1 ban). BM/QT13/P.DT-CSVC/03

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG NGHE NHA TRANG

KET QUA BAO LUU HQC TAP
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-CDKTCN ngay
ciia Hiéu trudmg truong Cao dang K thudt Cong nghé Nha Tmng)

STT Mén hoc/médun Hé s6 Pié¢m
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