UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KY THUAT Poc lap - Tu do - Hanh phiic
CONG NGHE NHA TRANG
Sb: 503/QD-CDKTCN Khanh Hoa, ngay 16 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh Mé ma nganh, nghé dao tao méi

HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Can cir Quyét dinh s6 126/0D-CPKTCN ngay 18/8/2025 ciia Hiéu trudng vé viéc Ban
hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia Trirong Cao diang Ky thudt Cong nghé Nha Trang;

Can cir Théng tw sé6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2017 ciia BS truéng Bo
LDTB&XH Quy dinh hé théng bao dam chit leong ciia co sé gido duc nghé nghiép;

Can cir Théng bdo s6 187 /TB-CPKTCN 07/8/2025 ciia Hiéu trucng truong Cao dang Ky
thudt Cong nghé Nha Trang vé viéc xdy dwng, ra soadt, diéu chinh quy ché, quy dinh, quy trinh;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Qudn tri chat lwong - Hoc sinh, sinh vién, Trudng
phong Pado tao - Co s6 vit chdt.

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy trinh M& ma nganh, nghé dao tao moi.
( Quy trinh kem theo)

Piéu 2. Quy trinh kém theo Quyét dinh nay duogc thay thé cho quy trinh d3 ban hanh

trude day va co hicu lyc tir ngay ky.

Diéu 3. Trudng phong Quan tri chét luong - Hoc sinh, sinh vién, trudng phong Dao tao -
Co s& vat chat, trudng cac don vi, ¢4 nhan lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3
- Cdng thong tin dién tir truong;
- Luu VT, QTCL - HSSV.

ThS. Nguyén Vin Lue
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TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Dja chi: Puong N1, Khu trurdng hoe dao tao va day nghé Bac Hon
Ong, Phuong Nam Nha Trang, Tinh Khanh Hoa.

Dién thoai: 0258.3881139 Email: edkten@khanhhoa.gov.vn
Fax: 0258.3881139 Website: www.edkicnnt.edu.vn

QUY TRINH
MO MA NGANH, NGHE PAO TAO MOI

Ma hoa: QT.14
Ban hanh lin: Thir hai
Hiéu lwe tir ngay: 16/12 /2025
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1. Muc dich va pham vi ap dung
a. Muc dich

Quy trinh nay duoc xay dung nham quy dinh thdng nhét trinh tu thuc hién,
phan cong trach nhiém va co ché phéi hop giita cac don vi trong viée ding ky bd
sung hoat dong GDNN (m& mé nganh, nghé dao tao méi) tai Truong Cao dang
K¥ thuat Cong nghé Nha Trang. Muc tiéu 1a dam bao cong tic md nganh, nghé
mo1 dugce thuc hién mot cach bai ban, hi¢u qua, tuan thu dﬁy du cac quy dinh cta
phap luat, dap Gmg nhu cau cua thi truong lao dong va phu hop véi chién luge
phat trién chung ctiia Nha truong.

b. Pham vi ap dung

Quy trinh nay ap dung dbi v6i Ban Giam hiéu, cac Khoa chuyén mén,
Phong Pao tao - Co s¢ vat chét, Phong Quan tri chét luong - Hoc sinh, sinh vién,
Phong T6 chure - Tai chinh va cac don vi, c4 nhan c6 lién quan trong toan Truong
khi trién khai cac hoat dong lién quan dén viéc mo nganh, nghé dio tao médi & cac
trinh d6 cao dang, trung cap.

2. Pinh nghia va tir viét tat

a. Pinh nghia: Quy trinh mé ngénh/nghé moi duoc thuc hién dua trén trinh tu
cac budc ma mot co sé gido duc nghé nghiép can lam, dé duoc co quan quan ly
nha nudc cho phép dao tao mot nganh hoic nghé méi so vdi danh muc nganh/nghé
hién c6 cua co so.

b. Tir viét tit

GDNN: Gi4o duc nghé nghiép.

CTDT: Chuong trinh dao tao.

BCN/TBS: Ban chti nhiém/Té bién soan chuong trinh dao tao.

HDPTD: Hoi dong tham dinh chuong trinh ddo tao.

P.DT-CSVC: Phong Dao tao - Co s¢ vat cht.

P.QTCL-HSSV: Phong Quan tri chit luong - Hoc sinh, sinh vién.
P.KHTC: Phong T6 chirc - Tai chinh.

BGH: Ban Giam hiéu.

S6 GSDT: So6 Giao duc va dao tao.

CGDNN&GDTX: Cuyc Gigo duc nghé nghiép va Giao duc thuong xuyén

3. Lwu d0 quy trinh (Xem trang 3)



4. Dic ta chi tiét Quy trinh

GIAI POAN 1: CHUAN BI NOI BO (Tuén thii Théng tw 01/2024/TT-BLDTBXH)

B¢ phan/ B¢ phan/ P . Han R X
A . e A - ‘. 2. Két qua dat X Biéu mau/
TT Tén budc Noi dung cong viéc Nguwoi thue Nguoi hoan Py
‘n £ dugc . HO so
hién phoi hop : thanh
1 Khao sat, D& | - Khao sat nhu cau thi trudng lao | Khoa P.DT- T trinh dé xuat | 07 BM/QT14/
xudt va Phé | dong, phan tich d6i thi canh tranh. chuyén mén | CSVC, mo nganh, nghé | ngay P.DT-
duyét chu | - Danh gid so bd nang luc noi tai cia P.QTCL- moi. CSVC/01
truong Khoa (nhan su, CSVC). HSSV
- Lap To trinh dé& xuit mo nganh,
nghé moi giri BGH.
2 Panh  gid | - Panh gia chi tiét cac diéu kién dam | P.DT-CSVC | Khoa, - B4o cdo danh | 30 BM/QT14/
Tinh kha thi | bao chat luong: (Chu tri) P.TCTC, gia tinh kha thi. ngay P.DT-
va Xay dung | + Nhan sy (t6i thiéu 60% co hitu). P.QTCL- CSVC/02
Dé 4an chi | + CSVC (ti thiéu 5,5 m?/SV). HSSV
tiét + Ngudn luc tai chinh, thu vién. - P& 4an mo BM/QT14/
- Xay dung Pé an md nganh, nghé chi nganh, nghé P.DT-
tiét. duoc BGH phé CSVC/03
- BGH hop xem xét, phé duyét Bé an. duyét.
3 | Thanh lap | - Khoa dé xuat danh sach thanh vién | Khoa, PDT- | BGH - Quyét dinh | 07 BM/QTO1/
BCN/TBS BCN/TBS. CSVC thanh lap | ngay P.DT-
va Xay duyng | - P.BDT-CSVC tham muu Hiéu truong BCN/TBS. CSVC/03
K¢é hoach ban hanh Quyét dinh thanh lap
BCN/TBS. - K¢é hoach bién BM/QTO01/
- BCN/TBS xay dung ké hoach chi soan CTDT. P.DT-
tiét bién soan CTDT. CSVC/02




Tb chirc bién | - Thu thap tai liu, phan tich nghé, xac | BCN/TBS Khoa Du thao CTDT | 30 Theo mau
soan dy thiao | dinh chuan dau ra. chuyén (lan 1). ngay TTO01/2024/
CTPbT - Bién soan c4u trac chwong trinh, dé mon TT-
cuong chi tiét cac mon hoc/mo-dun BLDTBXH
theo quy dinh tai TT 01/2024/TT- (PL 1,2,3)
BLDTBXH.
T6 chirc Hoi | - T6 chic hoi thio véi chuyén gia, | BCN/TBS Khoa, - Bién ban hoi | 07 BM/QTO1/
thao ldy y | doanh nghiép, nha gido c6 kinh P.DT- thao. ngay P.DT-
kién chuyén | nghiém. CSVC CSVC/08
gia - Ghi nhan, tong hop ¥ kién gop . - Dy thao CTDT
- Chinh stra, hoan thién dy thao (1an 2).
CTDT.
Thanh lagp va | - P.BDT-CSVC tham muu Hiéu truong | P.DT-CSVC | BGH, - Quyét dinh | 07 BM/QTO01/
T6 chic | ban hanh Quyét dinh thanh lap HDTD, thanh lap | ngay P.DT-
tham dinh | HDTD. BCN/TBS HDTD. CSVC/09
cua HBTb -HDTD t6 chirc phién hop tham dinh, - Bién ban hop BM/QTO01/
nhan xét, danh gia, bo phiéu. HPTD va cac P.DT-
phiéu nhan xét, CSVC/12
danh gia.
Hoan thién | - BCN/TBS chinh stta CTDT theo két | BCN/TBS, BGH Quyét dinh ban | 05 BM/QTO01/
va Ban hanh | luén cia HDTD. P.DT-CSVC hanh CTDT | ngay P.DT-
CTbT - P.DT-CSVC hoan thién hd so, trinh chinh thirc. CSV(C/14

Hiéu truong ky Quyét dinh ban hanh
CTDT.




GIAI POAN 2: THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH (Tuén thii Nghi dinh 143/2016/ND-CP va 24/2022/ND-CP)

B¢ phan/ B¢ phan/ £ . Han R X
A . A A - \ e . Keét qua dat , Biéu mau/
TT Tén budc NOi dung cong viéc Nguoi thue Nguwoi hoan A
‘A 14 dwgce . Ho so
hién phoi hop : thanh
8 | Chuan bi va | - Tap hop diy du cac tai liu minh | PDT-CSVC | Khoa, Bo ho so diang | 10 Theo mau
Hoan thién | ching: QD ban hanh CTDT, danh sach P.TCTC, ky bo sung hoat | ngay Nghi  dinh
Ho6 so Pang | giang vién, théng ké CSVC, thiét b, cac don vi | dong GDNN 24/2022/Nb
ky bién ban tham dinh, v.v. lién quan hoan chinh. -CP
- Soan thao Vin ban ding ky (Mau 07)
va Bao céo diang ky (Mau 08).
9 Trinh ky va | - P.DT-CSVC trinh BGH ky duyéttoan | P.DT-CSVC | BGH Bién nhan/Xac | 03
Nop hd so b6 hd so. nhan da noép hd | ngay
- Nop hd so dén CGDNN&GDTX qua 50.
Céng Dich vu cong truc tuyén, buu
chinh hodc nop truc tiép.
10 | Theo ddi va | - Theo ddi tinh trang xir Iy hd so trén | P.DT-CSVC | Khoa, cac | Cac vin ban | Theo
Giai  trinh | hé théng. don vi lién | giai trinh, hd so | yéu cau
(néu co) - Chudong phdi hop véi cac don vi lién quan bd sung (néu | cua
quan chuan bj ndi dung giai trinh, bd co). CGDN
sung hd so khi cd6 yéu cau ti N&GD
CGDNN&GDTX. TX
11 | Nhan Gidy | - P.DT-CSVC nhan ban chinh Gidy | P.BT-CSVC | BGH, Ban chinh Gidy | Theo Theo mau
ching nhén | ching nhan dang ky bod sung hoat dong Khoa, chung nhan. lichcua | Nghi dinh
va  Trién | GDNN. P.TCTC CGDN | 24/2022/ND
khai - Thong bao chinh thirc cho cac don vi N&GD | -CP




lién quan dé chuan bi cong tac tuyén X
sinh, dao tao.
12 Luu trit hd | - Luu trit toan bo ho so (ban cing va | P.DT- Hb so duoc luu | 15
SO ban mém) cua qua trinh mo nganh, | CSVC, tre  day du, | ngay
nghé theo quy dinh vé luu trit cua Nha | P.TCTC khoa hoc. sau khi
nhan

truong va phap luat.

GCN




5. Cac biéu mau/ hwéng din kém theo

TT Tén biéu mau/Ho so Ky hiéu

1. | To trinh dé xuat md nganh, nghé méi. BM/QT14/P.DT-CSVC/01

2. | Bao cao danh gia tinh kha thi. BM/QT14/P.DT-CSVC/02

3. | P& an md nganh, nghé duoc BGH phé | BM/QT14/P.DT-CSVC/03
duyét.

4. | Ké hoach bién soan CTDT. BM/QTO01/P.DT-CSVC/02

5. | Quyét dinh thanh 1ap BCN/TBS. BM/QTO01/P.DT-CSVC/03

6. | Duthao CTDT. Theo mau TT01/2024/TT-BLDTBXH

7. | Bién ban hoi thao. BM/QTO01/P.DT-CSVC/08

8. | Quyét dinh thanh lap HDTD. BM/QTO01/P.DT-CSVC/09

9. | Bién ban hop HPTP va cac phiéu nhan | BM/QTO01/P.DT-CSVC/12
x¢ét, danh gia.

10. | Quyét dinh ban hanh CTPT chinh thic. | BM/QT01/P.DT-CSVC/14

11. | Bo hd so ding ky bd sung hoat dong | Theo mau NP 24/2022/ND-CP
GDNN hoan chinh.

12. | Ban chinh Gidy chiig nhén. Theo miu ND 24/2022/ND-CP
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