UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KY THUAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG NGHE NHA TRANG
Sb: 521/QD-CDKTCN Khanh Hoa, ngay 18 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh Cép gidy chirng nhén, xac nhin hoan thanh khéa hoc

o HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Can cit Quyét dinh s6 126/QD-CPKTCN ngay 18/8/2025 ciia Hiéu truong vé viéc Ban
hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia Trwong Cao ding Ky thudt Cong nghé Nha Trang;

Can cir Théng tw sé6 28/2017/TT-BLPTBXH ngay 15/12/2017 ciia BS truéng Bo
LDTB&XH Quy dinh hé thong bao dam chdt leong ciia co sé gido duc nghé nghiép;

Can civ Théng bdo s6 187 /TB-CPKTCN 07/8/2025 ciia Hiéu truwéng truong Cao dang Ky
thudt Cong nghé Nha Trang vé viéc xdy duwng, ra soat, diéu chinh quy ché, quy dinh, quy trinh;

Theo dé nghi ciia Truwong phong Qudn tri chdt lwong - Hoc sinh, sinh vién, Truéng
phong Pao tao - Co s6 vit chat.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy trinh Cap gidy chting nhén, x4c nhan
hoan thanh khoa hoc.

( Quy trinh kem theo)
Piéu 2. Quy trinh kém theo Quyét dinh nay dugc thay thé cho quy trinh da ban hanh
trude day va co hiéu luc tr ngay ky.

Piéu 3. Truong phong Quan tri chét luong - Hoc sinh, sinh vién, trudng phong Pao tao -
Co so vt chét, truong cac don vi, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3
- Cdng thong tin dién tir truong;
- Luu VT, QTCL - HSSV.
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TRUONG CAO PANG K¥ THUAT CONG NGHE NHA TRANG
Pia chi: Pudmg N1, khu trudng hoe, dio tao va day nghé Bac Hon Ong,
.Nam Nha Trang, Khénh Hoa
Dién thogi: 02583881139
Fax: 02583881139

Email; cdktgn@khanhhna.gnv.vn
Website; www.cdktennt.edu,vn
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1. Muc dich, pham vi ap dung
a. Muc dich:

Xay dung, thuc hién va duy tri quy trinh nay nhim muc dich cap glay xac nhén tbt
nghiép/hoan thanh khéa hoc/ chimg nhan tét nghiép tam thoi, bang tong hop két qua hoc tap
cia HSSV, ... dam béao chinh xac, khach quan, cong bang va dang quy dinh.

b. Pham vi &p dung:

Quy trinh nay ap dung khi HSSV can cip gidy x4ac nhan t6t nghiép/hoan thanh khoa
hoc/ chirng nhan t6t nghiép tam thoi, bang tong hop ket qua hoc tap trinh d6 cao dang, trung
cap va so cap trong Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang.

2. Pinh nghia va tir viét tit

a. Pinh nghia: Quy trinh cép glay chirng nhan, xac nhan hoan thanh khoa hoc 1a qua
trinh danh gia va cong nhan két qua tt nghiép, két qua hoc tap, hoan thanh khoa hoc,... ciia
nguoi hoc sau khi ho hoan thanh mot khoa hoc, chuong trinh dao tao.

b. Tur viét tat:

-CCCD : Can cudc cong dan

- HSSV : Hoc sinh, sinh vién;

-Qb : Quyét dinh;

-PT-CSVC : P. Pao tao — Co s6 vat chat;
-TC-TC : P. T6 chire — Tai chinh;

- QLHS : Quan 1y hoc sinh;

3. Lwu d0 (Xem trang 2)
4. Pic ta (Xem trang 3 dén 4)
5. Cac cong cu/biéu miu/hwéng din (Xem trang 5 dén trang 11)

Trang 1



QUY TRINH CAP GIAY CHUNG NHAN, XAC NHAN HOAN THANH KHOA HQC
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4. PAC TA QUY TRINH CAP GIAY CHUNG NHAN, XAC NHAN HOAN THANH KHOA HQC

B0 phan/ B;.)l pui’l(‘?'in/ Kétquidat | L.an
TT Tén buodc Noi dung cong viéc Nguwoi thuce ig q : hoan Biéu mau/ho so
‘n phoi hop dugc S
hién A thanh
) thuc hién
Tlep nhan thong tin tir don xin cap
Bud6e 1. Tiép | gidy xac nhén tét nghiép/hoan -BM/QT81/PT-CSVC/01;
1 | nhin thong thanh khoéa hoc/ chimg nhén tot | Bo phan xtr ly | PT-CSVC 0,5 ngay | -BM/QT81/DT-CSVC/02.
tin nghi¢p tam thoi, bang tong hop két
qua hoc tap cua HSSV,....
e 2. x| e s e 1
2 qhan thong phat bang, Sé QLHS, S6 1én 16p, Bo phan xu 1y | BPT-CSVC 5 ngay
tin
phan mém quén 1y dao tao).
- Xu ly thong tin, ingidy xac nhan tgtliylfiaéc 71?0 a;l
Budc3. Xu | tot nghiép/hoan  thanh  khoa th égnh'llzh(')a -BM/QT81/DT-CSVC/O3;'
ly thong tin, | hoc/chung nhan tot nghi¢p tam . -BM/QT81/ DT_CSVC/OAT’
S 2, N 2 £ \ A N A hoc/ching . -BM/QT81/DT-CSVC/05;
3 |in gidy xac thv()fl, bang tong hop }<et qua hoc tap B6 phan xtr Iy | BPT-CSVC nhén t6t nghiép 01 ngay -BM/QT81/ DT-CSVC/06.
nhan/chung cua HSSV theo dung cac quyét T
~ . C1 A - tam thoi, bang
nhan dinh Iuu tai ho so luu trir; 2 X
R . tong hop ket
- Kiém tra; Ky nhay. . A
qua hoc tap
Giay xac nhan
tot nghi¢p/hoan
iy thanh khoa
. , Xem xét, ky duyét giay chung | ... , .
4 |BUOCAKY | han xéc nhan, Higuoruong | pp gy | hooichimg 15 5 sy
duyét nhén tot nghi¢p
tam thoi, bang
tong hop két
qua hoc tap
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B¢ phan/

B9 phan/ nguoi Két qua dat Han
TT | Tén buwée N§i dung cong viéc Nguoi thuc 2! d ‘ hoan Biéu mau/ho so
< n phoi hop dwgc .
hién A thanh
j thuc hién
Budc 5. Bong R yA A . z B0 phéan van Gidy xé4c nhan, .
5 déu Chuyén bd phan van thu dong dau thu DT-CSVC chimg nhén 0,5 ngay
Gidy x4c nhan
’ ’ ’ tot nghi¢p/hoan
Cap phat gidy xac nhan tot thanh khoa
Budc 6. nghiép/hoan thanh khéa hoc/chung hoc/chting .
6 Cép phat nhan t6t nghiép tam thoi, bang tong PT-CSVC HSSV nhan tbt nghiép 0,5 ngay
hop két qua hoc tap tam thoi, bang
tong hop két
qua hoc tap
7 Budc 7. Luu | Quan ly va luu trir file dir li¢u theo B¢ phan xir Iy | PT-CSVC File luu trit

tror

nam, khoa chuyén mon.
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5. Cac cong cu/biéu miu/huwéng din

STT

Tén céng cu/bi¢u mau/huéng din

Ma hoa

Pon xin cip bang tong hop két qua hoc tap

BM/QT81/BT-CSVC/01

Pon xin cap x4c nhan t6t nghiép/hoan thanh khoa
hoc/ching nhan to6t nghiép tam thoi

BM/QT81/DT-CSVC/02

3 | Gidy xac nhan t6t nghiép BM/QT81/DT-CSVC/03
4 | Gidy chtng nhan t6t nghiép tam thoi BM/QT81/DT-CSVC/04
5 | Gidy x4c nhan hoan thanh khoa hoc BM/QT81/DT-CSVC/05
6 | Bang tong hop két qua hoc tap BM/QT81/DT-CSVC/06

Trang 5




BM/QT81/DT-CSVC/01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

PON XIN CAP BANG TONG HQP KET QUA HQC TAP

Kinh givi: - Ban Giam Hiéu Truong Cao dang KTCN Nha Trang;

- Phong Pao tao — Co sé vat chét.

Patot nghi€p hé ......oooiiiii , khéa ngay:......... [oiin.. [oviiiinnnn.
SO AN th0al AN LAC .+ e v ettt ettt
Nay t6i 1am don nay xin duoc cip lai Bang tong hop két qua hoc tap:

Kinh mong Phong BT-CSVC cép lai bang tong hop két qua hoc tap cho toi dé toi bd
sung vao ho so ca nhan.

Xin chan thanh cam on!

Khanh Hoa, ngay thang nam 20

X4c nhan Ngudi viét don

Trang 6



BM/QT81/BT-CSVC/02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

’ DPON XIN CAP
XAC NHAN TOT NGHIEP/HOAN THANH KHOA HOQC/
CHUNG NHAN TOT NGHIEP TAM THOI

Kinh givi: - Ban Giam Hiéu Truong Cao dang KTCN Nha Trang;

- Phong Pao tao- Co s vat chét.

10 I < 4 Giditinh: ...l
Ngay sinh:.....ooooiiiiii e Noisinh:.........oooveiiinin.
Dia chi thuong trlls. ... e
SOCCCD:.ciiiiiiiiiiee, Noicap:...ooovvvveennennnn. Ngay cap:.......counnnn.
DN thoal: .. o
Pahoclop:..ccoviiii Khoahoc:..........ooooevial.
D3 tot nghiép ngh:.........coooiiiii Nam tbt nghiép: ...............
Trinh @6 chuyénmoén:......................oooiiianel. Hé daotao:..........cccvveein.t.
Theo quyét dinh sb:............. Ngay....ooovveeniinnnnn, ctia Hiéu truong Truong Cao ding
K¥ thuat Cong nghé Nha Trang.
S6 hiéu vin bang duoc cAp: .................. S6 vao sO CAp bANG: ..oeveeieii e
XEP 1081 tOt NGRIEP: ...
Nay t01 Xin UQOC CAP 181 GIAY ... oottt e,
5 10 PP

T6i xin cam doan nhiing 101 khai trén day la dung su that./.

Lueu y: Gidy xdc nhdn tot nghiép / Chirng nhdn TN tam thoi chi cdp 1 lan.

Khanh Hoa, ngay thang nam 20

Xac nhan Ngudi viét don

Trang 7



BM/QT81/DT-CSVC/03

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT DPoc 1ap — Tu do — Hanh phic
CONG NGHE NHA TRANG

GIAY XAC NHAN TOT NGHIEP
HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

XAC NHAN
Ho Vaten: ...,
— Ngét?/ sinh: ............ Noisinh: ......ooooooiiiiini.
NEhe: i
Khoa hoc: ..o
Pi 6t nghiép nghé ... hé
.................. theo Quyét dinh s6 ..../QD-CDKTCN, ngdy ... thang ... nam 20...
ctia Hiéu truéng Truong Cao dang K¥ thuat Cong nghé Nha Trang.
Danh hiGU: «..onei e (d6i véi hé Cao dang)
Xép loai tot nghiép: .......coccoonn. ... Nam tot nghip: ..................
S6 hiéu bang tot nghiép: ............... V4o s6 cap bang s6: ...............

(Gidy xdc nhdn tot nghiép nay cé thé thay thé bang tot nghiép)

Khanh Hoa, ngay ... thang ... nam 20...
HIEU TRUONG

Trang 8



BM/QT81/DT-CSVC/04

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT DPoc 1ap — Tu do — Hanh phic
CONG NGHE NHA TRANG

GIAY CHUNG NHAN TOT NGHIEP

(TAM THOI)
HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG
CHUNG NHAN

HoO Va0 oo

Ngay sinh: .........coooiiiiiiiiin e, Noisinh: ...,

GIOT NN ..

Pa tot nghiép nghe .................o.oiii. trinh d0 ..................... theo
Quyét dinh sb ...... /QD-CPKTCN ngay .... thang .... ndm ...... ctia Hiéu trudng
Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang.

Danh hiéu: ...................... (do6i véi hé Cao dang)

Xép loai tot nghi@p: ... ...

(Gidy chitng nhdn tam thoi ¢é gid tri trong thoi gian 02-06 thing ké tir ngay cdp)

Khanh Hoa, ngay ... thang .... nam 20...
HIEU TRUONG

Trang 9



BM/QT81/DT-CSVC/05

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT DPoc 1ap — Tu do — Hanh phic
CONG NGHE NHA TRANG

GIAY CHUNG NHAN HOAN THANH CHUONG TRINH
HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

CHUNG NHAN
HoO VA 8N oo
Ngay, thang, nam sinh: .................... Noisinh: ..................
Giditinh: |.. guml . .\........ 80 ... . (e ey
Da hoan thanh chuong trinh: ...
Ni€n khoa: ...

Tai: Truong Cao dang K¥ thuat Cong nghé Nha Trang
Tinh/ Thanh phé: Tinh Khanh Hoa

Khanh Hoa, ngay .... thang ... nam 20....
HIEU TRUONG

Trang 10



BM/QT81/DT-CSVC/06

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
CONG NGHE NHA TRANG

BANG TONG HQP KET QUA HQC TAP

Ho va tén : Noi sinh
Ngay sinh : H¢ dao tao :
Khoa hoc : Nghé

STT TEN MON (HQC PHAN) Piém | STT| TEN MON (HQC PHAN) | Piém

Két qua thi tot nghiép Xép loai tot nghiép
: £y Diém danh gia xép loai tot
Ly thuyét nghe - TN nohip
Thyc hanh nghé - TN Xép loai tot nghiép
Chinh tri - TN Xép loai rén luyén

Quyét dinh cong nhan tf)t nghiép sd: .../QP-CPKTCN ngay ... thang ... nim 20...
cua Hiéu truéng Truong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang.

Khdnh Hoa, ngay ... thang ... nam 20...
HIEU TRUONG

Trang 11
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