UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KY THUAT Doc lap - Tw do - Hanh phuc
CONG NGHE NHA TRANG
Sb: 535/QD-CPKTCN Khanh Hoa, ngay 22 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh Khen thwéng vién chirc va nguoi lao dong

HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Can cir Quyét dinh s6 126/0D-CPKTCN ngay 18/8/2025 ciia Hiéu trudng vé viéc Ban
hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia Trieong Cao diang Ky thudt Cong nghé Nha Trang;

Can cir Théng tw sé6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2017 ciia BS truéng Bo
LDTB&XH Quy dinh hé théng bao dam chait leong ciia co sé gido duc nghé nghiép;

Can cir Théng bdo s6 187 /TB-CPKTCN 07/8/2025 ciia Hiéu trucng truong Cao dang Ky
thudt Cong nghé Nha Trang vé viéc xdy duwng, ra soat, diéu chinh quy ché, quy dinh, quy trinh;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Qudn tri chat lwong - Hoc sinh, sinh vién, Trudng
phong T6 chirc - Tai chinh.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 quy trinh Khen thuéng vién chirc va

nguoi lao dong.
( Quy trinh kem theo)

Piéu 2. Quy trinh kém theo Quyét dinh nay dugc thay thé cho quy trinh da ban hanh
trude day va co hiéu luc tr ngay ky.

Piéu 3. Truong phong Quan tri chat luong - Hoc sinh, sinh vién, truéng phong T6 chirc
- Tai chinh, trudng céc don vi, ¢4 nhan lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Cong thong tin dién tir truong;
- Luu VT, QTCL-HSSV.




UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Dia chi: Pudng N1, Bic Hon Ong, Nam Nha Trang, Khanh Hoa

Dién thoai: 0258.3881139 Email: cdkten@khanhhoa.gov.vn
Fax: 0258.3881139 Website: www.cdktennt.edu.vn

_‘ QUY TRINH
KHEN THUONG VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Mi hoéa : QT23
Ban hanh lin : Thir ba
Hiéu lwe tir ngay  :.22/12/2025

TRUONG PON VI

NGUOT SOAN THAO PHU TRACH
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1. Muc dich, pham vi ap dung
a. Muc dich:

Viéc xdy dung, thyc hién va diéu chinh quy trinh ndy nham phu hop véi cac quy
dinh hién hanh va huéng dan, phan dinh trach nhiém, trinh tu thyc hién viéc xét hinh
thire thi dua, danh hiéu khen thudng trong trudng, gbp phan tao dong luc thic day su
phat trién ctia Nha trudng.

b. Pham vi 4p dung:
q Quy trinh nay dugc ap dung dbi voi vién chirc va nguoi lao dong do Truong Cao
dang K¥ thuat Cong nghé Nha Trang quan 1y (sau day goi tat la VC-NLD).
2. Pinh nghia va tir viét tit
a. Binh nghia:

- Thi dua 13 hoat dong c6 to chtre voi sy tham gia ty nguyén cua ca nhan, tap thé
nham phan du dat dugc thanh tich t6t nhat trong xay dung va bao vé T6 qudc.

- Khen thudng 1a viéc ghi nhén, biéu duong, ton vinh cong trang va khuyen khich
bang lo1 ich vat chat doi1 vdi ca nhan, tap thé co thanh tich trong xay dung va bao v¢ To
quoc.

- Danh hiéu thi dua 1a hinh thitc ghi nhan, biéu duong, ton vinh c4 nhan, tap thé
c6 thanh tich trong phong trao thi dua.

b. Tur viét tat:
-HDP TPKT : Hoi dong Thi dua, khen thuong;
-P.TC-TC  :Phong T6 chirc — Tai chinh;

- BCTT : B4o cao thanh tich;

- VC-NLDb  : Vién chuc va nguoi lao dong;
- SK : Sang kién;

- NCKH : Nghién ctru khoa hoc.

3. Lwu d0: (Xem trang 3)
4. Pic ta: (Xem trang 4 dén 6)



QUY TRINH KHEN THUONG CAN BQ, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

THONG BAO

THU'C HIEN

LUU TRU

HIEU TRUONG

2. Phé duyét

Pdng ¥ =

8. Phé duyét

Pong y =

HOQI PONG THI PUA
KHEN THUONG

Khéng dong ¥

6. Hop xét thi dua
khen thudng

Khéng ddng
vV

A

7. Thong bao két qua
hop xét

P. TO CHUC
TAI CHINH

1. Xay dung

thong bao

5. Téng hop

\ 4

9. Thong bao
kétqua

> 10, Luu )

CAC DON VI

3. Bao céo thanh

tich don vi

Yy

4. Hop xét bao céao
thanh tich don vi,
ca nhan

CBVC
NGUOI LAO PONG

3. Bao céo thanh tich
ca nhan




B¢ phan/ B0 phan/ Han
Tén bwée cong e 2 P2 Nguwoi phoi| Keét qua dat % R X
. Noi dung Nguoi thue hoan Bi€éu mau
viéc «n hop thue dwugc .
hi¢n <n thanh
hi¢n
Cén ctr Quy ché Thi dua, khen thudéng; hudng
: dan khen thuong cia cac cip. P.TC-TC xdy . Sau 01
K& hoach dung ké hoach xét thi dua, khen thudng trinh PTC-TC Ke hoach ‘nga}.’A
A . . . lam viéc
Hi¢u truong phé duyét
Phé duyét _ . _ ’ Sau 01
, Hi¢u truong phé duyét Ké hoach Hi¢u truong K¢ hoach ngay
K¢é hoach lam viéc

BM/QT.23/TC-TC/01
BM/QT.23/TC-TC/02
- Cé nhér} lam béo cao thanh tich theo mﬁu BM/QT.23/TC-TC/03
Trién khai Ké doi vot ho so dé nghi khen thudng cac cap. VC-NLD o BM/QT.23/TC-TC/04
hoach cho cac |- Tap thé bao cdo thanh tich theo mau ddi Bdo cdo thanh | Sau 02
ach ¢ 2P the bro cag thaih te W AT cacdonvi | P.TC-TC | tich canhan, | ngay [BM/QT.23/TC-TC/05
don vi; VC-  [v6i ho so dé nghi cong nhan, danh hiéu va don vi lam viee
NLD khen thudng thanh tich cic cap. i VI¥®IBM/QT.23/TC-TC/06
BM/QT.23/TC-TC/07
BM/QT.23/TC-TC/08
BM/QT.23/TC-TC/09




B¢ phan/ B0 phan/ Han
TT Ten bu.’(:’c cong Noi dung Ngir(‘)’i t.hl,rc NI IO AT GED ho.éln Biéu miu
viéc : «n hop thue dwugc .
* hi¢n «n thanh
hi¢n
Trién khai K& |Céc don vi t chirc binh xét danh hiéu thi
hoach ?hO €ac |dua, hinh thuc khen thudng va giri ho so dé
don vi; VC- Inghjvé P. TC-TC gdm:
NLD t6 chu 5 - A A :
. o ST | Danh sach dé nghi khen thudng; VE-NLD Ho so dé nghi| Sau 04
4, |Pinh xCt danh Cicdonvi | P.TC-TC |khen  thuong| nga
* |hi€u thi dua, |- Bién ban hop xét khen thudng; : ’ £ . g neay
hinh thire o : , T . cap don vi lam viéc
. - B4o cdo thanh tich c4 nhan/tap thé theo
khen  thuong miu:
va giri ho so ’
dé nghi - Céc tai liéu minh chtrng khac c6 1ién quan.
e \ 2 .2 L. Béll’lg téng hOp
i P.TC-TC tién hanh tong hop, kiém tra, doi Danh sich dé Sau 02
5. Tong hop chiéu. Béo céo chu tich Ho1 dong va dé xuat| P.TC-TC nohi Khen ngay
hop HD TDKT. s Jam viéc
thuong
- Hb TBKT Nha truong ce“m‘ clr vao sb lugng D‘anh sach duoc
dang ky tham gia thi dua dau nam hoc, tiéu dé nghi Hi¢u
chuan, thanh tich cua cac don vi va ¢4 nhan dé truong  khen| Say 01
Hop HD xem xé&t, bi€u quyét (bang phiéu kin) cac danh thuong hodc dé| ngay
6. TDKT  |hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng. HD TDKT nghi khen| ngay
thuong ¢ muc| vigc

- Tap thé, ca nhan dat 2/3 y kién nhat tri‘ duoc
de nghi Hi¢u trudng khen thudng hodc dé nghi
khen thuéng & murc cao hon.

cao hon.




B¢ phan/ B0 phan/ Han
TT Ten bu.’(:'c cong Noi dung Ngir(‘)’i t.hl,rc Nguoi phoi | Ket qua dat ho.éln Biéu méu
viéce " hop thuc dwugc X
hi¢n «n thanh
hi¢n
Thong bao k&t o o két luan coa Cha tich HD TEKT, Bo| . . o
qua hop x€tva |} » i rong trre HD TDKT thong bao két qua| . B0 PPN | yo. NLp, [1h0ng, bdo ket Sau 01
7. hoan tat thu hop xét, hoan thanh thit tuc, hd so d& nghi khen thudng tryc Céc don V)i qud, ho so'khen| ngay
tuc ho so khen b Xct, o gl HD TBKT " |thudng lam viéc
. thuong.
thudng
Hiéu truong phé duyét quyét dinh thudc thim L .| Sau 01
8. Phé duyét  |quyén hoic ky to trinh va ky xac nhén bao cao| Hi¢u truong gil;}}llet dinh/ To ngay
thanh tich dé nghi khen thuong cap trén. lam viéc
Thong bao két [P.TC-TC thong bao két qua Thi dua khen ‘ Theo
9. | qua; quan ly, [thudng cong khai dén toan th¢ VC-NLD trong| P.TC-TC Ho so luu tri <
~ \ o on 1A LA \ nam hoc
luu trit truong; luu trir toan bd ho so khen thuong.




5. Cac cong cu/biéu miu/huwéng din

STT

Tén cong cu/biéu mau/hwéng din

Ma hoa

Mau s6 01 - Bao cdo thanh tich dé nghi ting Huén chuong,
Bang khen cta Thu tuong Chinh phu, Co thi dua cua Chinh
phu; Co thi dua va Bang khen cip B9, ban, nganh, doan thé
trung wong; tinh, thanh phé truc thudce trung uong; Tap thé
Lao dong xut sic; Gidy khen d6i véi tap thé co thanh tich
Xut sic trong thuc hién nhiém vu cong tac

BM/QT.23/TC-TC/01

Mau s6 02 - Bao cdo thanh tich dé nghi tang Huan chuong,
Bang khen cua Thu tuong Chinh phu, Chién sy thi dua toan
quoc; Chién s¥ thi dua, Bang khen cap B9, ban, nganh, doan
thé trung wong; tinh, thanh phé tryc thudc trung uong va
Giéy khen d6i v6i ca nhan c6 thanh tich thuc hién nhiém vu
cong tac

BM/QT.23/TC-TC/02

Mau s 03 - Bao c4o thanh tich dé nghi tang hodc truy tang
Huan chuong cho ca nhén ¢6 qua trinh cong hién trong céc
t6 chtrc, co quan va doan thé

BM/QT.23/TC-TC/03

Mau sé 04 - Bao céo thanh tich dé nghi tang Huén chuong,
Bang khen cua Thu tuéng Chinh phu, Bang khen cép Bo,
ban, nganh, doan thé trung vong; tinh, thanh pho truc thudc
trung wong; Gidy khen cho tip thé, ca nhan c6 thanh tich
xuat sic dot xuat

BM/QT.23/TC-HC/04

Mau sb 05 - Bao céo thanh tich dé nghi khen thuong theo
dot thi dua hodc theo chuyén dé cho tap thé, ca nhan

BM/QT.23/TC-HC/05

Mau s6 06 - Bao cdo thanh tich dé nghi khen thuéng Huan
chuong Hiru nghi, Huy chuong Hiru nghi, Huan chuong,
Bang khen cua Thu tuéng Chinh phua, Bing khen cép B,
ban, nganh, doan thé trung wong; tinh, thanh phé truc thudc
trung wong va Gidy khen cho t6 chirc nuéc ngoai

BM/QT.23/TC-HC/06

Mau s6 07 - Bao céo thanh tich dé nghi khen thuéng Huan
chuong Hiru nghi, Huy chuong Hitu nghi, Huan chuong,
Bang khen ctia Thi twéng Chinh phu, Bang khen cép Bo,
ban, nganh, doan thé trung wong; tinh, thanh phé truc thudc
trung wong va Giay khen cho c4 nhan nudc ngoai

BM/QT.23/TC-HC/07
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TAI LIEU THAM KHAO
1. Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

2. Nghj dinh s 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé phan
cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

3. Thong tu 15/2025/TT-BNV ngay 04/8/2025 cua Bo truong Bo Noi vu quy dinh
bién phap dé to chic, huéng dan thi hanh luat thi dua, khen thuéng va Nghi dinh sé
152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé phan cip, phan quyén trong
linh vuc thi dua, khen thudng; quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua
Luat Thi dua, khen thudng;

4. Quyét dinh s6 09/2024/QD-UBND ngay 09/5/2024 ciia UBND tinh Khanh Hoa
ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng tinh Khanh Hoa;

5. Quyét dinh s6 280/QD-CDKTCN ngay 07/10/2025 cta Hiéu truong Trudong Cao
dang K¥ thuat Cong nghé Nha Trang ban hanh Quy ché cong tac thi dua, khen thudng
Truong Cao dang K¥ thuat Céng nghé Nha Trang.



BM/QT.23/TC-HC/01

Mau s6 01!

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT DPoc lap - Tu do - Hanh phuc
CONG NGHE NHA TRANG

Khanh Hoa, ngay... ... thang....... nam... ...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN.........2

(MAu bao cio nay ap dung d6i voi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi diy du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dic diém chinh cta don vi (vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co ciu to chic,
co s& vat chat), cac to chirc dang, doan thé.

2. Chtrc nang, nhi¢m vu: Chirc nang, nhi¢m vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhi€ém vu dugc giao cua co quan (don
vi) va do1 tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat thi dua, khen thuong, Nghi dinh
s0 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu vé Quy dinh chi ti¢t thi hanh mdt so
diu cua Luat thi dua, khen thudng va cac quy dinh c6 lién quan.

Noi dung béo cdo néu rd nhitng thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé v€ nang suat, chat lugng, hi€u qua cong tac so véi cac nam trudce (hoac
so voi lan khen thuong trude day); viéc doi moi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh;
sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctu khoa hoc va vi¢c ing dung vao thuc tién dem
lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hdi doi voi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc*.

2. Nhirng bién phép hodc nguyén nhin dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua
da dugc ap dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat ciia Nha nude?.

4. Hoat dong cua to chirc dang, doan thé®.

I1I. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG’
1. Danh hiéu thi dua:
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Nam Al ps S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh
hoc Danh hi¢u thi dua hi¢u thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuong:

Nim [Hinh thitc Kkhen|Sd, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co

hoc ([thudng quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, déng diu)

! B4o céo thanh tich 25 nam trudc thoi diém dé nghi dbi vi Huan chuong Sao vang, 10 nam dbi véi Huan
chuong Ho Chi Minh, 10 nim d6i v6i Huan chwong Doc lap, Huan chuong Quén cong, 05 nim ddi voi
Huén chuong Bao vé T6 qudc, Huan chuong Lao dong; 05 nim ddi v6i Bang khen ctia Thii tuéng Chinh
phu; 01 ndm ddi v6i Co thi dua cua Chinh pht, Co thi dua cép Bo, cép tinh va Giéy khen; 01 nam ddi véi
Tap thé lao dong xuét sic va Bang khen cap B9, cip tinh.

2 Ghi 5 hinh thirc d& nghj khen thudng.

3 P01 v6i don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong s0 von ¢6 dinh, luu dong; ngudn
von (ngan sach, tu co, vay ngan hang...).

4 Tuy theo hinh thirc deé nghi khen thudng, néu cac ti€u chi co ban trong viéc, thuc hién nhi€ém vu chinh tri
cua don vi (c6 so sanh v&i nam trude hoac 03 nam, 05 ndm trude thoi diém dé nghi), vi du:

- Bbi voi don vi san xuat kinh doanh lap bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Gia tri téng san luong, doanh
thu, o1 nhudn, ty suét 1oi nhudn, ndp ngan sach, dau tu tai san xudt, thu nhap binh quan; cac sang kién cai
tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi); phac lgi xa hoi; thuc hién chinh sach bao hiém dbi véi
nguoi lao dong... viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; ddm bao moéi truong, an toan vé€ sinh
lao Ei(f)ng, an toan vé sinh thuc pham (c6 trich luc va ndi dung x4c nhan cta co quan nha nudc co tham
quyén).



11

- bbi voi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc
tap; s6 hoc sinh gioi cap truong, cap huyén (quén, thi xa, thanh ph thude tll’lh) cap tinh (thanh phd thudc
Trung wong), cip qudc gia; sO gido vién gioi cac cap; sd dé tai nghién ciru,.

-Dbi v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong sb ‘nguoi kham, chita bénh; tong s6 ngudi
duoc dleu tri ndi, ngoai tr; tong s6 givong bénh dua vao sur dung; s6 nguoi duoc kham, didu trj bénh, chira
bénh mién phi; s6 d¢ tai nghién ctru khoa hoc, cic sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi vé kinh té,
x4 hoi...).

5 Viéc thuc hién chu truong, dudong 16i cua bang, chinh sach va phap luat cua Nha nudc; cham lo doi song
can bd, nhan vién; hoat dong xa hdi, tir thién...

6 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua td churc dang, doan thé
(kém theo giay chung nhén hodc quyét dinh cong nhén).

7 Neéu cac danh hiéu thi duq, cac hinh thuc khen thuong da dugc Bang, Nha nuoc,’bo, bgm, nganh, doan thé
Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ting hodc phong tang (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang,
nam ky quyét dinh).
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BM/QT.23/TC-HC/02
Mau s6 02!
UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUQNG CAO ]?ANG KY THUAT Poc lap - Tw do - Hanh phic
CONG NGHE NHA TRANG
Khanh Hoa, ngay... ... thang....... nam... .....
BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG....... 2
(MAu bao cio nay ap dung dbi voi ca nhan)
I.SOLUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudng, Khong Viet tat): ..........cooveveeeevreeeeeeeeereeeennn.
- Sinh ngay, thang, NAM: ..........ccceecvviiiiiiie e Giditinh:...................
S QUE QUANT ..ttt ettt ettt et eneaes
= T QUAN oottt et st e e st e et e et e et aeeeabeeena
= PON VI CONE LAC ittt e et e et e e st e e e etae e esaseeesasaeeessaeenns
- Chirc vu (Pang, chinh quyén, 0aAn the): .........coowueviueeeeeeeeeeeeeee e,
- Trinh d0 chuy€n mon, NZhIEP VUL c...oiiiiiiiiiiice e
- Hoc ham, hoc vi, danh hi€u, @idl thurOng: .........ccooviiiiiiiieiieeecee e
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc ddm nhan: ...........cccoeveiiiiiiiiiiniececee e,
2. Thanh tich dat Augc cla cA NNANY: c..o.i oottt

I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG?
1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh

Nam Danh hi¢u thi dua hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thtrc khen thuong;

Hinh thirc  khen|S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co

Nam thudong quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi o ho va tén)
(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

! Bao cdo thanh tich 10 ndm trudc thoi diém dé nghi dbi véi Huan chuong Doc 1ap, Huén chuong Quén
cong, 05 nam trudc thoi diém dé nghi dbi voi Huan chuong Bao vé Té quoc, Huan chuong Lao dong; 05
nam ddi voi Bang khen ctia Thii tuéng Chinh pht, 06 nam ddi voi danh hiéu Chién s¥ thi dua toan qudc,
03 nam dbi v&i danh hiéu Chién sy thi dua cép bo, cép tinh; 02 nam ddi véi Bﬁng khen ce‘ip bo, ce‘ip tinh; 01
nam dbi v6i Chién si thi dua co so va Gidy khen.

2 Ghi 5 hinh thirc d& nghj khen thudng.

3Pon vi hanh chinh: X (phudng, thi trin); huyén (quan, thi x, thanh phd thudc tinh); tinh (thanh phd tryc
thudc trung uong).

4 Néu thanh tich c4 nhén trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao (két qua da dat dugc vé nang suat, chat
luong, hiéu qua thuc hién nhiém vy; cac bién phap, gidi phap cong tac trong viéc d6i moi cong tac quan 1y,
nhitng sang kién kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc d6i méi cong nghé, img dung khoa hoc, k§
thuat vao thuc tién; viéc thyc hién chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach va phap luat ciia Nha nudc;
cong tac bdi dudng, hoc tap nang cao trinh do chuyén mon, pham chat dao duc; cham lo doi séng can bo,
nhan vién; vai trd clia ca nhan trong cong tac xay dung Dang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat
dong xa hoi, tu thién...).

- D6i vai can bo 1am cong tac quan 1y néu tom tat thanh tich cua don vi, riéng thu truéng don vi kinh doanh
1ap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san lwong, doanh thu, loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu
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tai san xuét, thu nhap binh quan; cic sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi); phuc
loi x4 hoi; thuc hién chinh sach bao hiém dbi voi ngudi lao dong... viée thuc hién nghia vu ndp ngan sach
nha nudc; ddm bao moi trudng, an toan v€ sinh lao dong, an toan vé€ sinh thuc phém (c6 trich luc va noi
dung x4c nhan cta co quan nha nudce co thim quyén).

- bbi v0i trudng hoc: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s& hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc
tap; s6 hoc sinh | gi01 cap truong, cap huyén (quén, thi X4, thanh pho thudc tmh) cap tinh (thanh phd thudc
Trung vong), cip qudc gia; sd gido vién giodi cac cap; sd dé tai nghién ctru,.

- Dbi v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong sb ‘nguoi kham, chira bénh; tong s6 ngudi
duoc dleu tri ndi, ngoai tr; tong s6 givong bénh dua vao sur dung; s6 nguoi duoc kham, didu trj bénh, chira
bénh mién phi; sO dé tai nghién cuu khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi vé kinh té,
x4 hoi...).

- Doi voi cac hoi doan the, lay két qua thyc hién cac nhi€ém vy cong tac trong tdm va cac chuong trinh cong
tac cua trung wong hoi, doan thé giao.

- Pdi vai cac co quan quan 1y nha nudc, 1y két qua thuc hién cac nhiém vu chinh trong quan 1y nha nuéc,
thuc hién nhiém vu chuyén mon va cong tac tham muu cho lanh dao trong phat trién don vi, nganh, dia
phuong...

3 Néu cac hinh thitc khen thudng da dugc Dang, Nha nudc, bo, ‘ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh phd truc thudc trung wong ting hodc phong ting (ghi rd sb quyét dinh, ngay, thang, nim ky quyét
dinh).

- Ghi 16 s6 quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong 05 nam trudc thoi diém dé nghi dbi v6i Huan
chuong Lao dong, Bang khen ctia Thu twdng Chinh phu v.v...

- P6i voi dé nghi phong tiang danh hiéu “Chién sy thi dua toan qudc”:

+ Ghi 13 s6 quyét dinh, ngay, thang, ndm ky quyét dinh cia 02 1an lién tuc duoc ting danh higu “Chién sy
thi dua cap B, nganh, tinh, thanh pho thugc trung wong” va 06 lan dat danh hi¢u “Chién sy thi dua co s6”
trudc thoi dieém dé nghi;

+ Ghi rd ndi dung cac sang kién kinh nghiém, gidi phép hiru ich trong quan 1y, cong tac hodc dé tai nghién
ctru (tham gia la thanh vién hodc chu nhiém dé tai khoa hoc), c6 y kién xac nhan cua Ho1 dong sang kién,
khoa hoc cép b, cap tinh (ghi rd vin ban, ngdy, thang, ndm) hodc phai c6 gidy chimg nhan ctiia Hoi dong
kém theo hd so.

- Péi voi bao cao dé nghi phong tang danh hi¢u “Chién si thi dua cap by, nganh, tinh, thanh phd thude
Trung wong” ghi rd thoi gian 03 lan lién tyc duoc tang danh hiéu “Chién sy thi dua cip co so” trudc thoi
diém dé nghi; cac sang kién duoc cap c6 tham quyén cong nhan.
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. ) ) Mau s6 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
Khanh Hoa, ngay... ... thang....... nam........
BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) HUAN CHUONG.......... !
I. SO LUQC LY LICH
- Ho va tén (Ghi dy du bang chit in thuong, Khong viét tit): ........ccooeveeeeeeeeeeeeeeeeen.
BI danh?: ..o Nam, Nt ..o,
- Ngay, thang, NAm STNN: ......cooiiiiii et e et e e es
= QUE QUAND: Lottt ettt et a et et ae e enens
= NOT HUONG T it ettt et e st e et e e bt eenseesnseeenseesnneeens
- Chtrc vy, don vi cong tac hién nay (hodc trudc khi nghi huu, tur trén): ..............................
- Chirc vu dé nghi khen thudng (Ghi chue vu cao nhat da dam nhan): ......cccoeviieeieiin.
- Ngay, thang, ndm tham gia CONG tAC: ........cccuviiriiiiiiiiieeciee e e
- Ngay, thang, nim vao Pang chinh thirc (hoic ngay tham gia cac doan thé): ....................
- Nam nghi Dt (ROZC T AN ..ottt

II. TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Néu qua trinh tham gia céch, mang, géc chtrc vu da dam nhan, thoi gian gitr ting
chtrc vu tur khi tham gia cong tac dén khi dé nghi khen thudéng va danh gia tom tat thanh
tich qua trinh cong tac*.

S0 nam, thang giir
chirc vu

Tu thang, nam Chirc vu (dang, chinh

dén thang, nim quyén, doan thé) Don vi cong tac

I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG?
1. Danh hiéu thi dua:
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S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh hiéu

Nam | Danh hi¢u thi dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuong:

Hinh thirc khen (S0, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co

Nam thudng quan ban hanh quyét dinh

IV. KY LUAT®

THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO ®
QUAN LY CAN BQ XAC NHAN’ (Ky, ghi ré ho va tén)
(Ky, déng diu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong déu)

! Ghi hinh thirc dé nghi khen thuong.

2 Trudng hop c6 nhiéu bi danh thi chi ghi bi danh thudng dung.

3 Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi tran), huyén (quan, thi xa, thanh phé thudc tinh), tinh (thanh phé truc
thudc trung uong) theo dia danh méi.

4 Néu qua trinh tham gia cAch mang, cac chirc vu da dam nhén, thoi gian gilt tirg chirc vu tir khi tham gia
cong tac dén khi d€ nghi khen thudng. Poi véi truong hop da nghi huu (hoac tir tran) chua dugc khen
thuong thi bao cao qua trinh cong tac dén khi nghi huu (hodc tir tran).
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3 Néu cac hinh thirc khen thudng (tir Béng khen tro 1én) da dugc Pang, Nha nudc, bg, ban, nganh, doan thé
trung wong, tinh, thanh pho tryc thude trung wong tang hodc phong tang (ghi o s6 quyét dinh, ngay, thang,
nam ky quyét dinh).

6 Ghi rd hinh thtrc ky luat tir canh cdo trd 1én tir khi cong tac dén khi dé nghi khen thuong (néu co).

7 Pdi véi can bd da nghi huu, trude khi xac nhan can xem xét viée chdp hanh chu truong, duong 16i cua
bang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc tai noi cu tru.

Dbi v6i can bo thude tinh, thanh phé truc thude trung wong quén ly do Ban td chuc tinh uy hodc thanh uy
xac nhan.

8 P6i voi can bo da tir tran: Pon vi quan 1y can bo trude khi nghi huru (hodc tir trin) thi co quan quéan 1y can
bd trude khi nghi huu hodc tir tran c6 trach nhiém bao céo, ké khai qué trinh cong tac (ghi 16 ho, tén,.. chire
vu nguoi tom tat qué trinh cong tac).
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MaAu sb 04
UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG NGHE NHA TRANG

Khanh Hoa, ngay... ... thang....... nam... .....

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG)........ !
(Vé thanh tich xuit sic dot xuat trong.....)

Tén don vi hodc ca nhan, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi rd day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

- B61 véi don vi ghi so luge ndm thanh 1ap, co cau to chiic, tong s6 can bo, cong
chtrc va vién chtrc. Chire nang, nhiém vu dugc giao.

- Bdi v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quéan; noi
thuong tru; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o cao néu ngan gon ndi dung thanh tich xuét sic dot xuat da dat dugc (trong chién
d4u, phuc vu chién d4u; phong, chéng t6i pham; phong, chéng bio lut; phong chéng chay,
nd; bao vé tai san ciia Nha nude; bao vé tai san, tinh mang cda nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI?
KHEN THUONG? (Ky, déng dau)
(Ky, déng diu)

! Ghi hinh thirc dé nghi khen thuong.
2Pdi voi ca nhan: Ky, ghi 10 ho, tén va c6 xac nhan cua tha trudng co quan.

3 Poi véi ca nhan: Ky, ghi o ho, tén va c6 xac nhan cua thu trudng co quan.
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BM/QT.23/TC-HC/05

Mau sb 05
UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT DPoc lap - Tw do - Hanh phic
CONG NGHE NHA TRANG

Khanh Hoa, ngay... ... thang....... nam... .....

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG............... !

Tén don vi hodic c4 nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thuwéng
(Ghi diy du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. THONG TIN CHUNG

- D61 vo1 don vi: Pia diém tru s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co
cau to chure, tong s can bg, cong chirc va vién chirc; chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

- Bdi v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quéan; noi
thuong tra; nghé nghiép; chire vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cdo thanh tich phai can ctr vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé nang sut,
chét luong, hidu qua... dd dugc dang ky trong dot phat dong thi dua hodc chuyén dé thi
dua; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuat sic, mang lai hi¢u qua kinh té, xa
hoi, dan dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...2.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG? (Ky, doéng dau)
(Ky, déng dau)

' Ghi hinh thttc d nghi khen thudng. Chi 4p dung cac hinh thirc khen thuéng thudc thim quyén cia bo,
nganh, dia phuong; truong hop xuét sic, tiéu biéu méi d& nghi Thu tudng Chinh phi ting Co thi dua cia
Chinh phu, Bang khen ctia Thii tuéng Chinh ph, truong hop ddc biét xuat sic trinh Thu tuéng Chinh phi
dé nghi Chu tich nudc tang Huan chuong.

2 Néu la tap thé hodc thu truong don vi san xuat, kinh doanh phéi néu viéc thyc hién nghia vu ndp ngan
sach nha nuéc; dam bao moi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan v¢ sinh thuc phém (c6 trich luc va
ndi dung x4c nhdn ctia co quan nha nude co tham quyén).

3 Pbi v6i ca nhan: Ky, ghi 3 ho, tén va c6 x4c nhan ca thi trudng co quan.

4 Pbi voi ca nhan: Ky, ghi 1 ho, tén va co xac nhdn cta thu trudng co quan.
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Mau sb 06
UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Déc lap - Tu do - Hanh phiic
CONG NGHE NHA TRANG

A

....... ngay .... thang .... nam 20....

‘ BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi ting thuéng ..................

(Ap dung d6i véi t6 chirc)

Tén té chire: .................... S
(Ghi ro day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH:

= T8N O CHTIC NUGC MEOAL: ..o

- D1a Chi tru SO CHINN: Looeeieieeeee e e e e
-Dién thoat: oo Fax.: oo

- Pia chi, van phong dai dién tai Viét Nam (néu CO): teeerree et e et et
- Pia chi trang thong tin di€n tU: .......oooviiiieiiii e
- Qua trinh thanh 1Ap VA PRAL AN ...,
II. THANH TiCH, PONG GOP:

III. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN VA TO CHUC
CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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Mau s6 07
UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Déc lap - Tu do - Hanh phiic
CONG NGHE NHA TRANG
....... ngay .... thang .... nam 20....
BAO CAO THANH TiCH
Pé nghi ting thudng (truy tang) ........ccoeeeeniiennnnn
(Ap dung doi voi cd nhan)
I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:
1. Thong tin ca nhan:
S HOO VA I, oo ————————————————————————————————————
= INEAY SINN: Lo Gioi tinh:..................
= QUOC HICI ettt ettt
O 11§ {12 ) E RO
- Dia chi n01 G hoac tru SO TAM VIEC: ..eveeeeeeeeeeieeeee e
2. TOM tat QUA NN CONEG TAC: w..vovvieeeeeeee e,

I1I. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN/TO CHUC CUA
VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG

1 Thé thirc va ky thuat trinh bay ctia cic miu bao céo trong Phu luc nay phai dwoc thuc hién theo dung quy
dinh tai Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nam 2011 ciia B6 Noi vu huéng dan thé thic va
k¥ thudt trinh bay van ban hanh chinh.
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