UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KY THUAT Doc lap - Tw do - Hanh phuc
CONG NGHE NHA TRANG
Sb: 540/QD-CDKTCN Khanh Hoa, ngay 22 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh Nang phu cip thAm nién nha giso

HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Can cir Quyét dinh s6 126/0D-CPKTCN ngay 18/8/2025 ciia Hiéu trudng vé viéc Ban
hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia Trieong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang;

Can cir Théng tw sé6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2017 ciia BS truéng Bo
LDTB&XH Quy dinh hé théng bao dam chit leong ciia co sé gido duc nghé nghiép;

Can cir Théng bdo s6 187 /TB-CPKTCN 07/8/2025 ciia Hiéu trucng truong Cao dang Ky
thudt Cong nghé Nha Trang vé viéc xdy dwng, ra soadt, diéu chinh quy ché, quy dinh, quy trinh;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Qudn tri chat lwong - Hoc sinh, sinh vién, Trudng
phong T6 chirc - Tai chinh.

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 quy trinh Nang phu cip thim nién nha gido.
( Quy trinh kem theo)

Piéu 2. Quy trinh kém theo Quyét dinh nay duogc thay thé cho quy trinh d3 ban hanh

trude day va co hicu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Trudong phong Quan tri chat luong - Hoc sinh, sinh vién, truéng phong T6 chirc
- Tai chinh, truéng cac don vi, ca nhan lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Cdng thong tin dién tir truong;
- Luu VT, QTCL-HSSV.
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1. Muc dich, pham vi ap dung
a. Muc dich:

Quy dinh trinh tur, ndi dung td chirc thyc hién nang phu cép tham nién cho S:éc nha
gido cua Truong Cao dang Ky thuat Cong ngh¢ Nha Trang. Bam bao sy quan ly, diéu hanh
thong nhat, chat ché cua Nha truong trong thuc hién ché dg, chinh sach tién luong doi voi
nha gido Truong Cao dang K¥ thuat Cong nghé Nha Trang. Pong thoi dong vién nha gido
cua Nha truong cong hién, phan dau hoan thanh xuat sac nhiém vu dugc giao.
b. Pham vi 4p dung:
Ap dung ddi véi cac nha gido dang giang day tai Trudng Cao ding K§ thuat Cong
nghé Nha Trang va di duoc chuyén, xép luong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14
thang 12 niam 2004 cta Chinh phu vé ché d6 tién luong d6i véi can b, cong chirc, vién
chuec.
2. Pinh nghia va tir viét tit
a. Pinh nghia:
Néng phu cip tham nién nha gido 1a qua trinh co s& gido duc nghé nghiép t6 chirc
xem xét, xac dinh va thuc hién diéu chinh ting ty 18 phu cap thdm nién cho nha gido khi du
thoi gian truc tiép giang day, gido duc theo quy dinh ctia phap luét.
b. Tir viét tit:
-P.TC-TC : Phong T6 chirc — Tai chinh
-NG : Nha gido.

3. Lwu dd: (Xem trang 3)

4. Pic ta: (Xem trang 4 dén 6)
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PP B¢ phan/
Tén buéc con Bo phan/ Neudi phéi £ 2 x
TT n g Noi dung Nguwoi thue swot p Keét qua dat dwogc |Han hoan thanh Biéu mau
viec * ‘n hop thuc
hién -
hién
Lap ké hoach . X ~ z Thang 05 va
1. | nang phu cap Xa}y dui’IAlg k? hoa? h nang phu cap P.TC-TC | Cac don vi Ké hoach thang 11 hang
S tham nién hang nam. <
tham nién nam
Phé duyét lfé Hiéu truong phé duyét ké hoach ’ Thang 05 va
2. |hoach vatrién |vé viéc xét nang phu cap thdm |Hiéu truong K¢ hoach thang 11 hang
khai nién. nam
Tridn khai ké |P-TC-TC thong bao ké hoach x,ét . Th,éng 05 ‘Vé
3. hoach nang phu cap thdm nién cho cac | P.TC-TC Ké hoach thang 11 hang
: don vi. nam
Bién ban hop xét Qé
nghi nang phu cap
tham nién, Danh ségh
dé nghi nang phu cap BM/QT.72/TC-TC/01
tham nién, Danh sach BM/QT.72/TC-TC/02
4. | dénghinang |cAp tham nién cho cac NG trong & P.TC-TC [ oong PhU €ab T\ s thang 12 '
Ao ipa . vi nién, Ban ké khai dé|, . N
phu cap tham |gon vi minh. A 2 |hang nim
nién nghi nang phu cap

tham nién cua NG hoac
Ban ké khai thoi gian
giang day, cong tac
quan ly tinh phu cép
thdm nién cua NG.




B§ phan/ | B0 phan/
Tén budc cong s ? phs Nguwoi phoi £ . . . X
TT <A Noi dung Nguoi thue Két qua dat dwge |Han hoan thanh Biéu mau
vige hién hgp thuc
* hién
5 Doi chicu cic quy, dinh va tong Danh sach dé nghi nan Elr;lcc ng6ay 3/2
5. |Tonghop danh |hop danh sach, hd so d& nghi | P.TC-TC | Donvi o €€ nghi nang thang ‘
ich A A AL A phu cap thdm nién  |thang 12 hang
sac nang phu cap tham nién. .
nam
Hop xét nang Poi chiéu cac quy dinh vé nang | Hoi dong ng}?l;er?ﬁgznp?lipcggttigm Trudc ngay 25
6. | phu cAp tham phu‘capA tham nién va xem xet. Ade nang Rhu P TC-TC niéﬁ, danh sach NG dit tha’mg 6 va
nién cho cac |nghi nang phu cap tham nién, cap tham X s 2R ~_|thang 12 hang
trinh Hi¢u trudng phé duyét nién dicu kaén dé duqc.nang nam
NG : o phu cap tham nién
Can ct bién ban hop xét nang phu
Phé duyét két |cap tham nién, Lanh dao phé Danh sich NG du didu [22% 92 1gay
7. | quadénghi dl}yet ket qua hAQp xet de ng%u Hiéu truong| P.TC-TC | kién dé dugc nang phu lan‘l vige Ak ©
nang phy cap [1ang phu cap tham nién cho cac cép tham nién ngay co dg: nghi
tham nien NG d}’l diéu kién dé dugc nang cua Hoi dong
phu cap tham nién.
\ X, s Sau 02 ngay
Soan Quyét [P-TC-TC soan quyét dinh nang nélig ;ﬁiﬁfﬁﬁ; fffilén lam viéc ké tur
g. | dinhdénghj [Phu cdp tham nién cho cic NG | 10 pc cho cc NG di didu gy~ Hicu
nang phu cAp theo danh sach da dugc phé duyét kién nang phu c&p thim trudng phé
thaim nién  |trinh Hi€u truong phé duyét. i nién duyét danh
sach
A A Hiéu truong phé duyét quyét dinh Quyét dinh nang phu
Phé duyét ] J
9 quyét dinh nang phu cap thdm nién cho cac Hiéu trusn cap tham nién cho cac |Sau 0l ngay
" | nang phy cdp |NG du diéu kién nang phu cap | g NG du didu kién nang |lim viéc

tham nién

tham nién.

phu cip thdm nién




A LA B¢ phan/
Tén buéc con Bo phan/ Nguoi phoi £ X x

TT n g Noi dung Nguwoi thue swot p Keét qua dat dwogc |Han hoan thanh Biéu mau

viec ‘n hop thuc

hi¢n .
j hién
X ’ P.TC-TC théng bio quyét dinh
Thong bao  |nang phy cdp thdm nién sau khi \

&t dinh A i o ne 2R iAi 2 Sau 01 ngay

10.| quyetdiml Higu truong phé duyét dén tat ca | P.TC-TC 14m vidc
nan% phuﬂcap ce}c don vi, NG dugc nang phu i
thim nién  |c4p tham nién.
1 :l“hu’c hiénx nang phu cap tham nién cho cac P TC-TC goilc\lj?(’) Thanh toan tién luong Zgﬁ 13102 gclzg
*| nang phu cap NG : lidn at cho cac NG héne Lia gk;
thAm nién 1en quan thang lien ke
P.TC-TC thong k&, bao cdo két

12.| Théng ke, bso (Aua nang phu cap thim nien Ve | p 10 Baocaokétqua |00 02 neay

c40 cac co quan quan ly cap trén theo lam viéc

dinh ky

13. | Phé duyét bao |Hi¢u truong phé duyét Bio cdo fypa oano Béo cao két qua o2 Ol ngdy

c40 két qua nang phu cap tham nién lam viéc

Quin 1§, luy |P-TC-TC luu trir toan b ho so ‘

14. ¢ ré] ’ nang phu cap tham nién theo quy | P.TC-TC Ho6 so luu trir

dinh




5. Cac cong cu/biéu miu/huwéng din

STT Tén cong cu/biéu mau/hwéng din Ma hoa
1 |Ban ké khai dé nghi nang phu c4p tham nién NG BM/QT.72/TC-TC/01
) Ban ké khai thot gian giang day, cong tdc quan ly BM/QT.72/TC-TC/02

tinh phu cAp thim nién NG

Danh sach CBNG dé nghi nang phu cap thim nién

NG BM/QT.72/TC-TC/03

Danh sach CBNG dé nghi cong nhan huéng phu cip

tham nién NG BM/QT.72/TC-TC/04

TAI LIEU THAM KHAO

1. Nghj dinh s6 77/2021/NDP-CP ngay 01 thang 8 ndm 2021 ciia Chinh phu Quy dinh ché
do phu cap tham nién nha gido.



BM/QT.72/TC-TC/01

TRUONG CAO DANG KY THUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE NHA TRANG Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
TEN PON VI

~ BANKE KHAI DE NGHI NANG
PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO POQT..... NAM 20....

| B & o TV TR 1< o

. D ON Vit o,

3. VI CONG VIEC: «.vvintiitiiti et

4. Ngach, bac luong dang hudng: Ngach:...... Béc luong: ... HS luong:.......

5. Thoi gian khong dugce tinh nang tham nién:
Tt ngay/thang/ndm Pén ngay/thang/nim Ly do Tong thoi gian (S6

ngay, so thang)

6. Dé nghi tang phy cip tham nién:

Tham nién dang huéng D¢ nghi nang thdm nién
e L Ghi cht
% Tham nién T}ﬁzgilgan % Tham nién Tlﬁfrl(}ilgan

Khanh Hoa, ngay  thang — nam 20....
Trwéng don vi Ngudi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)



TRUONG CAO DANG KY THUAT
CONG NGHE NHA TRANG

BM/QT.72/TC-TC/02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

TEN PON VI

BAN KE KHAI THOI GIAN GIANG DAY, CONG TAC QUAN LY
TINH PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO PQT ... NAM 20....

I.SO LUQC BAN THAN

l.
2.

HoO VA 8N e

Qua trinh dao tao chuyén moén, nghiép vu:

Thoi gian hoc ( T Hinh thirc hoc Van béng (Thac
Tén trudong Nganh hoc thang/nam déen (Chinh quy, Tai si, PH, CD,
thang/mam) chure, chuyén tu...) 1C,...)
3. Ngay, thang, ndm vao nghé day hoc: ...........ccooeiviiiiiiiiieiiiiieeee,
B 1 s B0 1 T T
5. Ma chirc danh nghé nghiép, bac luong, HS luong dang hudng:
Ma:................ Bac luong:................ Hé s6 luong:...............
II. THOI GIAN GIANG DAY, QUAN LY TiNH THAM NIEN:
Tir nga Dén : : :
"84Y | ngay Chirc danh nha | Trudng nao? & Sé Sé Sé
thang 4 g 2 rs A X . <
nsim thang giao, CB quan ly dau? ngay thang | nam
nam

Tong cong

I11. THOI GIAN KHONG LAM NGHE DAY HOQC:

Tir Dén
ngay ngay Chure dinh cong Tén don vi, dia chi M~u’c phu cap than} nién
thang thang viée o da duwgc hwong (néu co)
nam nam

Thoi gian khong 1am nghé day hoc (nhimg viée gi? ¢ dau? Ngay, thang, nam. Ghi 16 murc phy

cap tham nién nghé da dugc huong néu co):
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IV. THOI GIAN VA MUC TiNH THAM NIEN:
1. Tong thoi gian dugc tinh thAm nién: .............
2. Mirc tham nién d& nghi duoc hudng:. .. ... %. Thoi gian huong: Thang....nam 20.....

T6i xin cam doan khai ding sy that, néu sai t6i xin chiu hoan toan trach nhiém./.

Khanh Hoa, ngay  thang nam 20....

Truéng Don vi Nguwoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)

V. CO QUAN XET DUYET:
Téng sb thoi gian duge tinh tham nién:
Mirc phu cap tham nién:...... %. Thoi gian huong: Thang....... nam 20...../.
HIEU TRUONG



TRUONG CBDKTCN NHA TRANG

TEN PON VI

11

BM/QT.72/TC-TC/03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

DANH SACH NHA GIAO PE NGHI NANG PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO PQT .... NAM 20....

Tham nién dang Pé nghi nang thim
Chirc danh hudng nién
5 A sl A . A A ° ° . .
Stt Ho va Tén Vi tri cong viéc ngl'lf /:) Théi gian /1, Théi gian Ghi chu
nghiép Tham . Tham X
‘A hwong ‘A huong
nién nién
Danh sach cé ....... nguoi

Khanh Hoa, ngay

thang nam 20....
Trudéng don vi



TRUONG CDKTCN NHA TRANG

12

BM/QT.72/TC-TC/04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

DANH SACH NHA GIAO PE NGHI CONG NHAN

HUONG PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO PQT ... NAM 20....

Stt Ho va Tén

Vi tri cong
viée

Chirc danh
nghé nghiép

Mirc thim nién

< < SO nam hwén
Nam bat iine da dwgc huwdng
diuday | N8 CHY Ghi chi
tinh dén N
hoc A Thoi gian
: eeeeeeei/20... | Tham .
‘A huwdong
nién

Danh sach cé ... nguoi

Nguwoi lap

Khanh Hoa, ngay  thang nam 20....

Trudéng don vi
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