UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KY THUAT DPoc 1ap — Tu do — Hanh phuc
CONG NGHE NHA TRANG
Sé: 1328/QD-CPKTCN Khdnh Hoa, ngay 23 thang 9 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh cong tac nha giao chi nhiém
cua Truwong Cao dang Ky thuat Céng nghé Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Can cir Quyét dinh sé 24/QD-CPKT CN, ngay 07/01/2020 cua Hiéu trwong Truong
Cao dang Ky thudat Cong nghé Nha Trang vé viéc ban hanh Quy ché to churc va hoat dong
cua Truong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang;

Can cir Quyét dinh s6 1064/0D-CDKTCN ngdy 13 thdang 7 ndm 2020 ciia Hiéu trucng
Trwong Cao ding Ky thudt Cong nghé Nha Trang ban hanh Quy dinh ché dé lam viéc ciia nha
gido gido duc nghé nghiép;

Can cir Quyét dinh s6 841/0P-CPKTCN, ngay 22/6/2018 cua Hiéu trucng Truong
Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang vé viéc ban hanh Quy ché cong tac hoc sinh, sinh
vién Truong Cao dang Ky thudgt Céng nghé Nha Trang;

Xét dé nghi ciia 6ng Trueong phong Cong tdac hoc sinh, sinh vién.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay: “Quy dinh Cong tac nha gido chii nhiém”
cua Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang.

Diéu 2. Quy dinh nay c6 higu Iyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 1464/QD-
CDKTCN, ngay 10/10/2018 cua Hi¢u truong Truong Cao dang Ky thuat Cong ngh¢ Nha
Trang vé viéc ban hanh Quy dinh cong tac giao vién cha nhiém cua Truong Cao dang Ky
thudt Cong nghé Nha Trang.

})géu 3. Truong phong Cong tac hoc sinh sinh vién; Truéng cac don vi cd lién quan va
toan thé can b, nha gido va hoc sinh, sinh vién truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha
Trang chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG /
- Nhu Biéu 3;

- Cong thong tin dién tir;
- Luu: VT, CTHSSV.

Nguyen Vian Luc



UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
CONG NGHE NHA TRANG

QUY DINH
Co6ng tac nha giao chi nhiém
Truong Cao diang K§ thuat Cong ngh¢ Nha Trang
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so: 1328/0D-CDKTCN ngay 23/9/2021
cua Hiéu truong Truong Cao dang Ky thugt Céng nghé Nha Trang)

Chuwong |
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Vin ban nay Quy dinh vai tro, chirc nang, nhiém vu va quyén han cho nhimng nha
gido duoc phan cong 1am cong tac nha gido chu nhiém (NGCN) tai Truong Cao dang K¥
thuat Cong nghé Nha Trang.

2. Quy dinh nay duoc ap dung cho céac 16p dao tao hé chinh quy & moi trinh do tai
Truong Cao dang Ky thuat Céng nghé Nha Trang.

Pi¢u 2. Nha giao chii nhiém

1. NGCN 1a chirc danh do nha trudng quy dinh dé phuc vu cong tac ddo tao va quan
Iy hoc sinh, sinh vién (HSSV) nham nang cao hiéu qua chat luong day va hoc ciing nhu cac
hoat dong gido duc khac. NGCN 13 ngudi thay mit Nha trudng dé quan 1y va gitip 16p to chir
hoc tap, rén luyén dat muc tiéu dao tao.

2. NGCN do t6 truong bo mén tham muu dé Trudng phong/khoa dé xuét vao dau hoc
ky/nam hoc, phong Cong tac hoc sinh, sinh vién (phong CTHSSV) tong hop va trinh Higu
truong ra quyét dinh phan cong NGCN.

3. Thoi gian lam cong tic NGCN xuyén sudt theo khoa hoc, riéng NGCN khoa Khoa
hoc co ban (Khoa KHCB) dugc bb tri vao dau nim 16p 12. Trong trudng hop diéu dong lam
cong tac khac hodc ¢ 1y do chinh dang khong thé dam nhiém, NGCN phai bao cao Trudng
phong/khoa dé thuc hién lai khoan 2 cua diéu nay.

4. Sau mdi hoc ky NGCN phai giri ho so chii nhiém kém theo phiéu danh gia cong tac
cha nhiém (Mdu CN1.5) vé phong CTHSSV dé kiém tra, ra soat va danh gia mirc do hoan
thanh nhiém vu 1am co s& xét thi dua - khen thuong hoc ky, ndm hoc.

Piéu 3. Qui trinh c¢éng tic chit nhiém

Buéc 1: Quyét dinh thanh 1ap 16p

- Cin ct tinh hinh thue t& HSSV céc 16p cta nim hoc trude, phong CTHSSV tham
muu Hiéu trudng ra quyét dinh vé viée thanh 1ap cac 16p hoc chuyén tiép cho nim hoc méi;

- Can cit tinh hinh tuyén sinh nim hoc méi, phong Pao tao tham muu Hiéu trudng ra



Quyét dinh vé viéc thanh 1ap cac 16p khoa méi.

Buée 2: Quyét dinh phan cong NGCN

Cin ctt Quyét dinh thanh 1ap 16p va dé xuat NGCN do cac Trudng phong/khoa dé nghi,
phong CTHSSV tham muu trinh Hiéu truéng ra quyét dinh vé viéc phan cong NGCN.

Buiée 3: T chie sinh hoat 16p

- Can ctr ké hoach tiép nhan HSSV khoa méi, NGCN t6 chtrc sinh hoat 16p dau khoa
(ghi bién bdn vao sé tay NGCN theo mau CN1.1);

- Cian clr thong bao ngay nhap hoc cta cac khoa cii, NGCN t6 chirc sinh hoat 16p dau
nam (ghi bién ban vao s6 tay NGCN theo mdu CN1.2);

- Cian cr thoi khoa biéu do Nha truong ban hanh, NGCN tb chirc sinh hoat 16p dinh
ky mdi tuan 1 1an (ghi bién ban vao sé tay NGCN theo mdu CN1.3);

- Cian ct tinh hinh thyc té cta cong viéc, NGCN triéu tap sinh hoat 16p dot xut (ghi
bién ban vao s6 tay NGCN theo mau CN1.4).,

Buwéc 4: Sau mbi hoc ky, naim hoc NGCN t6 chure sinh hoat 16p nham

- Tong két két qua hoc tap, rén luyén cua HSSV, biéu duong néu guong nhirng HSSV
tiéu biéu, danh gia nhitng mat dat va ton tai, phan tich nguyén nhan va dong vién, khuyén
khich HSSV nd lyc hoc tap, rén luyén;

- Lap danh sach HSSV dé& nghi nha truong khen thudng danh hiéu HSSV kha, gioi,
Xudt sic va tap thé 16p HSSV tién tién (theo mdu trong sé chii nhiém);

- Lap danh sach HSSV yéu, kém, ca biét, bao luu, X0a tén (theo mau trong sé chii
nhiém),

- Thoéng bao két qua hoc tap, rén luyén ciia HSSV vé gia dinh.

Budéc 5: Kiém tra - xir Iy - bao cao

Trudéc khi két thac hoc ky, phong CTHSSV ¢6 nhiém vu kiém tra hd so, s6 sach cong
tac cha nhiém duogc qui dinh tai diéu 4, néu can thiét c6 thé tham gia sinh hoat 16p cing NGCN
dé hudng dan 16p thuc hién cong tac cha nhiém. Két qua kiém tra duoc thong nhat véi Khoa
chuy&n mén bang vin ban lam co s xét quyén loi theo diéu 10 va khen thuong, xir phat theo
diéu 13 cua qui dinh nay.

Bwoc 6: Luu triv

Két thuc nim hoc NGCN c¢6 nhiém vu hoan tat toan bd hd so, s6 sach dugc qui dinh tai
diéu 4 va guri V& cac ca nhan, don vi quan Iy cu thé nhu sau:

1. S6 1én 16p giri vé thu ky khoa chuyén mén.

2. S6 cha nhiém guri vé thu ky khoa chuyén man.

3. S6 ghi dau bai giri vé thu ky khoa Khoa hoc co ban.

4. S6 goi tén va ghi diém giri vé thu ky khoa Khoa hoc co ban.

5. Hoc ba gui vé thu ky khoa Khoa hoc co ban.

Piéu 4. Quan Iy hd so, sé sach
NGCN chiu trach nhiém quan Iy va phéi hop theo khoan 10, diéu 8 dé hoan tat cac loai
$6 sau:

1. S6 1én 16p (theo mdu do Trwong ban hanh).
2. S6 cha nhiém (theo mdu do Truwong ban hanh).



3. S6 ghi dau bai (theo mdu cia Bé Gido duc va Pdo tao).
4. Sb goi tén va ghi diém (theo mdu cuia Bé Gido duc va Pao tqo).
5. Hoc ba (theo mdu cia Bé Gido duc va Pao tao).

Chuwong 11
VAI TRO VA CHUC NANG CUA NHA GIAO CHU NHIEM

Piéu 5. Vai tro ciia NGCN

1. NGCN vira dong vai trd quan 1y, ¢b van hoc tip, vira dong vai trd nha giao, nguoi
dai dién cho quyén loi chinh dang ctia c4 nhan HSSV va tap thé 16p.

2. NGCN la cau nbi gitra HSSV, gia dinh HSSV v&i cac cp quan ly, cac t6 chic doan
thé tryc thudc trudng.

3. NGCN Ila ngudi truc tiép thue hién moi ¢éng tac gido duc HSSV.

Piéu 6. Chirc niing ciia NGCN

1. Chtic nang quan ly:

- T6 chirc, kién toan nhém/td, ban can su 16p theo ting nam hoc. Boi dudng tap huan
can bo 1op dé t6 chirc thuc hién tét moi hoat dong cua 16p;

- Biét si sd, tim hiéu hoan canh, thong tin lién lac, dia chi cu tr(, dia chi tam trG va
diéu kién hoc tap cua HSSV trong 16p;

- Gilp Nha treong va Khoa theo doi tinh hinh hoc tap, chinh trj tu tudng, kip thoi
gido duc cac chu truong chinh sach méi cia Pang va Nha nudc, cip nhat cac van dé c6 tinh
thoi sy, khuyén khich HSSV ung dung cong nghé thong tin vao hoc tap, lang nghe tam tu
nguyén vong cua 16p dé dé xuat cac giai phap vé cong tac quan 1y, gido duc, rén luyén HSSV;

- Phéi hop véi gia dinh va doan thé dé giup d&, cam hoa HSSV trong rén luyén, giup
cac em tro thanh HSSV tét, nguoi tot cho xa hoi;

- Quan ly, ghi chép day du va kip thoi hd so biéu mau vé 16p hoc va vé cong tac
NGCN theo quy dinh;

- Giai quyét kip thoi cac nhu cau, dé xuat hop ly va chinh dang ciia HSSV thudc pham
Vi n6i bd cuia 16p, néu ngoai tham quyén giai quyét thi NGCN 1a nguoi thay mit 16p kién nghi
I&n céc cip quan 1y cao hon theo dung qui trinh.

2. Chirc ning ¢ van hoc tap:

- Tu van cho HSSV céac van dé lién quan dén hoc tip nhu:

+ NoOi dung chuong trinh, thoi gian va ké hoach hoc tap;

+ K¢é hoach va hinh thirc thi, kiém tra, cach tinh diém mon hoc/mé dun, diém trung
binh chung hoc ky, trung binh chung tich liy, thu tuc hoc lai, xét diéu kién 1&n 16p, khen
thuong, ky luat, bao luu két qua... theo cac vin ban hién hanh;

+ Céc van dé khéc theo thong bao huéng dan cu thé do nha tredng/phong/khoal trung
tdm ban hanh nhu: nghién ctru khoa hoc, thi tay nghé HSSV, hoc bong, cac ché do chinh
sach...

- Hudng dan HSSV tiép can cac ngudn hoc liéu nhu: thu vién, trang thong tin cia



Truong ...;

- Tu van 16p td chire cac hoat dong nhom trong hoc tap, nghién ciru dé giap cho HSSV
nang cao két qua hoc tap va tiép can phuong phap hoc méi;

- Tu van, hudng dan, gitup d&, gidi thidu di thuc tap tai cdc doanh nghiép ciing nhu
viéc lam cho HSSV.

~ Chuwong I1I
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA NHA GIAO CHU NHIEM

Piéu 7. Nhiém vu chung ciia NGCN

1. T6 chuc, quan Iy va xir ly toan bo moi hoat dong chung cia khoa, ciia truong ciing
nhu cac hoat dong hoc tap, rén luyén va tac phong lao dong cia HSSV I6p minh cha nhigm.

2. Thuong xuyén kiém tra, xir Iy va hoan tat cac thong tin do nha giao giang day ghi
chép trong 5 loai s6 dugc qui dinh ¢ Piéu 4.

3. Phu trach viéc don déc, nhic nhd HSSV thuc hién cac khoan thu/chi khi Nha truong
c6 thong bao.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau caa Hiéu truong.
Piéu 8. Nhiém vu cu thé cia NGCN

1. Khi ¢6 quyét dinh phan cong lam NGCN thi nha gi4o phai nim bat tinh hinh 16p
nhan ban giao tir Khoa chuyén mén hay NGCN cii (c6 xdc nhdn cua Truong Phong/Khoa
quan 1y nha gido tham gia lam chu nhiém), 1ap s6 cha nhiém theo mau qui dinh.

2. Gi6i thiéu hodc 13y ¥ kién thong nhat tap thé 16p vé viéc bau Ban can sy 16p kém
theo bién ban hop 16p va giri thu ky khoa tong hop c6 x4c nhan cua linh dao phong/khoa. Sau
khi tong hop xong, thu ky khoa chuyén phong CTHSSV dé phong tham muu trinh Hiéu
trudng ra quyét dinh cong nhan ban can su 16p.

3. Chiu trach nhiém quan Iy vé dja chi thudng tra va tinh hinh tam tra ctia HSSV. C6
bién phép thu thap thong tin vé gia dinh va than nhan cia HSSV dé lién hé khi can thiét.

4. Xéc dinh r3 Iy lich HSSV, dic biét 1a HSSV thudc dién chinh sach dé tu van va dé
xuat giai quyét kip thoi ché d6 chinh sach. Theo ddi va quan ly chat ché, bao cdo kip thoi voi
cac cap quan Iy nhitng biéu hién cta nhimg HSSV ¢6 ning khiéu dé phat trién, trong dung va
nhirng HSSV cham tién bo, thiéu y thirc hoc tap va rén luyén dé phéi hop gido duc, xtr ly.

5. Chiu trach nhiém nhan xét, xac nhan cac van dé lién quan dén HSSV (cdc don ti,
gidy xdc nhdn HSSV, cdc bién ban, hé so sinh hoat I6p...)

6. Pau hoc ky NGCN ding tiét sinh hoat 16p vé khoa chuyén mén, khoa tong hop gt
vé phong CTHSSV. Mai tuan t6 chirc sinh hoat 16p 01 tiét hodc sinh hoat 16p dot xuit dé kip
thoi ndm bit tinh hinh hoc tap va rén luyén ctia HSSV, tinh hinh giang day cta nha gido bo
mon; trién khai thong bao, ké hoach... cta truong/phong /khoa/trung tim dén HSSV; thuc
hién nhiém vu phéi hop, trao doi tai khoan 10 cua diéu nay dé hoan tat cac loai so theo qui
dinh.



7. Cung ban céan sy 16p t6 chuc dé xuat khen thuong, ky ludt va theo ddi danh gia két
qua hoc tap, rén luyén theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc; thuc hién céc ché d6 bao céo véi
treong/phong/khoa dtng thoi han.

8. Pon dbc nhic nhé HSSV ¢6 mit ding thoi gian qui dinh trong cac budi chio ¢,
sinh hoat chuyén dé, hoat doéng phong trao va ndp cac khoan thu: hoc phi, 1€ phi, dang ky hoc
lai, quy dinh ndi tra ky tac xa... ding thoi gian quy dinh.

9. Khi HSSV di thyc tap, lao dong san xuét va cac lao dong khac ngoai truong, NGCN
c6 trach nhiém trao ddi tinh hinh cua 16p v6i nha gido hudng dan dé theo doi va danh gia két
qua hoc tap, rén luyén cua HSSV.

10. Nhiém vu phdi hop, trao doi:

- Pau nam phong CTHSSV c¢6 trach nhiém xay dung ké hoach t6 chtc tip huan cong
tac chu nhiém cho nha giao chu nhiém.

- Khoa KHCB ¢ trach nhiém trién khai kip thoi dén NGCN cua cac khoa nghé khi c6
su thay d6i ho so, so sach, ndi quy, quy ché ciing nhu cac thong bao o lién quan dén chuong
trinh gido duc thuong xuyén 16p 10, 11, trong budi sinh hoat 16p dinh ky.

- Nha gido chi nhiém céac 16p 12 thudoc khoa KHCB thuc hién cac cong tac chu nhi¢m
theo quy dinh ctia Bo gido duc & dao tao va thuong xuyén lién hé cac khoa nghé dé nhic nho
cac hoc sinh con ng cac moén nghé chua tra ng, chua du thi tot nghi¢p Trung cép.

- Nha gido chu nhiém cac khoa nghé can phai:

+ Phéi hop nha gi4o day nghé dé xu Iy va hoan tat so 1én 16p;

+ Phéi hop nha giao day cac mon vin hoa dé hoan tat s6 goi tén va ghi diém, so ghi

dau bai va hoc ba;

+ Phéi hop nha giao day nghé, day vian hoa dé theo doi, ndm bét thong tin cia HSSV
vé si s6, hoc luc, thai d6 hoc tap, tinh chuyén can, trat tu, né nép, dau toc, trang phuc va tac
phong 1am viéc nham hoan thién s6 chu nhiém; té chic dong vién khich 1¢ kip thoi nhitng
HSSV hoc tap, ren luyén tdt déng thoi trién khai cac bién phap hd tro nhirng HSSV yéu, kém
vugt qua khé khan hoan thanh chuong trinh dao tao.

+ Phéi hop véi lanh dao va thu ky khoa KHCB dé xét va ghi tong hop két qua hoc tap
van hoa, rén luyén thi dua-khen thudng trong s goi tén va ghi diém va sé hoc ba theo quy
dinh ciia Bo giao duc va Dao tao (ddi vdi hoc sinh hé Trung cdp c6 tham gia dang ky hoc vin
hoa gido duc thuong xuyén).

+ Phdi hop voi 1anh dao va thu ky khoa chuyén mon dé xét va tong hop két qua hoc
tap cac mon nghé, rén luyén thi dua-khen thuéng theo quy dinh ctia B6 Lao dong-Thuong
binh & Xa hoi.

+ Phi hop véi gia dinh cia HSSV dé tham hoi vé tinh hinh hoc tap, rén luyén cta
HSSV théng qua s6 dién thoai hodc gip gd truc tiép... nham cing nhau tim ra phuong phap
quan 1y va gido duc hiéu qua nhit;

- NGCN phéi hop véi phong Ké hoach - Tai chinh dé thuc hién cac khoan thu, chi theo
qui dinh;

- NGCN phdi hop véi Trung tdm Dich vy -san xuat dé quan ly HSSV noi tra va cac



van dé lién quan khac;

- NGCN phéi hop véi Doan thanh nién dé t6 chirc cho HSSV tham gia cac hoat dong
phong trao Vin - Thé - M¥, hién mau nhan dao ciing nhu cac hoat dong xa hoi khac;

- NGCN phéi hop v6i phong Bam bao chét lugng - Khao thi dé tham gia cac hoat dong
khoa hoc cong nghé danh cho HSSV; t6 chirc khao sat chat luong dao tao; gidi thiéu viéc 1am
cho HSSV va thuc hién khao sat lan vét HSSV di tét nghiép.

- NGCN phéi hop véi phong Pao tao dé t6 chiic cac hoat dong lién quan dén hoc tap,
thyc tap, cling nhu cap nhat ndi dung chuong trinh dao tao, qui ché thi kiém tra va cong nhan
t6t nghiép, thoi khoa biéu ...

- NGCN phéi Phéi hop véi phong Cong tac HSSV:

+ Cap nhat cac thong tin vé giai quyét ché do, qui ché cong tac HSSV, qui ché danh
gia két qua rén luyén ciia HSSV, cac biéu mau cong tac chi nhiém ...;

+ Pon dbc HSSV trién khai cac budi: tuan hoc chinh tri dau khoa, sinh hoat dau khoa,
sinh hoat dau nam hoc, khai giang, mitting, nghe thoi sy, hoc tap chuyén dé...;

+ T6 chirc xét khen thudng, ky luat va theo ddi danh gia két qua hoc tap, rén luyén cia
16p theo timg tuan, thang, hoc ky va nam hoc;

+ Xir Iy kip thoi mot sé van dé kho khin trong cong tac cha nhiém nhu: HSSV vi pham
phap luat, nghi hoc khong 1y do trén 3 ngay/tuan;

+ Trién khai cac hoat dong van hoa, van nghé, thé duc thé thao cho HSSV.

+ Theo doi va quan ly HSSV ngoai tra.

11. Két thuc thoi gian cha nhiém 16p, phai ban giao ho so cong tac chi nhiém 16p cho
Khoa hogc ban giao cy thé tinh hinh 16p cho NGCN méi.

12. Thyc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau cua Hiéu trudng.

Diéu 9. Quyén han ciia NGCN

1. Puoc moi du cac cude hop co lién quan dén cong tac chii nhiém, 14 thanh vién hoi
dong giai quyét cac van dé vé HSSV do minh cha nhiém.

2. Puoc 1ap cac trang thong tin trén mang Internet dé giao tiép, trao d6i véi HSSV
nhim muc dich quan Iy va tu van hoc tap; duoc sir dung cac phan mém dao tao va quan ly
HSSV do Nha truong cung cip dé cap nhat thong tin HSSV 16p chu nhiém.

3. Puoc quyén giai quyét cho HSSV nghi hoc t6i da 01 ngay. Qu4 thoi han trén phai
chuyén don 1én cac cip quan 1y c6 tham quyén giai quyét.

4. Pugc goi HSSV ca biét dén noi lam viée dé gido duc va lién hé phu huynh HSSV
dé phéi hop gido duc khi can thiét.

5. Puoc phép kién nghi cac cip c6 thim quyén trong viéc ky luat, mién nhiém ting
thanh vién trong ban can su 16p khi xét théy khong hoan thanh nhiém vu, vi pham quy ché,
Vi pham phap luat.

Piéu 10. Quyén lgi cia NGCN

1. Phong CTHSSV cung cap céc loai biéu mau ¢& NGCN lam viéc nhu: S6 cha nhiém,



cac qui dinh, qui ché hién hanh cta Bd Lao dong-Thuong binh & Xa hdi, Bo Gido duc va Pao
tao va ctia Trudng lién quan dén viéc hoc tap va rén luyén ciia HSSV, danh sach 16p va cac tai
li¢u lién quan khac.

2. Nha gigo chil nhiém dugce huong moi quyén loi theo qui dinh ciia Nha truong.

Chuong 1V
TO CHUC SINH HOAT LOP

Piéu 11. Yéu ciu sinh hoat 16p

1. Cac ndi dung sinh hoat dugc thé hién déy du trong s6 chti nhiém theo miu qui dinh.
Déi véi nhitng trudng hop vi pham qui ché HSSV tir murc d6 khién trach trude toan trudng
tré 1én thi NGCN 1ap danh sach dé nghi Nha truong xtr Iy Ky luat hoac xoa tén sau dé gui vé
khoa x4c nhan va chuyén phong Cong tac HSSV dé xem xét, tong hop va xir Iy theo quy dinh.

2. Ngoai viéc sinh hoat dinh ky hang tuan, két thuc mdi hoc ky, NGCN t6 chic sinh
hoat 16p nham:

- Tong két két qua hoc tap, rén luyén ctia HSSV va thong bao vé gia dinh dé cung
nhau phdi hop quan Iy giao duc HSSV;

- Lap danh sach HSSV dé nghi nha trudong khen thudng danh hiéu HSSV kha, gioi,
xudt sic va tap thé 16p HSSV tién tién (theo mau trong s6 chil nhiém);

- Lap danh sach HSSV yéu, kém, ca biét, xoa tén (theo mau trong sé chii nhiém);

Piéu 12. Té chikc sinh hoat l6p

Tuy theo thoi diém va tinh hinh thyc té, NGCN t6 chuc sinh hoat 16p va ghi bién ban
theo cac biéu mau trong phu luc caa qui dinh nay.

Chuwong V
KHEN THUONG, XU PHAT VA TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Khen thwéng va xir phat

1. NGCN hoan thanh tot nhiém vy 1a mot trong cac ti€u chuan xét thi dua, khen thuong
hang thang, hoc ky, nam hoc.

2. Cudi mdi hoc Ky, nam hoc, cin ctr vao bién ban kiém tra ho so cong tac cha nhiém,
phong CTHSSV tong hop bao cao hoi dong thi dua khen thuong cua truong dé xét va dé nghi
Hiéu truong quyét dinh khen thuéng hodc phé binh, ky luat theo qui dinh.

3. Hinh thuc khen thudng va ky luat duoc thuc hién theo qui dinh hién hanh.
Diéu 14. Hiéu e thi hanh
Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.



Piéu 15. Tréach nhiém thi hanh

1. Truong khoa chiu trach nhiém trudc Ban giam hi¢u vé moi mat hoat dong NGCN
cua Khoa.

2. Tét ca cac don vi, cac to chize doan thé trong trudng va can bo vién chic, nha gido
Truong Cao dang K§ thuat Cong nghé Nha trang c6 trach nhiém phdi hop véi khoa chuyén
mén dé hd tro, gitp d6 NGCN hoan thanh nhiém vu theo qui dinh.

Trong qua trinh t6 chic thyc hién, néu c6 van dé gi vudng méc, NGCN va cac don vi
c6 trach nhiém gop y bang vian ban giri vé phong Cong tac HSSV dé tong hop, tham muu
trinh Hiéu truong stra d6i, bd sung kip thoi./.
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